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O6 yTBEpPXAEHUM aAMUHUCTPATUBHOIO perrnaMmeHTa
«ObecneveHne geTen-cMpoT n OEeTEN, OCTaBLUNXCA

6e3 noneyeHnsa poautenemn, Nuy, U3 Yucna geTen-cupoT
n geTen, octaslumnxca 6e3 nonevyeHns poguTtenen,
6GnaroyCTpoeHHbIMU XXUNbIMU NMOMELLLEHNSIMMN
cneumanu3MpoBaHHOro XuUnuwHoro oHga

Nno 4OroBopam Harma cneumanmanpoBaHHbIX

YKUIbIX NOMELLEHUNY

B cooTtBeTcTBMM ¢ PepeparnbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHmsaumm
npeaocTaBNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX yenyr», PegepanbHbiM 3akOHOM OT
06.10.2003 Ne 131-93 «O6 0bumx npMHLUMNax opraHn3aunumn MeCTHOro camoynpasneHns B
Poccuinckon degepaunm»

lNocTaHoBnMSAO:
1.YTBEPANTD aAMUHUCTPATUBHbIN pernameHT «ObecneyeHne oeTen-cupoT u geTen,
ocTaBwmxcs 6e3 noneyeHns poauTenen, Nuy U3 Yicna geTen-cmpoT 1 geTen, octaBLumxca 6e3
nonevyeHnst poautenen, 6naroyCTpoOeHHbIMU XUMbIMU NOMELLEHNAMUN CReLnanm3MpoBaHHOro
XuUnuwHoro ¢poHaa no 4oroBopam Harma cneumanmanpoBaHHbIX XUIbIX NOMELLEHU»
(MpunoxeHue).
2.0nybnukoBaTb HacCTosLLIEE NOCTAHOBIEHNE B rasete «3apsi» N pasMecTuTb Ha opuumanbHOM
cante agMMHUCTpaummn TangoMCcKoro MyHuMUMnanbHoro panoHa MockoBckon obnacTtu B cetu
NHTepHerT.
3. CuntaTb yTpaTMBLUMM CUITYy MOCTAHOBIEHME MaBbl TangoMCKOro MyHULMNAanbHOro pamnoHa
oT 23.10.2014 Ne 2089 «O6 yTBEPXAEHUN aMUHUCTPATUBHOIO peErnaMmeHTa npegocTaBneHuns
MyHuumnansHon ycnyrm «ObecneyeHmne aeTen-cupoT 1 AeTen, octaBumMxcs 6e3 noneyeHus
poauTenen, nuu n3 yicrna AeTen-cupoT U AeTen, ocTaBlunxcsa 6e3 nonedYeHns pogmtenen,
6naroyCTpoeHHbIMU XXUMNbIMU NMOMELLLEHUSIMI CNELNannM3MpPoBaHHOIO XUMULWHOIo hoHaa no
AOroBopam Harima crneumnanmampoBaHHbIX XUIbIX MOMELLEHWI MPU OCYLLIECTBIEHNMN
nepeAaHHbIX roCy4apCTBEHHbIX NONIHOMOYMA MocKoBCKON 06nacTmy.
4 .KoHTpOsib 32 UCMOSTHEHMEM AAaHHOIO NOCTAHOBIIEHUS BO3MOXUTb HA 3aMECTUTENS MaBsbl
agMuHUCTpaumm TangomMckoro myHuuunanbHoro panoHa Kypcosy C.B.

(maBa Tangomckoro
MYHULMNANBHOro panoHa B.KO.KOauH
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4
TepMuHbI M onpeaeneHus

TepMuHbI U onpedeneHns, UCnonb3yemble B HACTOSLWEM TUNOBOM aAMWHUCTPATUBHOM
pernameHte (ganee — AOMUWHUCTPATUBHBLIA perfiameHT), ykasaHbl B [lpynoxeHun 1 kK
HacTodaweMy AAMUHUCTPATUBHOMY pPerfameHTy.

|. O6Lwme nonoxeHun

1. Mpedmem pezynupoeaHusi ABMUHUCMPamMueHo20 peasiaMeHma

1.1  AOMUHUCTPATMBHBLIA  perfnaMeHT YyCTaHaBnNUBAEeT CTaHA4apT npegocTaBreHns
rocygapctBeHHon ycnyrn «ObecnedyeHne OeTen-cMpoT U OeTen, ocTaBlumxcs 6e3 nonedyeHus
poouTenen, nuu U3 4Yucra OeTen-CUMpoT U OeTen, ocTaBlumMxca 6e3 noneyeHusa poauTenemu,
GnaroyCTpoOEHHbIMU XUNbIMUA MOMELLEHNAMM CNELVann3npoBaHHOIO XUMMWHOro doHga no
AOroBopam HanMa crneunanuanpoBaHHbIX XWUMbIX NoMelweHuny (aanee — [ocygapcTBeHHas
ycnyra), coctaB, NOCNeAoBaTeNlbHOCTbL U CPOKU BbIMOMHEHNA aaMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp no
npegocTtasneHnto [ocygapCTBEHHON ycnyr, TpeboBaHUA K NOpsgKy MX BbIMOSTHEHUS, B TOM
yncne ocobEeHHOCTU BbIMOMHEHUS aOMUHUCTPATMBHLIX MPOLEAyp B 3NeKTpoHHoM dopme, a
Takke OCODOEHHOCTWU BbIMOMHEHUS aAMUMHUCTPATUBHBIX npoueayp B MHOMOMYHKUMOHANbHbIX
LEeHTpax NpegocTaBrieHnsi roCy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNAanbHbIX ycnyr B MockoBckon obnacTtu
(nanee - MOLU), dopmbl KOHTpONs 3a WUCMNOMAHEHWEM AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa,
aocyaebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsaok obanoBaHus peLleHun N OencTBumn
(6espencteun) agMuHUCTpaumMm  TangoMCKOro  MyHUUMManbHOro  panoHa (ganee —
AOMUHUCTpauUnS), yNonHOMOYEHHbIX cneynannctos ML,

1. Jluya, umerowue npaeo Ha nonyyeHue FocydapcmeeHHoOU ycyau

1.1. Nluuamn, umeolwMMM nNpaBo Ha nonyyYeHwe [OCYAapCTBEHHOW YCRnyru,
ABMNAIOTCA:

2.1.1. l'paxxgaHe Poccunckon denepaumm, MeroLLne MecTo XUTernbCcTBa B
MockoBckon obnacTtu, n BKNKOYEHHbIE B TEKYLLEM oAy B CBOAHbIA CMIUCOK AETEN-CUPOT N OETEN,
ocTaBLUMXxcsa 6e3 nonevyeHnsa poauTenen, nuy U3 Yicna AeTen-cmpoT 1 geTen, octaBumnxca 6e3
nonevyeHns poauTenen, noanexawmx obecnedyeHunto XuMbiIMW MOMELEeHNaMn B (yKasaTb
MyHMUMnanbHoe obpa3oBaHne) MockoBckon o6nacTtu, KOTOpble SBMASKOTCA HaHUMaTeNnsiMu
XUnblX MNOMELLEHUM MO AO0roBopamM coumaribHOro Harvma WM YfeHamym CeMbM HaHuMmaTens
XWOro MNoMeLeHns No [OroBopy coumanbHOro HavMma nmbo COOCTBEHHMKAMM  KUITbIX
noMeLleHn, B crnyyae, ecrnnm ux NpOXuMBaHME B paHee 3aHUMaeMblX XUMbIX MOMELLEHNAX
NPU3HaEeTCA HE BO3MOXHbIM, a TakKe KOTOPbIE He SBMSOTCA HaHUMATENSMU XUIbIX MOMELLEHUI
no AOroBopam coumaribHOro Hanma Unu YrieHaMmm CeMbW HaHMMAaTESs XUMOro NOMELLEHNS Mo
A0roBOpy coumanbHOro HanmMa NMMbo COBCTBEHHMKAMM XUMbIX NOMELLEHUNA.

2.2. Kateropun nuu, UMeroLLMX NpaBo Ha nonyveHue [f'ocygapCTBEHHOW YCyri:

AEeTU-CUPOTLI U OeTun, ocTaBlumecsa 6e3 noneyeHnss poautenen, gocturumne sospacrta 18
neT, a TaKkKe MpuU3HaHHble B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM MOSHOCTbI  AeecnocOobHbIMM [0
AOCTUXKEHUSA COBEPLUEHHONETUS.

nuua 13 Yynucna geTen-cnpoT 1 geTen, octaBumxca 6e3 nonevyeHns poguTtenen.

2.3. NHTepecbl nuu, ykasaHHbIX B nyHkTe 2.1.1. HacTtoswero ALMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, MOryT MpeacTaBnsTb MHble Nuua, AEUCTBYOWME B MHTepecax 3asiBUTens Ha
OCHOBaHUW [OKYMEHTa, YAOCTOBEPSOWEro €ero nofHoMounsi, nnubo B COOTBETCTBUMM C
3akoHogaTtenscTtBoM Poccunckon degepaummn (ganee — npeacraButens 3asaBUtens).



2. TpebosaHusi Kk NopsiOKy UH¢hopMmupoesaHusi o npedocmassieHuUU
I"'ocydapcmeeHHoOU ycnyau

2.1. VHdopmauusa o mecTe HaxoxaeHus, rpaduke paboTbl, KOHTaKTHbLIX TenedgoHax, agpecax
omumanbHbIX CalToB B  WMHAOPMAUWMOHHO - TENIeKOMMYHUKAUMOHHON CeTU UHTEepHeT
AoMuHucTpauun n MOL|, yyacteylowmMx B NpeaocTaBfieHNn U MHAPOPMUPOBAHUN O MopsagKe
npegoctaeBneHns [ocyaapcTBeHHOM Yycnyrn npuBedeHbl B [punoxeHun 2 K HacTosiwemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy;

2.2. Tlopadok MonyyYeHnss 3avHTEepPecOoBaHHbLIMU NULaMU  MHdOpMaUuuM Mo  BOMpocam
npepoctaBneHns [ocyaapCTBEHHOM — yCnyru, CBeJeHWn O  XoAde  npefocTaBrieHus
CocypnapcTBeHHOM ycnyru, nopsigke, doopMe U MecTe pasMelleHust nHopmaumm o nopsiake
npegocraeBneHns [ocyaapcTBeHHOM Yycnyrn npuBedeHbl B [punoxeHun 3 K HacTosiwemy
AOMWHUCTPaATUBHOMY perfameHTy.

Il. CrangapT npeaoctaBneHnsa NocyaapcTBEHHOM yCcnyru
3. HaumeHoeaHue N'ocydapcmeeHHOU ycnyau

3.1. TocynapctBeHHaa ycnyra «O6ecneyeHne [OeTen-CMPOT U [AeTen, ocTaslumxca 6e3
norneyvyeHnss poauTenen, nuu M3 Yucna [eTen-cmpoT U OeTen, ocTaBlmxca 6e3 nonedeHus
poautenen, 6naroyCTpoOEHHbIMU XUMNbIMU MOMELLEHMSAMU CMeumanm3MpoBaHHOrO >KUIULLHOMO
doHga no goroeBopam Hanma crneumann3mpoBaHHbIX XKUMbIX MOMELLEHNIY .

4. OpezaHbl u op2aHu3ayuu, y4acmeyroujue e npedocmassieHuu
ocydapcmeeHHoOU ycnyau

4.1. OpraHbl, OTBETCTBEHHbIE 32 NpeaocTaBneHne FocyaapcTBEHHON YCryri.

OpraHom, OTBETCTBEHHbIM 3a npedocTaBneHne [ocyaapCTBEHHOW — ycnyrn, SBnseTcs
CTPYKTYpHOE noapasgerneHne AgmMuHucTpaumm (ykasaTb HauMMEHOBaHWE  CTPYKTYPHOro
nogpasgeneHus).

4.2. AgmuHucTpauus obecneuvBaeT npeaocTasneHne [ocydapcTBeHHOM ycnyry Ha 6Gase
MoLl. CnpaBoyHass MHoOpMauMa O MecTe HaxoxaeHusi, rpaduke paboTbl, KOHTaKTHbIX
TenedgoHax M®L| npmueegeHol B [MpunoxeHun 2 K HacTtosLemy
AOMUHUCTPATMBHOMY perfiamMeHTy.

4.3. MoL He Bnpase TpeboBath OT 3asBuUTenNs (NpeactasmTens 3asBuUTens) OCyLLECTBIIEHMS
AENCTBUA, B TOM 4MCNe COrnacoBaHun, HeobXxoaumbIX ANa nonydeHuss [ocyaapCTBEHHOM
YCIyr1 1 CBA3aHHbIX C 0OpalleHNeM B MHble roCcy4apCTBEHHbIE OpraHbl UM opraHbl MECTHOro
camMoynpaBfieHusi, OpraHusauun, 3a WCKNIOYEHUEM MOMyYEeHUs YCIyr, BKIHOYEHHbIX B
yTBEPXAEHHbIM nocTaHoBneHnem [lpaButenbctBa Mockosckon obnactm ot 01.04.2015r.
Ne186/12 nepeyveHb ycnyr, KOTOpble SBAAKTCA HeobxoauMbiMn u 0bsi3aTenbHbIMW  ANS
npegoctasneHuns MocygapCTBEHHbIX YCIyT.

5.4. B uensax npepoctaeneHus [ocygapcTBeHHOW ycnyrn AOMUHUCTpaUnA
B3anMMOENCTBYET C:
1. YnpaeneHnem ®enepanbHon cnyxObl rocyaapCTBEHHOW perucTtpaumm, Kagactpa u

kaptorpacpum no MockoBckon o06nactM MO BOMPOCY MOMyYeHUs CBEAEHUA O Hanndum
(oTcytcTBMM) ¥y 3aaBuTENs OOBLEKTOB HEABMXXMMOCTM (KMUIOro MOMELLEHUSA) Ha TeppuTopum
Poccuiickon ®egepauuu;

2. YnpasneHnem no Bonpocam murpaumm [nasBHoro ynpasneHus MwuHucTepcTBa
BHYTpeHHuX gen Poccumn no MockoBckon obnactu;



3. MuHuctepctBom obpasoBaHmst MockoBckor obnact no BONPOCY NonyyYyeHust CBEAEHUN O
BKItoveHnn 3aasutens B CBOOHbIN CANCOK OeTEeN-CUPOT N OeTen, octaBlUnxca 6e3
nonevyeHns poauTenen, nuy, U3 Ynucna geten-cmpot N geten, octaBluuxcsa 6e3

nonevyeHns poguTenen, noanexawmx obecnevyeHmto XnnbiMm NoOMeLLEHNSIMIN, B TEKYLLIEM FOAY B
(ykasaTb MyHMumMnanbHoe obpasoBaHue) MockoBckon obnacTu;
4. M®L| no Bonpocam npuema, nepegadv AOKYMEHTOB M Bbl4ayun pesynbrara.

5. OcHoegaHusi 0nsi o6pauwieHus1 u pesynbmamabl npedocmaeJsieHusi
I"ocydapcmeeHHoOU ycnyau

6.1. 3aasutenb (NpeacraButens 3asBuTtens) obpawaetca B MOL|, ons 3akno4veHns gorosopa
HaMMa >XWNoro mnoMeweHns Ona OeTEN-CMPOT W aeTen, ocTtaBwmxca 6e3 nonedyeHus
poauTenen, nuuy M3 Yucna AeTen-cMpoT M OeTen, ocTaBlmxca 6e3 nonedeHust pogutenen
(banee — 3akno4eHne goroeopa).

6.2. Pe3ynbTaTtoM npegocrasneHuns locygapCTtBEHHON yCNyrn SBNgeTCs:

6.2.1. PeweHne o npenoctaBneHun [ocygapCTBEHHOM Ycnyrn, ogopmMrieHHoe no dopme
cornacHo lNpunoxeHuto 4 K HacTodAwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY pPerfameHTy;

6.2.2. PeweHne o6 oTkase B npegoctaBneHum [ocygapCTBEHHOW ycnyr, oOpMIIEHHOE Mo
dopme cornacHo lNpunoxeHuto 5 k HacToawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

6.3. Pesynerat npegocraeneHns FocygapcTtBeHHOM yCryrn ohopmMmnsaeTcs

B BymMaxXHOM Buae B 2-x ak3emnngapax, nognucbiBaeTcs OMMKHOCTHLIM NnuuoM AgMUHUCTpaLmn
n 3aasutenem (npeacraButenemM 3asiBuTens), 3aBepsieTcs nedvarbto AOMUHUCTPALNKN, XPaHUTCSA
1 oksemnnaAp B AAMUHUCTPAUUM MOCTOSHHO, 2 93K3eMnnsp Bblgaetca  3aaBUTENto
(npeactasutento 3aasuTtens).

6.4. B bymaxkHOM BuAe pe3ynbrat npeaoctaBneHus focygapCcTtBeHHOM

ycnyrun Bolgaetcsa 3assutento (npegcrasutento 3assutens) 8 MOL.

6.5. ®akT npegoctasneHna 'ocyaapcTBEHHOM YCNyru ¢ NpUIOXXeHNeM

pelieHna o npegocTtaeBneHun nubo ob oTkase B npefocTaBneHun ocyaapCTBEHHOW yCnyru
dukenpyetca B Mogyne okasaHust ycnyr eauHon MHOPMaLMOHHON CUCTEMbl OKasaHus ycnyr
(nanee - Mogynbs ENC OY) no uctevyeHnn cpoka npegocTtasneHnst [ocyaapCTBEHHOW YCIyru.
6.6. YBegomneHne o NpuHATOM peLLeHnn, He3aBUCUMO OT pesyrbTaTta

npepocTaBneHns ocyaapcTBeHHOM ycnyru, HanpasnseTcs B JIMdHbin kabuHeT 3asasuTens
(npeactasutena 3assutens). [lo >xenanuo 3aasutens (npeactaButena 3asiBUTens)
yBeAOMSIEHNE MOXeT ObiTb Mofny4YeHo nm4vHo, 4vepe3d MOLL, nytem neyatn 3nEKTPOHHOro
obpasua ysegomneHnsa ns HPOpMaLnMoHHON CUCTEMBI N 3aBEPEHNS ero crneumanmuctom MoL|.

6. Cpok peaucmpauyuu 3asienieHusi Ha npedocmaesieHue FocydapcmeeHHoU ycnyau

6.1. 3assnenue, nogaHHoe vepe3 MLl pernctpupyetcs B
AOMUHUCTpauMn B NepBbir pabounint AeHb, crnegyowmin 3a gHem nogadn 3aasneHna 8 MOLI.

7. Cpok npedocmaeneHusi FocydapcmeeHHol ycryau

7.1. Cpok  npepocTtaeneHuss  [ocygapcTBeHHOM — ycriyru  cocTasnsier
He 6onee 15 pabounx gHen co AHA pernctpaunn 3assneHna B AGQMUHUCTPaLNN.

2. [Ipasoenie ocHoeaHusi npedocmaesneHus FocydapcmeeHHOl ycryau

2.1. OCHOBHbIMM  HOPMAaTMBHLIMW MPaBOBLIMW  aKTamu,  pPeryrnupyoLLYMm
npepocTtasneHne ['ocygapCTBEHHOWN yCryru, ABNAKTCA:



2.1.1.KoHctutyuus Poccuiickon deaepaumu;

2.1.2 XunuwHeln kogeke Pocecuiickoin denepauuu;

9.1.3. NpaxxgaHckun kogekc Poccunckon degepauuu;

9.1.4. ®egepanbHbin 3akoH OT 21.12.1996 Ne 159-®3 «O [ONOMAHUTENbHLIX rapaHTUAX Mo
counanbHOW NoaaepKke OEeTEeN-CMPOT U AETEN, OCTaBLUMXCS ©e3 nonevyeHnss poanTeneny;

9.1.5. 3akoH Mockosckon obnactn ot 29.12.2007 Ne 248/2007-O3 «O npepocTaBneHun
MOMHOro rocyaapcTBeHHOro obecneyeHna u  OOMNOMHUTENbHBIX FapaHTUA MO  COLMarnbHON
nogaepkke oetam-cmpotam 1 geTam, ocTaBlumMmMmcs 6e3 nonevyeHns poanteneny;

9.1.6. MNocTtaHoeneHue lMpaButenbctBa Mockosckon obnactu ot 13.02.2013 Ne
75/5 «O mepax no peanunsaumn 3akoHa MockoBckon obnactu «0
npeaocTaBneHnn NOSIHOMO roCyAapCTBEHHOIO obecneyeHus n
AONONMHUTENbHBLIX rapaHTUn NO couManbHOW noadepkke AeTsIM-CUpoTam n

AEeTAM, OCcTaBMMcs 6e3 nonevyeHns poautenemn».

9.1.7. lNoctaHoBneHue [lpaButenbctBa MockoBckon obnactn ot 16.04.2015
Ne 253/14 «O6 ytBepxaeHun [lopsigka OCYLWECTBMEHUS KOHTPOMSA 3a npenoCTaBiEHMEM
roCcyAapCTBEHHbIX M MyHULMNAanNbHbIX yYCnyr Ha Tepputopmmn MockoBckor 06nactun n BHECEHUN
n3meHeHuin B NonoxeHne o MMHUCTEPCTBE roCy4apCTBEHHOMO ynpasneHusi, NUHPOPMAaLMOHHbIX
TexHosormm un ceasmn MockoBckor obnactmy.

10. Ucyepnbiearowjuli nepevyeHb OOKYyMeHmMoe, Heob6xo0umbix Osnsi npedocmaesieHust
locydapcmeeHHoOU ycnyau

10.1. B cnyyae obpalleHus 3a npegocTtaBneHmem [focyaapCTBEHHOM YCIYrn HEMNOCPEACTBEHHO
camum 3asBuTenem npencTaBnalTCa criegyowme obasatesibHble JOKYMEHTbI:

a. 3asiBneHune, nognucaHHoe 3asButenem no popme, cornacHo MpunoxeHnto 6 kK HacTosWweMy
AOMUHUCTPATMBHOMY pPerfiameHTy;

6. LOKYMEHT, YOOCTOBEPSAOLLMIA NMNYHOCTb 3asBuUTens;

B. peLlleHWe opraHa Onekn W noneynuTenbCcTBa WNM peleHne cyga o6 obbsaBneHuun
HEeCOBEPLUEHHONETHErO NONMHOCTLIO AeecrnocobHbIM (a3MaHCcMnNMpoOBaHHbLIM) ans
HecoBepLUeHHoNeTHero 3asaBuTensi.

10.2. B cnyyae obpalleHnsa 3a npegocrtaBneHnemM ocygapCTBEHHOW yCnyrn npeacrtaBuTeNem
3asaBuTens, nmerLwero OBEPEHHOCTb Ha caady LOKYMEHTOB N nonyyeHue
pesynbTaTta, NpeacTaBnsoTCa cnegyowme obssaTenbHble AOKYMEHTbI:

a. 3asBneHne, CcOBCTBEHHOPYYHO noanucaHHoe 3asasutenem no ¢Qopme, cornacHo
MpunoxeHuto 6 K HacToAWwEeMY AAMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

6. pelLueHne opraHa onekx 1 NnonedYnTenbCTBa UK peLleHne cyaa O NpuU3HaHun
HeCOBEpPLUEHHONETHErO MOMHOCTBIO AeeCnoCcoOHbIM (SMaHCUMMPOBAHHBLIM) B Crydyae nogadu
3asiBfieHMst OT UMEHN HeCOBepLLEHHONETHEro 3asaBuUTens;

B. AOKYMEHT, NOATBEPXKOAOLLNN NOMHOMOYUNSA NpeacTaBmuTens 3asasutens;

I. AOKYMEHT, y4OCTOBEPSIOLWMNIM NMNYHOCTb NpeactaBuTensa 3assuTens.

10.3. B cny4ae obpalleHuns 3a npegocrasneHnem [ocyaapCcTBEHHOM yCryru npeactaButTenem
3asaBuTens, MMerLero JOBEPEeHHOCTb Ha NoANNCaHMe AOKYMEHTOB, caavy AOKYMEHTOB U
nonyveHus pesynerara, NPeacTaBnaTCcs cregyowme obasaternbHble JOKYMEHTHI:

a. 3asiBreHue, noanucaHHoe npeacrasutenem 3aasutens no oopme cornacHo MNMpunoxeHuto 6
K Hactosiwemy AOMUHUCTPATUBHOMY pPerfiaMeHTy;

6. pelLeHne opraHa oneku u NonevYnTenbCTBa NN peLleHne cyga o NpusHaHum
HeCcoBepPLUEHHONETHErO NOMHOCTbIO AeeCNOCOBHbIM 40 AOCTUXKEHUSI COBEPLUEHHONETUSA
(3MaHcUNUpoBaHHbLIM) B Crydae nogayv 3asiBfieHust OT MUMEHU HECOBEpPLLEHHONETHErO
3asaButens;

B. JOKYMEHT, NoATBEPXKAAOLWLMIA NONIHOMOYNA NpeacTaBuTens 3aaBuTens;

I. AOKYMEHT, yAOCTOBEPSAIOLLNA NUYHOCTb NpeacTaButens 3asBuTens.
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10.4. B cnyyae oOpaweHuss 3a npegoctaeneHnem [ocyaapCTBEHHOM YCIyrn 3aKOHHbIM
npeacTaBuTENEM - ONEKYHOM Nnua U3 Yncna 4eTen-cupoT U AeTen, octaBlumxca 6e3 noneyeHns
poauTenen, MNPU3HAHHOTO 3aKOHOM  HedeecrnocoOHbIM, NPeacTaBnAlTCs  crneayloLliune
obs3aTenbHble AOKYMEHTHI:

a. 3asBneHve, nognucaHHoe npegcrasutenem 3assutens no ¢opmMe  cornacHo
[MpunoxeHuto 6 K HacTosIweMy AAMUHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy;

6. LOKYMEHT, YOOCTOBEPSAOLLMIA NMNYHOCTb 3asaBuUTens;

B. pelweHne cyga O Npu3HaHuM nuua u3 yucna [eten-cupoT M OeTen, octaBwmxca 6e3
nonevyeHus pogutenen, HegeecnoCcobHbIM;

I. peleHne opraHa Onekn 1 rnonevYnTenbCcTBa O Ha3Ha4YeHUU OMEeKYHOM fivua U3 yucna geten-
CUpPOT M JgeTen, ocTaBwmxca 6e3 nonevyeHus  poguTenen, NPU3HAHHOMO  CyaoM
HeaeecnocobHbIM.

10.5. OnucaHne OoOKyMeHTOB npuBedgeHo B [lpunoxeHnn 7 K HacTosiwemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

11. Uc4yepnbiearowjuli nepedyeHb QOKyMeHmoe, Heo6xo0umMbix Ossi npedocmaesieHus
ocydapcmeeHHol ycnyau, kKomopble Haxodssmcsi 8 pacrnopsixeHuu
OpzaHoe enacmu, Op2aHO8 MeCmMHO20 caMmoynpassieHus1 unu OpaaHusayuu

11.1. Ons npenoctasneHns FocymapcTBEHHON ycnyr AOMUHUCTPaLMeR 3anpallunBaioTcs
cnegyoLwme JOKYMEHTbI (CBEAEHUS):
11.1.1. Buincka 13  EAQuHOro  rocyqapCTBEHHOTO  peecTpa  HeABWKUMOCTM

3anpawmBaeTcsd B YnpaeneHun PepepanbHon Cryxbbl rocygapCTBEHHOW perncrpauumu,
KagacTtpa u kaptorpadumn no MockoBckon obnactu.

11.1.2. NHdopMaLma 0 HaxoXaeHUn cBedeHUn o 3asasuTene B CBOZHOM
CrnucKe [OeTen-cupoT M AeTel, ocTaBluMxcsi 6e3 ronedeHns poauTenen, nul U3 Ux Yucna,
noanexatynx 06ecneyeHmto XunbiMmM noMeLLEeHNSMU, B TEKyLleMm roay B

(ykasaTb MyHuumMnanbHoe obpasoBaHue) MockoBckon obnacTtu
3anpalumBaetcs B MuHuctepctese obpasoBaHust MockoBckon obnacTu.

11.1.3. B crny4yae oTcyTcTBMS cBedeHWiA, NMOATBEpPXAalolMX MECTO XUTenbcTBa (MecTo
npebbiBaHnsl) Ha TeppuTopun MockoBcKon obnacTtu, B JOKYMEHTe,
YOOCTOBEPAOLWMM JNMYHOCTb 3asaBuTENsa - CBEAEHMS, NoATBEPXAaloLMe MECTO KUTEenbCTBa
(mecTto npebbiBaHUA) Ha TeppuTopum MockoBckon obnactm vM3 YnpaBneHua no Bomnpocam
murpaumm [mnasHoro ynpasrneHuss MuHuctepcTBa BHyTpeHHUX gen Poccum no MockoBckown
obnactw.

11.2. [okyMeHTbl, ykasaHHble B nyHkTe 11.1 [Ina npepocTtasneHus ocyaapCTBEHHOW
ycnyrv  AOMUHUCTpauMen 3anpaluvsaloTca criefyrowme OOoKyMeHTbl (cBegeHus):MoLl He
BnpaBe TpeboBaTb OT 3aaBuTeNs (NpeactaButensa 3asBuTensl) NpeacTtaBieHns JOKYMEHTOB U
MHopMaLnn, ykasaHHbIX B HACTOSILLLEM MYHKTE.

11.3. M®Ll wHe BnpaBe TpeGosBatb oOT 3asButensa (npeactasutens  3asBuTens)
npeaocTaBneHns UWHgoOpMauun W OCYLLECTBMNEHUS [OEWUCTBUW, He npeayCMOTPEHHbIX
HaCTOALMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNTaMEHTOM.

12. WUcuyepnsiearowuli nepedeHb OCHOBaHUl 0511 omKa3sa 6 npueme u
peaucmpayuu 0oKyMeHmoe, Heobxodumbix Osisi npedocmaesieHusi FocydapcmeeHHoU
Ycnyau

12.1. OcHoBaHuAMK ONs OTKasa B NpuemMe U Pernctpaumum OOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbIX Ans
npepocTtaBneHus focynapcTBEHHOW YCryru, ABNSIOTCA:



12.1.1. ObpalleHe  3a  npegoctasrneHvem  [OCydapCTBEHHOWM  yCnyru,  He
npegocTasnsgemon AaMUHUCTpaumnen.

12.1.2. ObpalleHne 3a npegocrasneHneM [ocynapcteeHHon ycnyru 6e3 npeabsBneHus
[IOKYMEHTa, MO3BOSAIOLLEro yCTaHoBUTL NMYHOCTL 3aseuTens (Mpeactasutens sassuTens).
12.1.3. [lokyMeHTbI cogepkaT NoOAYUCTKA U UCTIPaBMeHuS.

12.1.4. [OKyMEHTbI UMEIOT UCTIPABMNEHUSI.

12.1.5. [oKkyMeHTbl cogepXaT MOBPEXAEHMs, Hanuuue KOTOpbIX He MO3BONseT
O[JHO3HAYHO UCTOSKOBATb UX COAEpPXaHue.

12.1.6. [ OKyMEHTbI yTpaTunm cuny.

12.1.7. HekoppekTHoe 3anonHeHne 3assutenemM obssatenbHbIX nonei B 3assneHunm (npu

nogaye 3asiBNeHus npencraBuTenem 3asiBUTENs, He YMNOMIHOMOYEHHOro Ha nognucaHue
3aaBneHns);

12.1.8. KauecTBo npeacraBneHHbIX OKYMEHTOB He No3Bonsier B MOSIHOM
obbeme NpoYnTaTh CBEAEHUS, CoAepXallmecs B [JOKyMEHTax.
12.1.9. MpeactasneH HEMOMHbIN KOMMNEKT JOKYMEHTOB B

COOTBETCTBUM C NyHKTOM 10 HacTosilwero AAMUHUCTPATUBHOIO pPernameHTa;

12.1.10. ®opma nogmaHHoro 3asBuTenem (npedcrasuTenem 3assuTtens) 3asBrneHUs He
cooTBeTcTByeT opme 3asiBreHusi, YCTaHOBMEHHOW AOMWHUCTPATMBHbLIM perriameHToM
(MpunoxeHune 6 k HacTodAwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy).

12.2. PeweHne 06 oTKaze B nNpueMe U perucrTpauuy [OKYMEHTOB, HeobXoaumbIx Ans
npegocTtasrneHust focygapcTBeHHOM ycnyrn, odoopmMriseTcs no popme cornacHo MpunoxeHuno 8
K HacTosieMy AAMUHUCTPATUBHOMY pPErNamMeHTY.

12.3. PewieHne 06 oOTkaze B nNpuveMe W perucTpauunm [OKYMEHTOB MOAMUCLIBAETCS
YNONMHOMOYEHHbIM cneynanuctom MOL n BeigaeTca 3aasutento (Npeacrasutento 3adaBuUTenst) €
yKaszaHneMm MpuyunH oTkasa B Cpok He nosgHee 30 MMHYT C MOMEHTa nonyveHnsa ot 3aaButens
(npepctaButens 3asBuTens) JOKYMEHTOB.

13. Ucuyepnbiearowuli nepeyeHb OCHOBaHuUll 051 omka3a e
npedocmaeneHuu M'ocydapcmeeHHOU ycryau

13.1. OcHoBaHuaMM OnAa OTKa3a B npegocrtaBlieHUN Focy,u,apCTBeHHon YCIyrn ABNAKTCA:

13.1.1. Hanuune npoTuBopeumnBbIX CBeAeHUIn B 3asBneHnm "
MPUINOXEHHBIX K HEMY [IOKyMEHTaXx.

13.1.2. HecooTtBeTcTBMe kaTeropumn 3asBUTENs KPyry IWL, YKasaHHbIX B MyHKTE 2
HacTosiLLEero AQMUHUCTPATUBHOTO pernaMeHTa.

13.1.3. HecooTBeTcTBME  [OOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B MyHkTe 10  HacTosLlero

AOMUHUCTPATUBHOIO  pernaMeHTa, no d¢opmMe wunu  cogepxaHuwo  TpeboBaHUAM
3akoHogatenbcTBa Poccunckon denepaumu.

13.1.4. 3asBrneHne noaaHo nuLOM, He UMEKLLUM MOMHOMOYMI NPEACTaBnsATh UHTEPECHI
3asBuTens, B COOTBETCTBUMN C NYHKTOM 2.3 HacTodAwwero AMUHUCTPATUBHOMO perfiaMmeHTa.
13.1.5. OtcyTtcTBMe cBegeHun o 3asiBUTene B CBOAHOM CNMUCKe OEeTen-CUpOT U JeTen,

ocTaBLINXCA 6e3 nonedeHusa poauTenen, nuL U3 Ynucrna AeTen-cupoT 1 AeTen, ocTaBlumnxcsa 6es
noneyYeHnss poauTenen, noanexalimx o06ecneyYeHnto XUnbiMm NoMeLLEHNSMN B TEKYLLIEM roay

B (ykasbiBaeTcss MyHuuunanbHoe obpasoBaHue) MoCKOBCKOM
obnactw.
13.1.6. NWHpopmaumsa, KoTopass CcoAepXUTC B OOKyMeHTax, npeacTaBrieHHbIX

3asButenem (npeacrasuTtenem 3asBUTENS), NPOTUBOPEYUT CBEAEHUSIM, COAepXXalumcsl B
[OKYMEHTaX, HaxoAsLNXCSA B BEAEHUN OpraHoB BMacTu.
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14. Nopsidok, pasmep u oCHo8aHUSI 83UMaHUsi 20Cy0apCcmeeHHOl NOWUHbI Uu UHol
nnamsl, e3umaemol 3a npedocmaesieHue FocydapcmeeHHOU ycnyau

14.1. locynapcteeHHas ycnyra npegocrasnsercs 6ecnnartHo.

15. IepeyeHn ycnyz, He06x00uMbIx u 06si3amenbHbIx 05151 npedocmasseHus!
FocydapcmeeHHoU ycriyau, 8 mom quciie nopsiGok, pamep U OCHO8aHus
e3umaHusi nnamsl 3a npedocmassieHue makux ycya

15.1. Yenyrn, Heobxogumble n obs3aTenbHble ONns npeaocTaBneHns [ocyaapCTBEHHOM
yCryru, OTCyTCTBYOT.

16. Cnocob6si npedocmaeneHusi 3asieumesnieM OOKyMeHmMos, Heo6xo0umbIx Onsi
nony4yeHusi FocydapcmeeHHoU ycryau

16.1. NInyHoe obpalyeHne 3aseutens (npeacrasutens 3assutens) 8 ML,

16.1.1. 3assutens (npegcraButens 3asaBUTENS) MOXET 3anucaTbCA Ha NUYHBLIN NPUEM B
M®L| 3apaHee no KOHTaKTHbIM TernedoHaMm, ykasdaHHbIM B [NpunoxeHun 2 kK
HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy, unun nocpeactsom PITY. MNpu ocywecTBneHmum
npegeapuTeneHon 3anncu 3assutens (NpegcraBntens 3assutens) B obasaTenibHOM nopsaake
NHpopMmMpyeTcsa O TOM, YTO MNpedBapuTernbHas 3anuUcb aHHYNUPYETCS B Crydae HesiBKM Mo
nctevyeHnm 15 MUHYT C Ha3HaYeHHOro BpeMeHu npuema.

16.1.2. [na nonyyeHns FocyaapcTBEHHON ycnyrn 3asiBUTENb

(npeacTtaBuTens 3asBuTens) npeacraBnseT HeobxoauMble JOKYMEHThI, yKa3aHHble B nyHkTe 10
HacTodAwwero AOQMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa.

16.1.3. B cnyyae Hanunuua ocHoBaHWW, NPeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 12 HacToswero
AOMUHUCTpPATMBHOIrO pernameHTta, cneuywanuctom MOL  3assutento (npeacraBuTento
3asaBuTens) BblgaeTcs pelleHne ob oTkase B NpMeme AOKYMEHTOB C yKa3aHMeM NpUYmnH oTKasa
B CpoK He nosgHee 30 MMHYT C MOMeHTa nonyvyeHus OT 3agasutens (nNpeacraButens
3asaButens) 4JOKYMEHTOB.

16.1.4. B cny4yae ecnn OTCYyTCTBYKT OCHOBaHUS AN OTKasa B MpuemMe [OKYMEHTOB
cneunanuct MOLL npuHumaeT npeactaeneHHble 3asBuTenem (npeacrasutenem 3asiBUTens)
AOKYMEHTbI, 3aMnosHSeT 1 pacrnedaTbiBaeT 3asaBneHne no gopme cornacHo NMpunoxeHuto 6 K
HacTosiwemy AOMWHUCTPaATMBHOMY pernamMeHTy, KOTopoe noanucbiBaeTca 3asiBUTenem
(npeactaButenem 3asButens) B npucytctBum cneunanucta MOLl. B cnyyae obpaiueHus
npegcrasutens  3asBUTeNs, He  YMNOSIHOMOYEHHOr0 Ha  nognucaHne  3asiBNneHus,
npeacraBnsaeTca nognucaHHoe 3aasutenem 3asBreHue.

16.1.5. Cneuuwanunct MOL| ckaHupyeT npencraBneHHble 3assButenem

(npeoctaButenem 3asBUTENs) OpuUrMHanbl AOKYMEHTOB, (POPMUPYET 3NEKTPOHHOE [Aeno B
Mogyne Mol ENC QY), cHMMmaeT C npencTaBfeHHbIX OpUrMHanoB OOKYMEHTOB KOMUU W
3aBepsieT nx nognuckto n nevarteto MOL.

16.1.6. Cneuynanuct MOL pacnedyatbiBaeT U BblgaeT 3assuTtento (MpeactaBUTENHO
3asBuTens) BbINUCKY B NonyyYyeHun 3asBneHusi, JOKYMEHTOB C yKasaHuem mx
nepeyHss Wn KonuyecTBa JIMCTOB, BXOASLIEro HoMepa W AaTbl FOTOBHOCTM peasynbraTa
npegoctaeneHnss focygapcteBeHHon ycnyrn. Peructpupyetr 3aseneHne B Moayne okasaHus
ycnyr ENC OV.

16.1.7. OnekTpoHHoe pgeno (3asBneHve, npunaraemble K HEMY [OOKYMEHTbI, BbINUCKa)
noctynaet u3 Mogyna M®éL ENC OY B Moaynb okasanus ycnyrm EMC OY B geHb ero
dopmmpoBaHus.
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16.1.8. 3asaBneHne, npunaraeMmble K HeMy [OOKYMEHTbl W  3K3eMMnsap  BbIMUCKU
HanpaBnsTca n3 MOL, B ADMMHUCTpaUuio KypbepCKon Cnyx6on Ha ByMaxKHbIX HOCUTENAX Ha
cnegyowmnn padboumi aeHb Co OHS UX nonyyveHns ot 3aasutens (npegcrasutens 3aaButens).

17. Cnocob6bi nonyyeHus 3aseumerniem pe3yribmamoe npedocmaeneHust
ocydapcmeeHHoOU ycnyau

17.1. 3assutens (npeacraeutens 3asBATENs) YBEOOMMSIETCH O XOAE€ PaCCMOTPEHUs U
rOTOBHOCTM pe3yrnbTaTa npeaocTasneHnst FocyqapcTBEHHON YCryrv CreayoLwmuMmn crnocobamm:

17.1.1. yepes JnyHbIN kKabuHet Ha PTY;
17.1.2. nocpeactsom cepsuca PITY «Y3HaTb cTaTyc 3asBneHns».

17.2. 3assutenb (NpeacrtaeBuTenb 3adBUTENSA) MOXET CaMOCTOATESNbHO MOMy4YuTb
WHOPMAaLMIO O TOTOBHOCTW pesynbrata npenocTtasneHns [ocygapCTBeHHOW ycnyrnm no
TenedoHy ueHTpa TenedoHHoro obcnyxusaHmst HaceneHns Mockosckon obnactu 8(800)550-
50-30.

17.3. PesynbtaT npegocTtasneHuss (oTkasa B npeaocTaBneHwn) [ocyaapCTBEHHOW Yycryru
BblgaeTcs 3assuTernto (npeacrtaButento 3asBuTEnNs) B M®LL Ha 6ymaxHoM
HocuUTerne no WCTeYeHWUM CpoKa, YCTaAHOBIIEHHOro Ans npefoctaBneHvus [ocygapcTBeHHOW
ycnyru.

17.4. Qns nonyyenus pesynbTata [ocygapcTBeHHOW ycnyrn 3asiBuTeNlb NpeacTaBnsieT
AOKYMEHT, yAoCToBepsiolWwen nuMyHocTb. B cnyyae obpaweHuns npegcrtaButena 3assuTens,
npeacraBnAeTca [OOKYMEHT, YOOCTOBEPSAOLWEN FUYHOCTb npeactaButena  3assutend W
AOKYMEHT, MOATBEPXAAlLWMN MNOMHOMOYNS Ha MofyyYeHne pesynbTata npeaocTaBrieHns
"ocynapcTBeHHON ycnyru.

18. MakcumanbHbIil cpok oxudaHusi 8 oyepedu

18.1. MakcumarnbHbI CPOK OXUAAHUS B odepean npu nogadvye 3asiBlieHus o)
npegoctasneHMn [ocygapCTBEHHOM YCRyr M Npu NonyyYeHuu pesynbrata npegocTaBieHus
[ocyaapCTBEHHOM YCIyrn He OOMKHaA NPeBbIWAaTh NATHAAUATb MUHYT.

19. Tpe6oeaHus k nomeweHusiM, 6 KOmopbix npedocmaesnsiemcsi [ocydapcmeeHHasi
ycnyea

19.1. TpeGoBaHus Kk nomelleHMsIM, B KOTOPbIX NpeaoctasnseTca [ocygapcTBeHHas ycnyra,
npveeaeHsbl B MpunoxeHnn 9 kK HacTosaweMy AOMUHUCTPATUBHOMY PerfiaMeHTy.

20. [lMokazamenu docmynHocmu u ka4yecmea FocydapcmeeHHoOU ycnyau

20.1. Tlokasatenu [OCTYNMHOCTM W KadecTBa [OcCygapCTBEHHOW YCryrM npuBedeHbl B
MpunoxeHun 10 kK HacToAweMy AAMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy.

20.2. TpeboBaHus K obecnevyeHnto AOCTYNHOCTU [OCyaapCTBEHHOM YCNyrn NS WHBanNvaos,
ManoMoOBOUNbHbIX FPYNN HaceneHna u nuy C OrpaHMYeHHbIMU BO3MOXHOCTSMW 340POBbSA
npueegeHsbl B MNpunoxeHun 11 Kk HacToAwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfnamMmeHTy.

21. TpeboeaHus k opa2aHu3ayuu npedocmasneHusi FocydapcmeeHHOU ycriyau &
3/1eKmpPOHHOU ¢hopme

21.1. B anekTpoHHOI dhopme focynapcTBeHHas ycnyra He NpeaoCTaBnseTcs.
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22. TpeboeaHus Kk op2aHu3ayuu npedocmaesieHusi FocydapcmeeHHoll yciyau e MOL|

22.1. OpraHusaums npepoctaBneHuss  [ocygapcTBeHHonm  ycnyrm  Ha  ©6ase Mol
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C COrMnalleHnemM O B3aUMOAENCTBMM Mexay AAMUHUCTpaUmen
n MOL|, 3aknyeHHbIM B NOpsiAke, YCTAHOBMEHHOM 3akoHogaTenbcTBOM. CnpaBoyHas
nHpopMmaumna o rpadguke paboTtbl, mecte pacnonoxeHns MOLl, B KOTOpbIX opraHu3yeTtcs
npegocraeneHne [ocygapCTBEHHOW  ycriyru B COOTBETCTBMM C  COrfalleHMem o
B3aumogenctemn, npuveogutca B [lpunoxeHnn 2 K Hactoawemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

22.2. 3asButenb (NpegcraBuTenb 3asBUTENS) MOXET OCYLLECTBUTb NPeaBapUTENbHYHO 3anncb
Ha nogayvy 3aasnerHus B MOLL cneayowmnmm cnocobamu no ceoemy BbIGOpy:

1) npu nnyHom obpaweHnn 3assutens (npegcrasutensa 3aasutens) 8 MOLL;

2) no TenecoHy MoL;

3) nocpeactesom PIITY.

22.3. lpu npegBaputenbHon 3anucu 3aasutens (nNpegcrtaButenb 3asBuTensl) coobliaet
cneayrowmne gaHHble:

1) hamunuio, UM, OTYECTBO (NocneaHee Npu Hanuyuun);

2) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

3) aZipec ANEeKTPOHHOW NOYThbI (MPU HaNU4nn);

4) Xenaewmble gaTy U Bpems NnpeacTaBneHns AJOKYMEHTOB.

22.4. 3assutento (nNpegctasutento 3asBuTensl) coobuialoTca gata v BpemMs  npuema
[OKYMEHTOB.

22.5. Tpn ocywecTBneHun npeaBaputenbHon 3anucu  3assuTenb  (NpeacraBuTenb
3asButens) B obssaTenbHOM nopsake MHopMmmnpyeTca O TOM, YTO NpeaBapuTenbHas 3anuchb
aHHYNMpyeTCs B CrlyYae ero HesiBK1 N0 UCTEYEHUN 15 MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npuema.
22.6. 3agasutenb (nNpencraButenb 3aaBuTens) B noboe BpemMsi BNpaBe oOTKa3aTbCA OT
npeaBapuTEnbHON 3anucu.

22.7. B otcytctBUM  3aABUTENEN, 0OpaTMBLUMXCA NO  MNpeaBapuTEnbHOM  3anucw,
ocyllecTBnsaeTca npuemM 3assutenen, obpaTMBLUNXCS B MOPSIAKE odepean.

22.8. KoHcynbtupoBaHne 3asiButenen (npegcrasutenen  3aaButenen) nNo  Nopsigky
npegoctasneHnss [OCyOdapCTBEHHOW YCMyrn OCYLWECTBSETCA B paMKax CcorfaweHus o
B3anmMmogencTeum mexagy AgMmmHuctpaumen n MoeL|, saknioyeHHOro B nopsiake, ycTtaHOBIEHHOM
3aKoHO4aTEeNIbCTBOM.

lll. CocTaB, nocnenoBaTeNlbHOCTb U CPOKU BbINOMHEHUs aAMUHUCTPATUBHbLIX Npoueayp,
Tpe6oBaHMUA K NOPAAKY UX BbINONHEHUs

23. Cocmas, nocredoeamesibHOCMb U CPOKU 8bINOJIHeHUSI a0MUHUCMPamueHbIX
npouedyp (delicmeuti) npu npedocmaesieHuu FocydapcmeeHHOU ycryau

23.1. lepeyeHb agMMHUCTPATUBHLIX Mpouedyp npyv npegocTtasneHun [ocygapcTBeHHOM
yCnyru:

1) Mpnem  3asBneHMss WM [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX  Onst  NpefocTaBrieHus
"ocynapCTBEHHOW yCnyru.

2) Peructpauus 3asBneHUMss W OOKYMEHTOB, HeobxoguMblx Ans  npeaocTaBreHus
"ocynapCTBEHHOW yCnyru.

3) O6paboTka 1 npeaBapuTenbHOE pacCMOTPEHNE JOKYMEHTOB.

4) dopmMmpoBaHue 1 HanpasreHne MeXBEeJOMCTBEHHbIX 3aMpOCOB B OpraHbl
(opraHmsauuu), y4acTtBywuwmMe B npegocrtaBneHun [ocygapcteeHHon ycnyrn. OxungaHue
oTBeTa.

5) MpuHAaTMe pelweHna o npegoctasneHun (06 otkase B
npegocraBneHnn) FocyaapcTBEHHOM yCnyru
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6) HanpaBneHue (Bblgaya) pesynbtarta npegocraBneHuns (oTkasa B
npegocrasneHuun) FocyaapcTBEHHOM YCNyru.

23.2. Kaxpgaa agMuHUCTpaTMBHaa npouenypa COCTOUT U3 agMUHUCTPATUBHBIX OEWUCTBUN.
MepedyeHb U1 cogepXaHune agMUHUCTPATUMBHBLIX  AEWCTBUWA,  COCTaBMSAOWMX  KaXAayto

aAMWHUCTPATUBHYIO npouenypy npveeneH B [MpunoxeHun 12 k HacTodAwwemy
AOMUHUCTPaATUBHOMY perfameHTy.
23.3. bnok-cxema npepocTtaBneHna [locyaapCTBEHHOM yCryry npuseaeHa B

MpunoxeHun 13 Kk HacTosAweMy AAMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy.
IV. NMopsaaok n dopmMbl KOHTPONA 3a UCNONTHEHUEM AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

24. [lMopsidok ocywjecmersieHusi KOHMpoJisi 3a cobs1rodeHueM u
ucnosiHeHueM 0O0J/DKHOCMHbLIMU JluyamMu, 20Cy0apcmeeHHbIMU 2PpaXK0aHCKUMU
cayXawumu u cneyuanucmamu AOMUHUcCmMpayuu rnosioxxeHu AOMuHUCmMpamueHo20
peasiaMeHma u UHbIX HOPMamueHbIX MPaeoebIX aKmoe, ycmaHassuearuux
mpe6osaHus Kk npedocmassneHuro FocydapcmeeHHOU ycryau, a makxe npuHsmMueM umu
peweHuu

24.1. KoHTponb 3a cobniogeHnemM OOMKHOCTHbIMM NMuamu  ALMUHUCTPAUUKN  MONOXEHWI
AOMWHUCTPaATMBHOIO perfiameHTa N MHbIX HOPMaTUBHbLIX MPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBIIMBAOLLMX
TpeboBaHus K npepocTasneHuntio ocyaapCTBEHHOM YCIyri,
ocyLecTBnsaeTcs B popme:

1) TEKYyLLLEro KOHTpOnsi 3a cobniogeHnemM MOMHOTbI M KayecTBa nNpenocTaBleHus

"ocypapctBeHHoM ycnyru (ganee - Tekywmin KOHTPOnb);

2) KOHTpOSiA 3a cobrnogeHnem nopsiaka npegocraBnenns FocygapCTBEHHOM YCNyrn.

24.1. TeKywMN KOHTPOSIb OCYLUECTBNSAET pykoBoauTenb AAMUHUCTpauuu n
YMNOMHOMOYEHHbIE UM LOMKHOCTHbIE NnLa.

24.2. TeKyWwMn KOHTPOSIb OCYLLECTBMSAETCA B MOpsAgKe, YCTAHOBMIEHHOM pPyKOBOAUTENEM
AOMUHUCTpaUMnM ONs KOHTPONA 3a UCMONHEHNEM MPaBOBbIX akTOB AAMUHUCTPaLUN.

24.3. KoHTponb 3a cobniogeHnem nopsigka npegoctaBneHns [0cyaapCTBEHHOM  yCnyru
ocywectBndetca  MWHUCTEPCTBOM  rOCydapCTBEHHOrO  yrpasreHud, MHGOPMaUVOHHbIX
TexHornorum mn ceBasum MockoBckon obnacTtu B COOTBETCTBUM C MOPSALKOM,
yTBEPXXAEHHOM MnocTaHoBneHneM [lpaButenbctBa MockoBckon obnactm ot 16 anpena 2015
roga Ne 253/14 «O6 yTtBepxaeHun lNopsiaka OCyLWEeCTBNEHNA KOHTPONS 3a NpeaocTaBrieHneM
rocygapCTBEHHbIX N MyHULMNAnbHbIX YCNyr Ha Tepputopun MockoBckon obnactu u
BHeCceHUM wuamMeHeHun B [lonoxeHne o MuHUCTEPCTBE rOCY4apCTBEHHOIO YynpaBneHus,
MHPOPMALIMOHHBIX TexXHOMormMn u cBasnm MockoBckon o6riacTu» M Ha OCHOBaHUM 3akoHa
MockoBckon obnactn ot 4 masa 2016 roga Ne 37/2016-O3 «Kopgekc Mockosckon obnactu
006 aAMUHUCTPaTUBHLIX NPaBOHAPYLLUEHUSX»

25. [lopsidok u nepuoduyHocmb ocyujecmersneHusi Tekyuje2o KOHmpOoJsisi MoJIHOMbI U
Kayecmea npedocmaesneHusi FocydapcmeeHHoU ycnyau u Konmponsi 3a
cobnrodeHuem nopsidka npedocmaesneHusi FocydapcmeeHHoU ycnyau

25.1. TeKywinn KOHTPOSb OCyLeCcTBsSeTcs B oOpMe MOCTOSSHHONO MOHUTOPUHIa peLleHnin u
AEeNCTBMM Yy4acCTBYHOLMX B npegocTaBnieHun [ocygapCTBEHHOW YCNyru AOSMKHOCTHLIX vl U
crneumanucToB AgMUHUCTpaLUnN, a Takke B (POpMe BHYTPEHHWX MPOBEPOK B
AoMunHucTpaumn no 3asiBneHusM, obpalleHusamMm u xanobam rpaxgaH, ux o0beanHEeHUn u
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opraHuMsauMi Ha peleHnsd, a Takke pencteua (6esgencTtene) LOOSMKHOCTHBIX Nuy U
crneumanucToB AIMUHUCTPaUUK, y4acTBYOLWUX B NpegocTaBneHnn focyaapCTBEHHON yCnyriu.
25.2. Tlopsigok  ocyuwlecTtBneHna Tekyllero KOHTpPONs  yTBeEpPXOaeTcs  pyKoBoguTeNem

ALOMUHUCTpaUuN.
25.3. KoHTponb 3a cobniogeHnem nopsgka npefoctaBneHns [0ocygapCTBEHHOW  YCRyru
ocyllecTBnaeTcH YNONMHOMOYEHHbIMU OOJDKHOCTHLIMU niuuamm MwuHucTepcTBa

rocygapCTBEHHOIO ynpaereHusi, MHPOPMaLMOHHbLIX TEXHOMOMMN N cBA3n MockoBckon obnactm
NnocpeacTBOM MNPOBEAEHMST  MNAaHOBbIX M BHEMNNMaHOBbLIX MPOBEPOK, CUCTEMATUYECKOro
HabnogeHna 3a UCNONTHEHMEM OTBETCTBEHHBIMWU OOSDKHOCTHBIMU nvuamu AAMUHUCTpauum
NoNoOXeHnn AOQMUHNCTPATMBHOIO perfnameHTa B YacTn cobnogeHns nopsgka npegocrtaBneHus
ocynapcTBeHHON ycnyru.

254. KoHTponb 3a npepocTtaBneHnem [ocyoapCTBEHHOW — YCryrM  OCYLLECTBISieTCA
MWHNCTEPCTBOM rOCYAapCTBEHHOrO YNpaBfieHusl, WH(POPMALMNOHHBIX TEXHOMOTMN U CBA3N
MockoBckon obnactm B cooTBeTCTBUM C  [lopagkom  OCyLLEeCTBREHMS KOHTpons 3a
npeaocTaBNeHNEM rOCYAAPCTBEHHbLIX M MYHULUMNANbHbLIX YCNyr Ha Tepputopmm MOCKOBCKOWN
obnactTm wn BHeceHUn wu3aMeHeHun B [lonoxeHne o MuHUCTEPCTBE rOCYy4apPCTBEHHOMO
ynpaBneHusi, NHPOPMaLMOHHbBIX TEXHOMOMMN N cBsa3nM MockoBckon obnactu, yTBepXOeHHbIM
noctaHosneHnem lNpaButensctBa MockoBckon obnactu ot 16.04.2015 Ne 253/14.

26. OmeemcmeeHHOCMb OO/HKHOCMHbIX JIUY, 20CY0apCmMEeHHbIX 2paXK0aHCKUX

cayawux u crieyuanucmos AGMUHUCMpPayuu 3a peweHus u delicmeusi

(6e30elicmeue), npuHuUMaeMbie (Ocyu,ecmesisieMblie) UMu 8 xode rnpedocmaessieHusi
locydapcmeeHHoOU ycnyau

26.1. [OMKHOCTHble nuua, rocygapCTBEHHbIE rpaXgaHCcKue cnyxawime "
crneumnanucTtel AQMUHUCTpaLMN, OTBETCTBEHHbIE 3a nNpeaocTaBrieHe [focygapCTBEHHON yCnyru
M ydacTByllMe B npefoctaBneHnn [OcygapCTBEHHOW YCyrM HeCcyT OTBETCTBEHHOCTb 3a
npuHUMaemble (OCyLlecTBNAemMble) B Xode npedocTasBrieHuss [ocygapCTBEHHOW  ycryru
peweHna n gencteus (besgencrene) B COOTBETCTBUM C TpeboBaHUAMM
3akoHogartenbcTBa Poccuinckon ®egepaunm n MockoBckon obnacTtu.

26.2. HernonHoe wnu HekayecTBeHHOe npefocTaBneHne [0ocygapCTBEHHOW — YCRyru,
BbIsIBIEHHOE B npouecce TeKylwero KOHTPOns, BMEeYET npUMEHEHWe AUCUMNINHAPHOIo
B3bICKaHNSA B COOTBETCTBMM C 3aKoHogaTenscTBOM Poccuickon enepaumm.

26.3. HapyweHvne nopsgka npegoctaBneHus [ocyaapcTBEHHOM YCnyrn, nosriekwee ee
HenpeacTaBneHne wnu npegocTtasneHve [oOcygapCcTBEHHOW YCNyrM C HapylweHuemM Cpoka,
YCTaHOBMEHHOrO AOMUWHUCTPATMBHBLIM pernameHToM, npegycMaTpmBaeT agMUHUCTPATUBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb [AOJHKHOCTHOro nuua AZMUHUCTPauuKM, OTBETCTBEHHOrO 3a cobnwogeHue
nopsgka npegoctaBneHns foCcyaapCTBEHHOM YCyrk, yCTaHOBMNEHHY 3akoHoM MoCKOBCKOWM
obnactm ot 4maa 2016 roga Ne 37/2016-O3 «Kogekc MockoBckon obnactu o6
aAMUHNCTPATUBHbIX MPaBOHAPYLLUEHUSXY.

[OMKHOCTHLIM ~ NTIMLOM ALI,MIAHI/ICTpaLl,I/II/I, OTBETCTBEHHbIM 3a cobngeHune nopdnka
npegocrtaBiieHnsA I'ocy,qapCTBeHHoM ycnyrm 4BndeTcd pyKoBoAUTENb nogpasaerneHund,
YKa3aHHOro B NMyHKTe 5.1. HacTosLwero A,EI,MI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO pernameHTa.

27. MonoxeHusi, xapakmepu3yrou,ue mpeboeaHusi K NOPsiOKy u
¢ghopmam KOHMpoJisi 3a npedocmaesieHuem F'ocydapcmeeHHOU ycryau, 8 Mmom 4uciie co
CMOPOHbI 2paxkdaH, ux o6 beduHeHuUll u op2aHu3ayul
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27.1. TpeboBaHmaMM K nopsagky u cdopmam TeKywlero KOHTpPOns 3a npegocTaBfieHNeEM
focynapCTBEHHOW yCnyru ABNAKTCSA:

HEe3aBUCUMOCTb;

TWaTeNbHOCTb.

27.2. He3aBMCUMOCTb TeKyLLero KOHTPOsis 3akniyaeTcss B TOM, YTO AOSMKHOCTHOE NuLo,
YNONMHOMOYEHHOE Ha ero OCyLleCTBfeHMe, He HaxoauTcs B cryxebHomn

3aBMCUMOCTU OT AOSDKHOCTHOro nvua AOMWHUCTpaUMK, ydacTBYIOLWEro B nNpeaocTaBfieHuu
"ocyaapcTBEHHOM YCIyrn, B TOM YMcCrne He nmeeT 6nmM3koro poacrea unm ceoncTea (pogurenu,
cynpyru, getu, 6patbs, cecTpbl, a Takke 6paTbsi, CECTPbl, POAUTENN, AETU CYNPYroB 1 Cynpyrun
aeTen) C HUM.

27.3. [OofmKHOCTHBIE NUua, ocywecTBnsawmne TekyWwmnin KOHTPONb 3a NpeaocTaBieHneM
OcyaapCTBEHHOM YyCnyrK, AOSMKHbI NPUHMMAaTb Mepbl N0 NPefoTBPaLLEHMIO  KOHGMMKTA
WHTepecoB Nnpu npegocTasneHnn FocyaapcTBEHHOM YCyru.

27.4. TwaTenbHOCTb OCYLLECTBNEHUs Tekyllero KOHTpOns 3a npefocTaBfieHneM
focynapCTBEHHOWM YCIyrn COCTOMT B UCMOSTHEHUN YNOSIHOMOYEHHbIMU NUuamMm 0693aHHOCTEN,
npeayCMOTPEHHbIX HACTOALLMM pa3aesioMm.

27.5. MpaxaaHe, nx obbeauHEHUs M opraHu3auumn Onsi OCYLECTBIEHUSA KOHTpoOns 3a
npegocraBneHneMm [ocyaapCcTBEHHOW ycnyrM € uUenbio  cobnogeHus nopsigka  ee
npegocTaBneHns UMetoT nNpaBo HanpaenAaTb B MUHUCTEPCTBO rocy4apCTBEHHOrO ynpaBneHus,
MHAPOPMALIMOHHBIX TEexXHonormin un cBasnm MockoBcko obnactm xanobbl Ha HapyleHue
AOSDKHOCTHBIMU NuaMn nopsiika npegocTtaBrieHnss [ocygapCTBEHHON yCnyru, noBriekwee ee
HenpeacTaBneHne WM  nNpefoCTaBNeHMe C  HapyleHMEM  CpoOKa, YCTaHOBMEHHOro
AOMWUHUCTPATUBHBIM PErfIaMEHTOM.

27.6. paxxgaHe, nx obbeauHEeHus M opraHM3auun AN OCYLLECTBIIEHUS KOHTPONSA 3a
npegocrasneHnemMm [ocyaapcTBEHHOM YCNyrM MMeEKT NpaBo HanpaensaTb B ALMUHUCTPaAUUIO
MHOMBMAYaANbHbIE U KOMNEKTMBHbIE ObpalleHust C NpeanioXeHnamMu no
COBEPLLEHCTBOBaHUN Nopsigka npeaocTaBneHns focyaapCTBEHHOM yCnyrn, a Takxke anobbl u
3asaBneHunsa Ha genctena (6e3gencTBme) AOMKHOCTHBIX Ny, AOAMUHUCTPALMK U MPUHATBIE UMK
peLleHns, CBA3aHHble C npeaocTasneHnem flocyaapCTBEHHON YCIyru.

27.7. KoHTponb 3a npepocrtaBneHnemMm [OcygapCTBEHHOW YyCnyrn, B TOM 4uClie CO
CTOPOHbl TpaxgaH WX OObeaAUHEHWA W OpraHuM3auuKn, OCYLLEeCTBMASETCAS MNOCPeACcTBOM
OTKPbLITOCTU OeATenbHOCTU AAMUHUCTPAUUK Npu npeaoctaBneHnn ocyaapCTBEHHOW YCNyru,
Nnosly4eHUs1 NOSTHOW, aKTyanbHOW W O0CTOBEPHOM MHGOpMauuM O nopsgke npegocTtaBfeHus

[ocyaapCTBEHHOW yCnyrn N BO3MOXXHOCTM J0CynebHOro paccMOTpeHs
obpalleHun (kanob) B npouecce nonyyeHust [locyaapcTBEHHON yCAyru.

27.8. 3aasutenu (npeactasutenmn 3aasutenen) MOryT  KOHTpPONMpoBaTb
npegocTtaBneHve locyaapcTBEHHON yCryrn NyTeM NonyyYyeHns nHopmaumm 0 xoae

npepocTaBneHns [ocygapCTBEHHOW ycryrM, B TOM 4uCfle O CpOKax 3aBepLueHus
aAMWHNCTPATUBHBLIX Npoueayp (aenctesui) no TenedoHy, nyTem NUCbMEHHOro obpalleHus, B
TOM YumCrie NO 3NIEKTPOHHOM noyTte u yepes PITY, B TOM vncne B MOL| nocpeacrtesam
6ecnnatHoro goctyna k PTY.

V. NocynebHbin (BHECyAeOHbIN) NOPSAAOK 06XKanoBaHUA peLleHUn U OeNCTBUMN
(6e3pencTBUSA) AOMKHOCTHbIX NUL AQMUHUCTPaLMK, a Takke cneyuanuctoB MOL,
y4yacTByHOLWMUX B NpeaocTtaBneHumn flocyaapcTtBeHHOU yCryru

28. [JocyOdebHblil (8HecyOebHbIl) nopsi0ok ob)kanoeaHusi peweHul u
deticmeull (6e30elicmeausi) O0/HKHOCMHbIX JTUY, 20Cy0apCmMeeHHbIX CAyXauwux u
cneyuanucmos, a makxe cneyuanucmos M®L|, yaacmeyrouwux 8

npedocmaeneHuu l'ocydapcmeeHHoOLU ycnyau
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28.1. 3aasutenb (npeacrasutenb 3asBUTENS) MMEET npaBo obpaTuTbeCA B
AoMUHUCTpaumio, a Takke B MUHUCTEPCTBO rocy4apCTBEHHOIO ynpasneHus, MHPOOPMaLMOHHbIX
TexHosormm un cea3mn MockoBckor obnacTtu ¢ xxanobon, B TOM YMcrie B CneayroLmnx cryvasx:

1) HapylweHue cpoka peructpauun 3asserneHus 3assutend (nNpegcraBuTens
3asButensa) o npepoctaBnieHun [ocyaapCTBEHHOM YCMyru, YCTAHOBMEHHOrO HaCTOSALUM
AOMUWHUCTPATUBHBLIM perfaMmeHToM;

2) HapylweHne cpoka npegocTtaBneHns ocynapCTBEHHOW YCNyrn, YCTaHOBIIEHHOIO
HaCTOAWMM AOMUHUCTPATUBHBIM PerfiaMeHToM;

3) TpeboBaHne y 3agasutensa (npeacrtaButens 3asBUTEnNsl) AOOKYMEHTOB, He
NpegyCMOTPEHHbIX HacToAWMM  AOMUHUCTPATUBHBLIM - pernaMeHToM Ans npenocTaBneHus
["locymapcTBeHHOW yCnyru;

4) OTKa3 B npueme [OKYMEHTOB Yy 3assutens (npeacraButens 3asBUTens), ecnu
OCHOBaHWA OTKa3a He NpeAyCMOTPEHbl HAaCTOAWNM ALMUHUCTPATUBHBLIM PErflaMeHTOM;

5) oTKa3 B npegocTtaBneHuu focygapCTtBEeHHOW YCryri, ecrii OCHOBAHWA OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl AAMUHUCTPATUBHBLIM PErflaMeHTOM;

6) TpeboBaHne c 3asButensa (npeacrasutensa 3asBuTensl) Npyv nNpenocTaBreHUK
[locygapcTBeHHOW ycnyr nnatbl, He MNpeayCMOTPEHHOM HaCToAWMM ALMUHUCTPATUBHBLIM
pernaMmeHToMm;

7) OTKa3 [AOSMKHOCTHOrO nuua AOMUHUCTPaUMW B UCMPaBNeHUn OONyLEeHHbIX
onevatok M owmnboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe npeaocTtaBneHusi [ocyaapCTBEHHON ycnyru
AOKyMeHTax nMMbo HapyLLeHne YCTaHOBIIEHHOMO CpoKa TakUX UCNpaBreHun.

28.2. Xanoba nopgaeTtca B nUCbMeHHoW ¢opme Ha GymaxHom Hocutene nunbo B
9SIEKTPOHHOU hopMe.

28.3. JKanoba moxeT ObITb HanpaeBneHa Yyepes nu4yHbIi kKabuHeT Ha PITY, nogaHa npu

noceweHmn MOL, HanpaBneHa Mo noyTe, C WUCNOMb30OBaHMEM oOduMUMANbHOrO caunTa
AOMUHUCTpauMn, a Takke MoxXeT OblTb npuHATa npyv  NUYHOM  npuveme  3aaBuTens
(npegcrasutensa 3assutens) B AgMuHUcTpaumn. MHgopmauusa o mecte npuema, a Takke ob
YCTAHOBIEHHbIX ONA npueMa [JHAX W 4Yacax pasMelleHa Ha oduvumanbHOM caunTe
AoMUHUCTpaUnn MHPOPMALIMOHHO - TENTEKOMMYHUKAUNOHHON ceTn WHTepHeT.

28.4. XXanoba gomkHa cogepxaTtb:

1) HaumeHoBaHWe opraHa, npegocraenswowero [ocyaapcTBeHHy ycnyry, nmnbo
opraHusauun, yyacTtsyloLlen B npegoctasnennn FocyaapcreeHHon ycnyrm (MOL); dhamunuio,
MMS, OTYECTBO [LOMMKHOCTHOrO nmua, rocydapCTBEHHOrO ChyXalwlero, crneumanucta oprasa,
npepocTtaBndawowero  [ocygapCTBeHHyto — ycnyry, nubo  cneumanucta  opraHu3auuu,
yyacTBylowen B npenocraBneHMn [OCyaapCTBEHHOM YCNyru, pelieHuss wu  OencTeus
(6e3pencTBme) KOTOPOro obxanyrTCs;

2) amunuio, uMs, OTYecTBO (NocrnegHee - MNpPU  HanNUuumM), CBEOEHUs O MecTe
xutenbctBa 3asButensa (npeactaButens  3assutend) - dusmyeckoro  nvua  nmbo
HanmMeHoBaHWe, CBeAeHusi O MecTe HaxoxaeHus 3asaBuTenst (npeactaBuTenst 3asButens) -
topuandeckoro nuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, agpec (agpeca)
SNEKTPOHHOM NOYTbI (MPY HANMYUK) U NOYTOBLIN agpec, No KOTOPbIM AOIMKEH ObiTb HanpaeBneH
oTtBeT 3aaBuTento (npeacrtaButento 3asBuTens);

3) cBefeHust 06 obxanyemblx peLleHusx n oencrTeusx (6esnencTenax);

4) poBofbl, Ha OCHOBaHMM KOTOpbIX 3asaBuTenb (NpeactasButens 3asBuTens) He
cornaceH c peweHvemM n gencrsnem (besgencrasmnem).

3assutenem (npeacrtasutenem 3asButensa) MoryT ObiTb NpeacTaBneHbl LOKYMEHTHI
(Npu Hanu4unn), nogTBEPXKAAKOLNE Eero A0BOAbI, MO0 UX KOMUK.

28.5. B cnyyae ecnu xanoba nopaetcsa u4epe3d [lpencraButensa 3asBuTens, Takke
npeacTaBnsAeTcs LOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLWMIA NOMTHOMOYMS Ha OCYLLECTBNeHne AeNCTBUA OT
nMmeHn 3asBuTens.
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28.6. Xanoba, noctynuBwasi B AQMWUHUCTPALMIO MNOAMEXUT PACCMOTPEHUIO OOSHKHOCTHBLIM
NNLIOM, YNONTHOMOYEHHbIM Ha paccMOTpeHMe Xanob, KoTopbin obecnevnBaer:

1) npuem 1 paccMmoTpeHune xanob B cOOTBETCTBUN C TpeboBaHmaMmn denepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHuM3aumMm npenocTaBfieHNs FOCYAAPCTBEHHbLIX U
MYHULMNANbHbIX YCNYI»;

2) vHgopmupoBaHne 3asaBuTenen (npepcrasutenen 3assutenen) o nopsigke obxanoBaHMs

peweHnin n genctenn (6e3gencTeuns), HapyLLaLWmMx nx npaesa N 3aKOHHbIE
NHTEepecHl.

28.7. XKanoba, noctynusewasa B AOMUHUCTPaLMIO NOASNEXUT pernctpaumm He nosgHee
cnegytowero paboyvero AHA CO AHS €€ NOCTYNEHNS.

28.8. YKanoba noanexuTt paccMoOTPEHUIO:

B TeyeHue 15 paboumx gHEN co AHS ee permcTpauum,

B TeyeHune 5 paboumx OHEN co OHSA ee peructpaumm B criyqyae obxanoBaHusi otTkasa B npveme
nokymeHToB y 3assutens (MpeacrtaButens 3assuTens) nubo B MCMpaBreHun
[ONYLLEHHbIX OMe4YaToK U OWMOOK Mnn B criydae ob)kanoBaHWsi HapyLUeHUs YCTaHOBIEHHOMO
cpoka Takux UcnpaBreHui.

28.9. B cnyyae ecnu 3aasutenem ([Mpeacrasutenem 3asaBuTens) B
AOMUHUCTpauMo nodaHa anoba, pacCMOTPEeHNEe KOTOPOW He BXOAUT B €ero KOMMNeTeHuuto, B
TeyeHue 3 paboumx gHen co OHA ee perucTpaumm B AOMUHUCTpaLnn

Xanoba nepeHanpaBnAeTCA B YMNOSIHOMOYEHHbIN HA €€ pPacCMOTPEHMEe opraH, O 4Yem B
nMcbMeHHOM hopme nHdopmupyeTca 3aaBuTens (NpeactaBuTenb 3aaBUTenNs).

Mpn 3TOM CpPOK pacCcMOTPEHUs Xanobbl MCYMCNAETCA CO AHS permctpaumm xanobbl B
YNONMHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHNE OpraHe.

28.10. Mo pesynbTaTam paccMOTpeHus xanobbl AOMUHUCTPALUA NPUHUMAET OOHO U3
cnegyloLwmnx peLeHun:

1) yooBneTBopsieT xanoby, B TOM ymcne B opMe OTMEHbI NPUHATOrO pPeLLEeHUs!, NCNPaBeHUs
AONyLLEHHbIX OrneYyaTok 1 oWnbBOK B BblAAHHbIX B pe3ynbTaTe npeaocTaBneHns
CocynapcTBEHHOM ycnyrM OOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENI0 AEHEXHbIX CPedcTB, B3uMaHue
KOTOpPbIX He NpeaycMOTPeHO HOopMaTMBHbIMK MNpaBoBbIMW akTamu Poccunckon depepauumm,
HOpMaTUBHbLIMM NPaBoBLIMK akTamu MockoBckon obnacTu;

2) oTKa3blBaeT B y40OBNETBOPEHNN XKanobbl.

28.11. He nosgHee AHA, cnegywouwero 3a AHEM MNPUHATUS peLUeHUd, YKasaHHOro B
nyHkTe 27.8 AOMUHUCTPATUBHOrO pernameHTa, 3assutento ([MpeactasuTtento 3asBuTensl) B
nMcbMeHHOMW doopMe 1 no xenaHuto 3assutens ([MpeactasuTtento 3asBUTENS) B 3NEKTPOHHOWN
dopmMe HanpaBnaeTCad MOTUBMPOBAHHbIA OTBET O pe3yfibTaTax pacCMOTPEHMUS arnoobl.

28.12. Mpn ygooBneTBopeHUn xanobbl AAMUHUCTPaUUSA NPUHMMAaET UcHepnbiBaloLwme
Mepbl MO YCTPAHEHWIO BbISIBNIEHHbIX HAapyLWeHWW, B TOM 4ucrie no Bblgadve 3asButento
(MpepctaButento 3asBuTensi) pesynbTata [ocygapCcTBEHHOM YCyrn, He no3gHee CpPOKOB,
YyKasaHHbIX B MNyHKTe 8 Hactoswero AOMUHUCTPATUMBHOIO perfiaMeHTa Co AHSA MNPUHATUS
peLueHns.

28.13. AOMUHUCTpaUnA OTKasbiBaeT B y4OBMNETBOPEHMN XKanoobl B
cnegyoLwmx cnyyasx:

1) HanMuusa BCTYMMBLUErO B 3aKOHHYK CUITYy pPELUeHMsi cyda O TOM Xe npeamete v no
TEM K€ OCHOBAHUSAM;

2) nogayn xanobbl NMLOM, NOSTHOMOYMS KOTOPOro HE NOATBEPXKAEHDI B
nopsgke, yCTaHOBIEHHOM 3akoHogaTenbCcTBoM Poccuickon egepauuu;

3) Hanuumna peleHnst nNo xanobe, NPUHATOrO paHee B COOTBETCTBUM c

TpeboBaHNAMN AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa B OTHOLIEHUN TOro e 3asButens u no Tomy
Xe npegMeTy xanoobl;

4) npu3HaHus xanobbl HEOOOCHOBaHHOWN.

28.14. B cnyyae ycrtaHoBneHusi B xoge WNu no pesynbTaTaM pPacCMOTPEHUSA >anobbl
NPU3HaKoB COCTaBa aAMUHUCTPATMBHOIO MpaBOHAapYLUEHUS OOSMKHOCTHOE NUUO, HadeneHHoe
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NMOMIHOMOYMSIMW MO  PACCMOTPEHUO Xanob, He3amennuTernbHO HanpasnseT uMmeloLmnecs
mMaTepuanbl B oOpraHbl Npokypatypbl U B MWHUCTEPCTBO roCy4apCTBEHHOrO YnpaBeHus,
MHPOPMALIMOHHBIX TEXHONOrM 1 cBA3n MockoBckon obnacTtu.

28.15. B cnyyae ycrtaHoBneHus B xoge wWnu no pesynbTataM pacCMOTPEHUS >KarnoObl
NPU3HaKoB NPECTYMNNEHNS AOMKHOCTHOE NNUO, HaZeneHHOoe NOSTIHOMOYMUSIMU NO PACCMOTPEHNIO
Xanob, HezameanuTENbHO HanpaBnsaeT UMEKLWMecss Mmatepuarnbl B opraHbl NpoKypaTypbl U B
MWHMCTEPCTBO rOCYAAPCTBEHHOIO YMNpaBreHusi, MHOPMALMOHHBLIX TEXHOMOMMA U  CBA3N
MockoBckorn obnacTu.

28.16. B oTBeTe no peaynbTtatam pacCMOTPEHUS anobbl ykasbiBalOTCS:

1) AOMKHOCTb, (haMuUnns, UMs, OTYECTBO (MPU HaNMYMK) AOSHKHOCTHOIO Nuua AAMUHUCTPaUuK,
NPVHSABLLErO peLueHne no xanobe;

2) Homep, AaTta, MeCTO NMPUHATUS peLLEeHUs], BKIoYas CBeAEHMS o}
AOJDKHOCTHOM NULEe, peLleHne nnu genctene (besnencrene) KOToporo obxanyeTcs;

3) hamunna, umsi, OT4eCTBO (NPU HaNN4YMN) UNN HaMMeHoBaHWe 3asBUTENS;

4) ocHOBaHWA ON151 NPUHATUSA peLleHus no xanobe;

5) npuHaToe no xanobe pelueHue;

6) B cnyyae ecnu xanoba npusHaHa OOOCHOBAHHOW — CPOKWU YCTPaHEHMUSI BbISIBIEHHbIX
HapyLUEeHWI, B TOM YnUCIe CPOK NpeaocTaBneHns pesynbtata [ocyaapCTBEHHOW yCnyru;

7) B cny4yae ecnu xanoba npuaHaHa HeOOOCHOBAHHOW, - MPUYMHbLI MPU3HAHUA XKanoobl
HeoboCHOBaHHOM W MHGOpMauMs O npaBe 3asBuTtens obxanoBaTb MPUHATOE pelleHne B
cynebHom nopsaake;

8) cBeaeHust 0 nopsgke obxanoBaHUst MPUHATOrO Mo xanobe peLueHuns.

28.17. OtBeT nNO pesynbTaTtamM  pacCMOTPeEHUs  xanobbl  nognucbiBaeTcs
YNOMHOMOYEHHbIM Ha PacCMOTPEHME XKanobbl AOMKHOCTHLIM NMLOM AOMUHUCTPALNN.
28.18. AOMVHUCTpaLMs BNpaBe OCTaBUTb Xanoby 6e3 oTBeTa B Crneayowwmx cnyyasx:

1) oTcyTcTBMA B *anobe dhamunuun 3aaBuTens nnm noYTOBOro agpeca (agpeca 3NeKTPOHHOM
MoYTbl), NO KOTOPOMY [OMKeH ObiTb HanpaBfieH OTBET;

2) Hanuums B Xanobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHbLIX BbIPAXEHUN, YrPO3 >XWU3HW,
3[0POBbI0 N UMYLLIECTBY OOIMKHOCTHOrO nNnua, a Takke dneHam ero cembu (xanoba ocrtaercs
6es otBeta, npu a3Tom 3aasutento (npegctaBuTtento 3aaButend) coobwaeTca o
HegonyCTMMOCTM 3110ynoTpebneHns npasom);

3) OTCyTCTBUSA BO3MOXHOCTM NpoumnTaTh Kakyto-nnbo vyacTb TekcTa xanobbl (kanoba octaetcs
6e3 oTBeTa, 0 YeM B TeyeHue 7 paboumx OHEN Co AHA permcTpauum xanobbl coobliaeTcs
3agsutento (NnpegcraButento 3asBuTerns), ecnu ero pamunna n NoYToBbIN agpec noaaarTcs
NPOYTEHNIO).

28.19. 3asButennb (nNpeactaButenb 3asBuTensl) BnpaBe obGxanoBaTb MNPUHATOE MO
Xanobe peweHne B cynebHom nopsgke B COOTBETCTBUM c
3akoHogaTtenscTBoM Poccurckon degepaumn.

28.20. Mopsiaok paccmoTpeHuss xanob 3aseutenen (npeactaButenen 3asiBUTENENn)
MWHNCTEPCTBOM rOCYA4apCTBEHHOrO YNpaBfieHUs, WH(POPMALMNOHHBIX TEXHOSNOMTMN U CBA3N
MockoBckon o6racTv NPoUCXoanT B NOPSIAKE OCYLLECTBNEHUS KOHTPOMNS 3a NpedocTaBreHnem
rocyaapCTBEHHbIX N MyHULMNAnNbHbIX YCRyr, yTBEPXXOAEeHHOM
noctaHosneHnem [llpasutensctea MockoBckon obnactn ot 16 anpens 2015 roga Ne 253/14
«O6 yTtBepxaeHun [lopsigka  OCyWECTBMEHMS  KOHTPONS  3a  NpefoCcTaBfeHUEM
rocyaapCTBEHHbIX 1N MyHULMNAnbHbIX ycnyr Ha Tepputopmumn MockoBckon obnacTu
N BHECEHUN u3mMeHeHun B [lonoxeHne o MuHUCTEpPCTBE rOCY4apCTBEHHOrO YrpaBneHus,
MHPOPMALIMOHHBIX TEXHOSOrMI 1 cBA3n MockoBckon obnactmny.

Paszpen VI. NMpaBnna o6paboTku nepcoHanbHbIX AAaHHbLIX NPU NpeaocTaBNeHun
FocynapcTBeHHOW ycnyru
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29. [Ipaeuna obpabomku nepcoHanbHbiXx OaHHbLIX NpuU npedocmaessieHuu
ocydapcmeeHHoU ycnyru

29.1. ObpaboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX MpWM npegocTaBneHun [ocyaapCTBEHHOW YCnyru
OCYLLECTBNAETCA Ha 3aKOHHOM W CnpaBeanuBOM OCHOBE C y4vyeToM TpeboBaHuK
3akoHopaTtenbcTBa Poccuiickon ®epgepauumn B chepe nepcoHanbHbIX JaHHbIX.

29.2. O6paboTka nepcoHarnbHbIX AaHHbIX MNpY NPeAoCTaBEHUN YCNyrn OorpaHu4MBaeTcs
OOCTWXKEHNEM KOHKPETHbIX, OnpefeneHHbIX HacTosawuM AOMUHUCTPATUBHBIM pernameHTom
uenen. He gonyckaetca o6paboTka nepcoHanbHbIX AAaHHbIX, HECOBMECTUMas c uenamu céopa
nepcoHanbHbIX AaHHbIX.

29.3. O6paboTke noanexaT TOMbKO MEepCOHarnbHble AaHHbIe, KOTOpble OTBEYalT Uensam ux
obpaboTkn.

29.4. LUenbto 006paboTkM nepcoHanbHbIX AaHHbIX SBNSETCA WUCMNOSIHEHUE AOSMKHOCTHbIX
06s3aHHOCTEN 1 NOSTHOMOYMIA cheunanucTamm AQMUHUCTPaUUK B npouecce
npepocTaBneHns [OCyqapCTBEHHOW YCNyrM, a Takke OCYLWECTBMNEHUs, YCTAHOBMNEHHbIX
3akoHogaTtenbctBoM Poccuickon ®epepauumn rocygapCTBEHHbIX (YHKUMIA no obpaboTtke
pe3ynbTaToB NPeaoCTaBIEHHON yCnyru.

29.5. lpn o06paboTke nepcoHanbHbIX [AaHHbIX B LUENsxX npeaocTaBneHns ycryrm He
ponyckaetca obbeanHeHne 6a3 OaHHbIX, COAepXalwmx NepcoHanbHble OaHHble, obpaboTka
KOTOPbIX OCYLLECTBNAETCH B LieNsAX, HECOBMECTUMbIX MexXay cobon.

29.6. CopepxaHne un obbem obpabaTbiBaeMblXx NEepPCOHaNbHbIX AaHHbIX  OOMKHbI
COOTBETCTBOBATb 3adABfEeHHON Lenu obpaboTkn. ObpabaTbiBaemble NepcoHarnbHble AaHHbIE HE
AOIMKHbI 6bITb N36BLITOYHBIMU MO OTHOLLEHWIO K 3asiBNEeHHON uenun nx obpaboTku.
29.7. Tlpun o6paboTke nepcoHanbHbIX AaHHbIX [OOMMKHblI ObiTb obecneyeHbl TOYHOCTb
nepcoHanbHbIX OaHHbIX, MX OOCTATOYMHOCTb, @ B HEOOXOAMMBIX Crlydasx W akTyanbHOCTb MO
OTHOLLEHMIO K Lienn obpaboTkn nepcoHasnbHbIX AaHHbIX. JOMKHOCTHbIE Nuua AOMUHUCTpaL MK
AOIMKHbI NPUHUMaTL Heobxoanmble Mepbl MO0 obecnednBaTtb UX NPUHATUE MO YAANEHUIO UMK
YTOYHEHWNIO HEMOSHbIX, NN HETOYHbIX JaHHbIX.

29.8. XpaHeHne nepcoHasrbHbIX AaHHbIX OOMMKHO OCYLLECTBMATLCA B hopMe, NO3BOSSOLLEN
onpefenutb CybbekTa nepcoHarbHbIX [AaHHbIX, He [Jorblie, 4emM 3Toro TpebyeT Luenb
006paboTKM NepcoHanbHbIX [aHHbIX, €CMAM CPOK XpaHEHUs1 MepCOHanbHbIX AaHHbIX He
yCTaHOBMEH defepanbHbiM 3aKOHOAATENbLCTBOM, 3akoHogaTenbctBoM MockoBckon obnactu,
AOroBOPOM, CTOPOHOW KOTOPOro, Bbirogonpuobperarenem unv nopyvudtenem, no KOTopomy
ABNseTcAa CyObekT nepcoHanbHbIX AaHHbiX. Ob6pabaTbiBaeMble nepcoHarnbHble AaHHble
noanexaTr YHUYTOXeHuo nmbo obes3nuumMBaHuio No AOCTWXKeHWn uenen obpaboTkm unu
B criydyae yTpatbl HEOOXOOUMOCTU B JOCTMXKEHUM ITUX LIeNen, ecnn UHoe He npenycMOTPeHo
3aKoHOAATENbCTBOM.

29.9. B cooTBeTCTBUM C LieNbo 06paboTkM NepcoHanbHbIX AAaHHbIX, B
AgmuHucTpaumm obpabatbiBaoTCA NepcoHarnbHble AaHHbIE:

1.bamnnus, nms, oT4eCTBO;

2.afpec MecTa XUTenbCTBa;

3.40MaLLHUIA, COTOBLIN TENEMOHbI;

4. (ykasaTb Apyrne nepcoHanbHble OaHHble, obpabaTbiBaeMble AOMUHUCTPAUUN B paMKax
npeaocTaBneHns ycryru).

29.10. B cooTtBeTCcTBMM C Uenblo 06paboTkM nepcoHasnbHbIX AaHHbLIX, YKa3aHHOW B NOAMNYHKTE
29.4. HacToAwero AOMUWHUCTPATUBHOIO perrnamMeHTa, K KaTeropmsm cybbLeKkToB,
nepcoHarnbHble AaHHble KOTOpPbIX 0bpabaTbiBaloTCS B AOMWHUCTPaLNN, OTHOCATCSA:

1) rpaxgaHe, obpaTtmeunecsa B MOLL 3a npegocraBneHnem ycnyru;
2) (ykasaTb kaTeropumn cybbekToB, NepcoHarnbHble AaHHble KOTOpbIX obpabaTbiBatoTcs MPL| B
pamkax npeaocTaBneHns ycnyri).
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29.11. Cpokn 06paboTKmn 1 XpaHEHMUS yKa3aHHbIX BbllLE NepCOHarnbHbIX AaHHbIX ONpeaensTcs
B COOTBETCTBMM CO CPOKOM AENCTBUSA CornalleHns C cybbeKkToMm, a Takke NHbIMU
TpeboBaHNAMIN 3aKOHOAATENbCTBA M HOPMATMBHbLIMU AOKYMeHTaMu. 10 UCTedeHUo CPOKOB
006paboTkKM M XpaHEeHWA nepcoHarnbHble OaHHble  NoANeXaT  YHUYTOXEHUIO  nMbo
06e3nnynBaHunIo, eCNn NHOE He NpesyCMOTPEHO 3aKOHOAATENbCTBOM.

29.12. B cnyyae poctwkeHuss uenn o6paboTkum nepcoHarnbHbIX AaHHbIX AOQMUHUCTpaUMS
obs3aHa npekpaTuTb 06paboTKy NepcoHanbHbIX AaHHbIX UK obecneuynTb ee npekpalieHue
(ecnn obpaboTka nepcoHanbHbIX AaHHbLIX OCYLLECTBASETCS APYrMM NULOM, OENCTBYHOLWMUM MO
€ro rnopyyeHmto YHUYTOXUTb NepCcoHanbHble AaHHble UM obecnedunTb UX YHUYTOXEHne (ecrnu
06paboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX OCYLLECTBASETCA APYrMM NULOM, AEUCTBYHOLWMM MO €ro
NMOPyYeHUI0 B CPOK, He npesblwatowmn 30 gHen ¢ gatbl OOCTUXKEHMS uenn obpaboTku
NnepcoHanbHbIX AaHHbIX, €CM MHOE HEe NpefyCMOTPEHO CryXeOHbIM KOHTPaKTOM, AOrOBOPOM
UNKU cornawleHnem, CTOPOHOM KOTOPOro SABMNSAETCHA CyOBbEKT NepCcoHanbHbIX AaHHbIX, IMOO ecnu
MoapasaeneHne He BNpaBe OCyLWEecTBNATb 00paboTKy nepcoHanbHbIX AaHHbIX 6e3 cornacus
cybbekTta nepcoHarnbHbIX [aHHbIX Ha OCHOBaHUAX, MPedyCMOTPEHHbIX deaepanbHbIMU
3aKoHaMW.

29.13. B cny4ae oT3biBa CyOBbEKTOM MEpPCOHanbHbIX AaHHbIX corfnacua Ha obpaboTky ero

nepcoHanbHbIX AaHHbIX AOMUHUCTPaAUMS OOIKHa NpekpaTuTb ux obpaboTky nnmn obecneynTb
npekpalleHne Takonm obpaboTkm (ecnm obpaboTka MepcoHarnbHbIX AAHHbIX OCYLLECTBASETCSA
APYrUM NMLOM, OeNCTBYOWMM MO nopyyeHuto MNMoapasgeneHns u B criydae, ecnu coxpaHeHue
nepcoHanbHbIX AaHHbIX Gonee He TpebyeTtca ansa uenen obpaboTkn NepcoHanbHbIX AAHHbIX,
YHUYTOXUTb NEepCcOHarnbHble AaHHble WUnNn obecneunTb UX YyHUYTOXEHME (ecnu obpaboTka
nepcoHarnbHbIX [OaHHbIX OCYLLIEeCTBNAETCA APYrMM nuLOM, OEWCTBYIOLUM MO MNOPY4EHUIO
AOMUHUCTpaumMn) B Cpok, He npesbiwawowmn 30 KaneHgapHbIX AHEW C AaTbl MNOCTYNNeHus
YKa3aHHOro OT3blBa, €CNN MHOE HEe NPeAyCMOTPEHO CryXeOHbIM KOHTPAKTOM, JOrOBOPOM UMM
cornawleHnem, CTOPOHOM KOTOPOro SABMSieTCs CyObeKkT nepcoHanbHbIX AaHHbIX, NGO ecnu
AOMUHUCTPaLMA He BnpaBe OCYyLWeCTBNATb 06paboTKy nepcoHanbHbIX AaHHbIX 6e3 cornacus
cybbekTta nepcoHanbHbIX [aHHbIX Ha OCHOBaHMAX, NPedyCMOTPEHHbIX deaepanbHbIMU
3aKoHaMW.

29.14. YHNYTOXEHNEe [OOKYMEHTOB, COAepXalux nepcoHarnbHble AaHHble, yTpaTUBLUUX CBOEe
NpakTU4YecKoe 3Ha4yeHne W He noanexawmux apXuUBHOMY XpaHEHWo, MNPOM3BOAMTCS Ha
OCHOBAHWUW aKTa YHUYTOXEHNSA NepCOHanbHbIX AaHHbIX.

29.15. YnosnHoMo4YeHHble nuua Ha nosiydyeHue, obpaboTKy, xpaHeHue, nepegady u nwoboe
ApYroe ncnonb3oBaHUe NnepcoHanbHbIX AaHHbIX 00513aHbI:

-3HaTb W BbINOMHATL TpeboBaHMa B obnactn obecnevyeHus 3almTbl NEPCOHanNbHbIX AaHHbIX,
HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa;

-XpaHUTb B TarHe M3BECTHble UM NepcoHarbHble AaHHble, MHHPOPMUPOBaTb o]
(hakTax HapyLleHuss nopsigka obpalleHnss ¢ NnepcoHanbHbIMU JaHHBIMWN, o}
NonbITKax HECaHKLUMOHNPOBAHHOMO JOCTYNa K HUM;

-cobntogatb NpaBuna MCNonb3oBaHUS NEPCOHarbHbLIX AAHHbLIX, NOPSOO0K MX yYeTa U XpaHeHWUs,
NCKINIOYNTE SOCTYN K HUM MOCTOPOHHUX NNL;

-obpabaTbiBaTb TONbKO Te€ MepCoHasnbHble AaHHble, K KOTOPbIM MOSly4eH AOCTyn B Cuny
NCMNONHEHNA crny>xebHbIX 06513aHHOCTEN.

29.16. lpu obpaboTke NepcoHanbHbIX OaHHbIX YMNOSIHOMOYEHHBIM NULAM Ha MONyYeHune,
0bpaboTKy, XpaHeHue, nepegady v nboe Opyroe UCnonb30BaHME MNEPCOHarNbHbIX OaHHbIX
3anpeLlaeTcs:
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-MCnonb3oBaTb CBEAEHUS, coaepKallune nepcoHarbHble OaHHbIE, B
HecrnyXebHbIX LUensx, a Tawkke B CryXebHbIX uenax - npu BedeHUMM MeperoBopoB Mo
TenedOHHOWN CeTu, B OTKPbITON Nepenncke, CTaTbsX U BbICTYMIEHUSX;

-nepefaBaTb MepcoHanbHble [daHHble N0 He3alMLEHHbIM KaHanam CcBs3n (TeneTtawn,
drakcuMubHas CBA3b, ANEKTPOHHAsA noyvta) 6e3 ncnonb3oBaHus cepTUdULMPOBAHHbBIX CPeaCTB
KpunTtorpagpunyeckon samtbl MHOPMaLnu;

-BbINOSIHATL Ha AoMy paboTbl, CBA3aHHbIE C WCNONb30BAaHWEM MNEPCOHAsNbHbIX AaHHbIX,
BbIHOCUTb JOKYMEHTbI U Apyrne HoCUTenNn nHopmaLmm, cogepxallme nepcoHarnbHble aHHble,
N3 MecTa Ux XpaHeHus.

29.17. Jlwuya, ynoriHOMOYEHHbIE Ha nonydeHne, obpaboTKy, XxpaHeHue, nepedady u niobdoe
Apyroe ucrnonb3oBaHWe NepcoHarnbHbIX AAHHbIX, BUHOBHbIE B HapyLleHun
TpeboBaHWMN 3aKOHOAATENbCTBA O 3aLUUTE NEepPCOHarbHbIX AAHHbIX, B TOM yucne
AONYyCTUBLUME  pa3srfawleHMe  nepcoHarnbHblX  OaHHbIX, HecyT  NpeayCMOTPEHHYIo
3aKOHOAATENLCTBOM OTBETCTBEHHOCTD.

29.18. AgMunHUCTpaumsa Ans 3awuTbl NepcoHanbHbIX OaHHbIX OT HEMpPaBOMEPHOro WUnu
Cry4YamHOro [[OCTyna K HWUM, YHUYTOXEHUS!, W3MeHeHus, ONOKMpOBaHUSA, KONUPOBaHWS,
npegocTaBneHns, pacrnpoCTpaHeHUs1 MNepcoHarnbHbIX  AaHHbIX, a Takke OT  WHbIX
HeNpaBOMEPHbIX AENCTBUN B OTHOLLUEHMM MEPCOHAasbHbIX AAHHbLIX, NPUHUMAET Mepbl 3aLUThbl,
npenycMOTpeEHHbIe 3akoHoaaTenbcTBOM Poccurickon ®epepaunu.

MpunoxeHue 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy

TepMuHbI M onpeaeneHus

B AOAMUHUCTpATUBHOM perfiaMmeHTe UCMOoNb3YTCA crieayroume TeEPMUHbI n
onpegeneHns:
AOMWUHUCTPATUBHbIN — AOMMHUCTPATUBHBLIN pernameHT npenocTaBneHns
pernameHT rocygapctseHHon ycnyrn «ObecnevyeHve [eTen-cupoTt u

AeTen, octaBMxca 6Ge3 noneveHnsa poguTtenen, nuy us
yncna AeTen-cupoT U aeTen, ocTaBluMxcs 6e3 nonevyeHust
poautenen, 6naroyCTPOEHHLIMU KUAbIMW MNOMELLEHNSAMMU
cneymanu3MpoBaHHOIO XUMULWHOMO dhoHAa No AoroBopam
HanMa cneumanmn3npoBaHHbIX XWUIbIX MOMELLEHNAY

locynapcTBeHHasd — [ocymapctBeHHas ycnyra obecneyeHust OeTen-cupoT
ycnyra N geTen, octaBlmxca 6e3 nonevyeHns poguTenen, nuy u3

yncna AeTen-cupoT U OeTen, ocTaBluMxca 6e3 nonevyeHust
poauTenen, GnaroyCTPpOEeHHbIMU KUIbIMUA MOMELLEHNAMM
crneumnanmaMpoBaHHOIO XUNULWHOMO oHaa No goroBopam
HarMma crneumanmanpoBaHHbIX XUbIX MOMELLEHN

- Focyp,apCTBeHHoe Ka3eHHOEe Yy4dpexaeHune MockoBckom

FKYMO «MOM®LL» obnactn «MockoBckun 06rnacTHOM MHOrOYHKLMOHANbHbIN

LUEeHTP npeagoctaBiieHnA rocygapCrBeHHbIX n
MYyHUUUNAarnbHbIX YCIyr»

ECUA depepanbHasd rocygapcreeHHas NHJOPMaLMOHHas
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cuctema «Egunas cuctema naeHTudmKkaumm
n ayTeHTUMKaumm B nHgpacTpykType, obecneunsatolen
NHJOPMAaLIMOHHO-TEXHOSTOrNYeckoe B3auMogemncTeme
NHGOPMAaLIMOHHbIX CUCTEM, NCnonb3yembIxX ans
nNpeaocTaBneHnst rOCygapCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHbIX
YyCNnyr B 3MNeKTPOHHON dhopmey; [OKYMEHTbI, NOA4aHHbIE C
nomowbto ECUA cumtarotca noanMcaHHbIMU  NPOCTON
— 3MNEKTPOHHOW NOAMUCHIO

3aasuTtenb Jlnuo, obpaluatoLeecs C 3asBneHnem
0 npegocTasneHn FocygapcTBEHHON yCnyru

AOMUHMCTpaLMSA — AomuHucTpauma TanaoMCKoro MyHMUMMANbHOMO paiioHa

MockoBckor obnacTtu

Mol MHorogyHKUNOHaNbHbLIN LEeHTp npeaocTaBneHus
— rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAanbHbIX YCyr

CeTb NHTepHeT — NHdpopmaynoHHO-TENEKOMMYHMKALMOHHAA ceTb
«UHTEpHET»

PMAry — [ocynapcTBeHHas MHopMaunoHHas cuctema MockoBckom
obnactn «lopTan rocygapCTBEHHbIX M MYyHULMMANbHbIX
ycryr»

3agaBneHune — 3anpoc 0O npegoctaBneHun [OcCyaapCTBEHHOM YCNyru,

npeacTaBneHHbIN NobbiIM NPefyCMOTPEHHBIM HACTOSALLMM
ALMVHUCTPATUBHBLIM PErNMamMeHToOM Crnocobom

nC — NHdopmaumoHHas cuctema
NnyHbIN KabuHeT — Cepsuc PIIIY, noseonsiowun 3aaBuTento nornyyarb

MHpopmMaunto o xoge obpaboTkm 3asiBNeHW, NoAaHHbIX
nocpegcteom PITY

Mogaynb oKasaHus — Mogynb okasaHus ycnyr eguHon  MHOpMauMOHHOM
ycnyr ENC OY CUCTEMbI OKa3aHus ycnyr
Mogynb MoLL EMC OY Mogyne M®Ll egnHon WHGPOPMALWMOHHOW  CUCTEMBbI

— OKasaHus ycnyr, yctaHoBneHHbin B MOL|
OpraHbl BnacTtu

locynapcTBeHHble opraHbl, yyacTByoLLme
— B NpeaoCcTaBnNeHnn rocyaapCTBEHHbIX YCHYT;

OpFaHI/I3aLl,I/IFI - OpFaHVI3aLI,MM, ydqyacTByLimne B npenocrtaBeHnn
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rocygapCTBEHHbIX YCnyr (B TOM 4Mcne NoaBedOMCTBEHHbIE

yupexaeHus);
Cepsuc PIIY «YsHatb Cepsuc PITY, no3BoNSOLWNA NONYYUTb akTyanbHYHO
cTaTyc 3asBrneHus» — MHOpMaLMIO O TeKyLleM cTaTyce (aTane) paHHee

nogaHHoro 3asaBrnexHus.

CHWIC — CTpaxoBon HOMep UHAMBMAYANbHOIO NULEBOrO CYETA;

MpunoxeHue 2
K AOMWUHUCTPATMBHOMY perfameHTy

CnpaBo4Has uHdopmaLma 0 MecTe HaxoXxaeHus, rpadpuke padboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax anekTpoHHou no4utbl M®L, yyacTByOWUX B NpeaoCcTaBneHUn U
MHcpopMUMpPOBaHMM O NopsAAKe npeaocTaBrneHnAa NlocyaapcTBEHHOMN ycnyrm

1. ApMmunHucTpauma Tangomckoro MyHuuunanbHoro pavoHa MockoBckonm obnactu
(He ocywecTBNsAET NpMeM AOKYMEHTOB OT 3aaBuTternen (npeacrasurtenen 3asButernen) Ha
npepoctaBneHue flocyaapcTBeHHOMU yCnyru).

MecTo HaxoxaeHusa: MockoBckast obnacTtb, . Tangom, nn.K.Mapkca, gom 11

paduk paboTbl:

MoHeaenbHUK: ¢ 08.30 oo 18.00 (nepepbiB 12.30-14.00)

BTOpHuUK: ¢ 08.30 oo 18.00 (nepepbiB 12.30-14.00)

Cpepa: ¢ 08.30 oo 18.00 (nepepbiB 12.30-14.00)

UeTBepr: ¢ 08.30 go 18.00 (nepepbiB 12.30-14.00)

MatHmua: ¢ 08.30 go 18.00 (nepepbie 12.30-14.00)

Cy66orta: BbIXOOQHOW OEHb

BockpeceHbe: BbIXOOHOW OEeHb

MouToBbIN agpec: MO, r. Tangom, nn.K.Mapkca, gom 12
KoHTakTHbIN TenedoH: 8(49620)3-33-20 (0o6.24)
Mopsayas nuHuna NyéepHatopa Mockosckorn obnactu: 8-800-550-50-03
OdvumanbHbin - canT  MHGPOPMALMOHHO-KOMMYHUKAUWMOHHOM ceTn  «HTepHeT»: Tangom-
panoH.pd
Appec anekTPOHHOM NoYThI B ceTn VIHTepHeT: 5424269@mail.ru

2. CnpaBo4yHaa uMHdpopmauusa o mecte HaxoxaeHua MOL, ocywecTBnawwWMX npuem
OOKYMeHTOB OT 3asBuTtenen (npeacrtaButenen 3asiBUTENen Ha npenoctaBneHue
FlocypapcTBeHHOM ycnyrn, rpacduke paboTbl, KOHTaKTHbIX TenecgoHax, agpecax
3NEeKTPOHHOM NOYThI.
NHpopmaumsa npusegeHa Ha canTax:
- PII'Y: uslugi.mosreg.ru
- MLl mfc.mosreg.ru.

MpunoxeHune 3
K AOMWUHUCTPATMBHOMY perfameHTy
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Mopsnok nonyyeHust 3aMHTepecoBaHHbIMU N1ULaMn UHdopMaL MM No Bonpocam
npepocTtaBneHus NlocygapcTBeHHOM ycnyru, CBeAeHUi o xoae npeaocTaBneHns
FocynapcTBeHHOM ycnyru, nopsiake, popMe U MecTe pasmeLleHUs MHopmaLmm o
nopsiake npegoctaBneHus MlocyaapcTBeHHOM ycnyrm

MHdopmauma o npepoctasneHnn [ocygapCTBEHHOW  yCryrM  pasMmellaetcs B
9NEKTPOHHOM BUAE:

1) Ha odmuymanbHoM cante AgmMuHUCTpauum TangoMCKOro MyHMUMNAnbHOro paroHa
MockoBckor obnact — Tanaom-panoH.pd;

2) Ha oduumanbHom cante MOL;

3) Ha noprtanax uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru Ha cTpaHULax, MOCBALLEHHbIX
"ocynapcTBeHHON ycnyre.

PasmelLeHHasa B 9NeKTpOHHOM BUAe MHGOpMauus o npegoctasneHnn ocygapcTtBeHHOM
yCrnyru AofmKHa BKoYaTh B cebs:

1) HaumeHoBaHWe, MNOYTOBbLIE ajpeca, ChpaBOYHble HOMepa TenedoHOB, agpeca
3S1IeKTPOHHOM NoYThI, agpeca cantos MOL;

2) rpacouk paboTtel MOLY;

3) TpeboBaHusa K 3asBNEeHMO U NpunaraemMblM K HEMy [JOKYMeHTaM (BKMwo4das ux
nepeyveHb);

4) BblOEPXKKM M3 NPABOBLIX aKTOB, B YaCTuW Kacatolencst [ocyaapCTBEHHOW yCnyru;

5) TekcT AgMUHUCTpaTUBHOIO PernameHTa;

6) KpaTkoe onmncaHue nopsiaka npeaocTaBneHns FocyaapCcTBEHHOM YCNYTK;

1.7)o6pasubl odopmneHus AOKYMEHTOB, HeobxoauMBbIX ans nosly4yeHus
["ocyaapcTBeHHOM ycnyru, u TpeboBaHns K HUM;

1.8)nepeyveHb TMNOBbIX, Hanbonee akTyanbHbIX BONPOCOB, OTHOCALLMXCA K
"ocygapcTBeHHOW ycnyre, N OTBETbl Ha HUX.

MHpopmaums, ykaszaHHas B nNyHKTe 2 HacTtosiwero [MpunoxeHns K

AOMUHUCTPATMBHOMY perfiameHTy nNpeaocTaBnaeTca Takke crneumanuctamm AgMUHUCTPaUmK,
MLl npn obpaweHun 3assutenen (npeacrasutenen 3aasurtenen):

1) Nn4Ho;

2) No no4Te, B TOM YUCHE 3MEKTPOHHON;

3) no TenedoHam, ykaszaHHbIM B [MpunoxeHnn 2 k Hactosiwemy AOMUHUCTPATUBHOMY
PernameHTy.

12. KoHcynbTpoBaHMe Mo Bonpocam npefocTtaBneHna [ocyaapCTBEHHOM  YCIyru
coTpygHukamm MOL n AammnHmncTpauumn ocylectenserca 6ecnnartHo.

13. NHdopmuposaHmne 3aasurtenen (npeacTaButenen 3aasutenen)
O nopsigke npegocTtaBreHns [ocyaapCTBEHHOM YCNyrM OCYLLUEeCTBMASAETCA Takke Mo TernedoHy
«ropsiden nnHum» 8-800-550-50-30.

14. UHpopmauua o npegocTtaBneHun [OcyaapCTBEHHOM ycnyru pasMellaeTcs B
nomeweHmsax AgmuHucTtpaumm wn  MOL|, npegHasHaveHHbIX AnNs  npuvema 3asBUTENEN
(npeaocTtasButenen 3assutenen).

15. AOMyHUCTpaums paspabaTbiBaeT WMHMOPMAUMOHHbIE MaTepuanbl — NaMsTKu,
WMHCTPYKUuK, Bpowtopbl, — B dopme MakeToB M nepegaet ux B MOLl. AgmuHucTtpauyms
obecrneyvBaeT CBOEBPEMEHHYIO aKTyanu3auuio yKasaHHbIX MH(OPMaUMOHHBIX MaTepuanos u
KOHTPOMNUPYET MUX Hanu4ne un aktyanbHOCTb B MOL.

16. ObecneveHne GecnnatHoro goctyna 3assutenen (npeacrasutenen 3asiButens) K
PICY Ha ©6aze MO®Ll, B TOM uucne KOHCYNbTUPOBaHME MO BOMpocam NpeaoCTaBreHuUs
[ocyoapCTBEHHOW yCryrn OCYLIECTBMASETCA B COOTBETCTBUU c TpeboBaHMAMU
pernoHanbHOro CcTaHgapTa opraHusauum OesTeNbHOCTM  MHOFOQYHKUMOHASbHBLIX LEHTPOoB
NpeaoCcTaBreHns rocyaapCTBEeHHbIX U MyHUUUMNaneHblX ycnyr B MockoBckown
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obnacTtu, yTBepXaeHHOMY pacnopsbkeHneM MuHUCTepcTBa rocy4apCTBEHHOrO ynpasreHus,
NHOPMaLIMOHHBIX TexHoormm n ceasn Mockosckor obnactu ot 21 uona 2016 Ne 10-57/PB.

MpunoxeHue 4
K AOMWHUCTPATMBHOMY perfnameHTy

dopma TMNOBOro 4OroBopa HarMa XWUIoro NoMeLLeHus Ans eTen-cupoT N eTen, OCTaBLUNXCS
0e3 noneyeHus poanTenen, Ny U3 YAcna AeTen-cnMpoT N AeTen, ocTaBLLMxcs 6e3 noneyeHus
poauTenen, yteepxaeHa noctaHosreHnem lNpasutenscrea Poccunckon depepaumm
oT 28 noHa 2013 r. N 548
dopma
AJOroBor
HarMa XWUIoro NoMeLLeHns onsa eTen-cupoT 1 JeTen, OCTaBLUMXCS
6e3 noneyeHuns poautenen, nNuy U3 Yicna geTen-cupoT u aeTen,
ocTaBLUMXcs 6e3 noneyeHus poautenen
N

n n
20 .
(MecTo 3akntoYeHnsa gorosopa) (oaTa 3akntoyeHus gorosopa)

(HaVIMeHOBaHMe COBCTBEHHMKA XXNNOro nomMeLllieHunA

(ﬂeﬁCTByPOLLI,eFO OT ero MMeHn ynoJyIHOMO4YeHHOIo opraHa FOcyﬂ,apCTBeHHOIZ BnacTun

cybbekTa Poccuickon ®egepauumn, opraHa MECTHOIO CaMOynpaBneHus)

nn6o YNOJIHOMOYEHHOIo UM J1Mua, HamMeHoBaHE U PEKBU3UTbI

AOKYMeHTa, Ha OCHOBaHUM KOTOPOro AeUCTBYET YNONTHOMOYEHHOE NNLIO)

UMeHyeMbI B ganbHenwem HanmopgaTtenem, ¢ OQHOW CTOPOHHI, "
rpaxgaHuH(ka)
(dbamunus, nms, oT4ECTBO)

nmeHyembli(as) B ganbHenwem HaHmmartenem, ¢ 4pyron CTOPOHbI, Ha
OCHOBaHUU peLleHns
(HaMmeHoBaHWe opraHa UCMNONHUTENbLHOMW BriacTu

cybbekta Poccuinckon ®egepaumm unm opraHa MECTHOro camoynpaBrieHuns)
O NpefoCTaBMeHnn Xunoro nomeweHna ot " " 20 .
N__ 3aKf4YnnIn HaCTOSLLMIA OOTOBOP O HUXKECNEOYOLEM.

|. MpeameT [JoroBopa
1. Hanmopatene nepepnaet HaHumartento 3a nnaTty BO BnageHue "
Nnonb3oBaHWE XWIOe TMOMELLleHMe, Haxogsuleecs B COOCTBEHHOCTM Ha OCHOBaHUMU

cBMOeTenbCTBa O rocyfapCTBEHHOW perucrpauum npasa ot " " r. N
, CocTosilee W3 KBapTupbl (Kuroro goma) obuwen nnowagbio KB. METpOB,
pacrnosioXXeHHoe B , a. , Kopn. , KB. , ans

BPEMEHHOIO NMPoXmnBaHUA B HEM C NMpaBOM OCbOpMJ'IeHVIFI perncTtpauum no MecTty XuTtenbCTBa.
2. XapaKTepl/ICTVIKa npeagoctaBnAaemMoro >Xunoro rnomMmeLlleHusd, ero TeXHN4eCKoro
COCTOAHUA, a TaKXKe CaHUTAPHO-TEXHUYECKOIo U NHOro O60pyﬂ,OBaHI/IFI,
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HaxoAsLWerocs B HEM, yKasaHa B TEXHUYECKOM MacrnopTe XXWUroro nomelleHus. XXunoe
nomMeLlLeHne aBnsieTcs 6raroyCTpoeHHbIM NPUMEHUTENBHO

K YCNOBUSIM
(HaMeHoBaHMe HaceneHHOro NyHKTa)

3. MpenocTaBnseMoe Xunoe NoMeLLeHNe OTHECEHO K XXWUMNbIM NMOMELLEHUAM AnS

[eTen-cUpoT 1 AeTen, ocTaBluMxca 6e3 nonevyeHns poauTenen, nNuu, U3 Yyucna AeTen-cupoT U
aeten, ocTaBwuMxcs  6e3  nonevyeHuss  poauTenen, Ha  OCHOBaHUW  peLleHus

(HaMeHoBaHWe opraHa, OCYLLECTBIISOLErO yNpaBneHne XUnuLHbIM (oHO0M,

AaTta u HOMep peLleHns)

4. CoBMeCTHO ¢ HaHnmaTenem B Xunoe noMelleHne BCENSATCA YIEHbl €r0 CEMbMU:

1) :
(dbamunus, nms, oT4ECTBO YfieHa ceMbu HaHumaTtens

CTeneHb POACTBA C HUM)

2) ;
damunus, nms, 0OTYECTBO YrieHa ceMbu HaHumaTtens

N cTeneHb POACTBA C HUM)

3)
(dbamunus, nms, oT4ECTBO YfieHa ceMbu HaHumaTtens

N cTeneHb POACTBA C HUM)

5. Cpok gewncteusa [JoroBopa coctasnsietr Snerc" " 20 r.mo" "

20T

6. [lo OKOHYaHMM CpoKa HacTosdLlero goroeBopa npu  Hanuudum OOCTOATENbLCTB,
CBMAETENbCTBYIOLWNX O HEOBXOAMMOCTU OKaszaHus HaHumaTento cooencTBusa B NPeoaoneHnu
TPYOHOM >KM3HEHHOW CUTyauuu, OOroBOP HanMa crneunanusanpoBaHHOMO XWUIOro nomMeLleHns
MOXeT ObITb 3aKnto4eH ¢ HaHnmaTtenem ogHOKpaTHO Ha HOBbLIW S5-NeTHUI
CPOK.

II. MpaBa n ob6s3aHHOCTM HaHMaTenNs 1 YreHOB ero ceMbm

7. HaHnmaTternb nmeeT npaso:

1) Ha ncnosib3oBaHUe XUOro NOMeELLEHNSA ANS NPOXUBAHUSA, B TOM Yuchne C
yrieHaMu cBoen cembm (Cynpyron(om) n HECOBEPLLEHHONETHUMN OETbMMU);

2) Ha nonb3oBaHWe OO MM NMYLLECTBOM B MHOFOKBapTUPHOM AOME;

3) Ha HEenpPUKOCHOBEHHOCTb XMUMuLWa W HeJonyCTUMOCTb MPOU3BOJSIbHOMO JIULLEHUS XXUIOro
nomeLleHnsi. HUKTO He BNpaBe NPOHWKaTb B XWnoe nomelleHne 6e3 cornacua HaHumartens um
YNEHOB €ero CeMbW MHaye, Kak B MoOpsake W cnydasix, NpeaycMOTpPeHHbIX defeparnbHbIM
3aKOHOM, WNN Ha OCHOBaHMKM cyaebHoro peweHus. [poxuBalowme B KUIIOM MOMELLEHNM
HaHumMaTtenb M 4neHbl ero ceMbM He MOryT ObiTb BbICEMEHbl U3 XWUMAOrO MOMELLEHUS WU
orpaHvyeHbl B npaBe MOfb30BaHUS WHaYe, Kak B Mnopsgke M Mo OCHOBaHUSM, KOTOpble
npegycMoTpeHbl XunuuwHeim kogekcom Poccunckon depepaumn n gpyrumm doegepanbHbIMn
3aKoHaMu;

4) Ha nonyyeHune cybcnanin Ha onnaTty XUoro NOMeLLEeHNs n
KOMMYHarnbHbIX YCNyr B nopsgke M Ha YyCnoBuUsX, YCTaHOBMEHHbIX cTtatber 159 XunuwHoro
kogekca Poccunckon denepauuu;

5) Ha NnpegocTaBneHne B COOTBETCTBUU C YacTbto 5 ctatbm 103 XKunuwHoro

kogekca Poccunckon ®Pepepaumm apyroro 6naroyCTpOEHHOro XXUoro NoMeLLEeHNs B
rpaHuuax
(HaMMeHoBaHWe HaceneHHOro NyHKTa)

B Criydae pacTOpXeHWs HacTosiLero AoroBopa u BbiceneHna HaHnmaTtens n YneHoB
ero cembM;
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6) Ha 3aknw4veHne [OoroBopa COUManbHOrO HarvMa B OTHOLUEHMM 3aHUMAEMOro XXWUIoro
NnoMeLLleHUs1 MOCMe OKOHYaHWA CpoKa OeWCTBUS HacCTosAWero aAorosopa npu OTCYTCTBUM
OCHOBaHWN ONs 3aKNYeHus ¢ HaHnmartenem goroBopa Harma cneumann3npoBaHHOMo KUoro
NOMELLEHMSI Ha HOBbIW 5-NEeTHUI CPOK.

HaHumaTenb MOXeT MMeTb MHbIE NpaBa, NPeayCMOTPEHHbIE 3aKOHOAATENIbLCTBOM.

8. HannmaTtenb 06a3aH:

1) ucnonb3oBaTb XWMOE MNOMELLEHME MO HAa3HAYEeHUK U B Mpegenax, YCTaHOBIEHHbIX
KunuwHeim kogekcom Poccuinckon ®epepaunu;

2) cobniogaTtb npasunia NoNb30BaHUS XUIbIM NOMELLEHNEM;

3) obecneumBaTb COXPAHHOCTb XXMMOro NOMELLEHMS;

4) nopgepxmBaTb B Hagnexallem COCTOsHUM  uroe  nomelleHne. CamoBOnbHOE
nepeycTponcTBO UNn NepensiaHMPOBKa XXMUMOro NOMELLEHNA He JOMYCKatoTCS;

5) NpoBOAUTL TEKYLLUI PEMOHT KMUFOr0 NOMELLEHWS;

6) CBOEBPEMEHHO BHOCUTb MfaTy 3a XWUMoe T[MOMELEeHNe W KOMMYHasbHble YCryru
(obsa3atenbHble nnaTtexu). O643aHHOCTb BHOCUTbL MNaTy 3a XWNoe TMOMELLEHNE W
KOMMyHarnbHble YCryrM BO3HMKAeT C MOMEHTa 3aKMi4eHUd HacTosiwero [Jorosopa.
HecBoeBpeMeHHOE BHeCeHME NnaTtbl 3a XUII0e NOMELLEHNE U KOMMYHarbHbIE YCIyrn BrieyeT
B3MaHMe neHeun B pasMmepe U nopsagke, KOTopble npefycMoTpeHbl ctatben 155 XunuwHoro
kogekca Poccunckon denepauuu;

) nepecenuTbCHa Ha BpeMs KanuTasibHOro PEMOHTA UITM PEKOHCTPYKLMM XKUITOro

AOMa C YneHamm ceMbM B ApYroe Xunoe nomMeLleHne, npegocraBneHHoe Hanmogartenem

B rpaHuuax
HanMeHOBaHME HACENEHHOrO NyHKTa)

(korga peMOHT He MOXeT ObiTb npou3BeaeH 6e3 BbiceneHus). B crnyyae oTkasa

HaHumaTena u 4neHoB cemMbW OT NepecesieHnd B 3TO Xunoe nomelleHne Hanvopatenb
MOXeT noTpeboBaTtb nepeceneHnsa B cynebHoM nopsake;

8) ponyckaTtb B Xunoe nomeLleHne npeacraButens Hanmogartens ans ocMoTpa TEXHUYECKOro
COCTOSIHUSI  XKWSOr0  MOMELLEHUsI, CaHUTApPHO-TEXHMYECKOrO W MHOro obopyaoBaHus,
HaxoAsLLEerocs B HeM, a Takke Ansi BbINOSTHEHUS HEOO6XOANMbIX paboT;

9) npn oBHapyXeHUM HEUCNPABHOCTEMN XWUMOrO0 NMOMELLEHUA UM CaHUTAPHO-TEXHUYECKOrO U
NMHOro obopyaoBaHMs, HAXo4ALWEroca B HEM, HEMELEHHO NPUHMMATb BO3MOXHbIE MEpPbI K UX
yCTpaHeHN0O ©n B cnydae HeobxogumocTn coobuwate 00 YyKasaHHbIX HEeucnpaBHOCTAX
Hanmopatenito wmnu B COOTBETCTBYIOLLYK  3KChfyaTupylowy nmbo  ynpaensitoLLyro
OpraHu3auuio;

10) ocyLlecTBNATbL MOMb30BaHME >KUMbIM MOMELEHNEM C Yy4eToM cobnogeHus npas wu
3aKOHHbIX WHTEpecoB coceden, TpeboBaHMA noxapHoW ©e30nacHOCTU, CaHUTapHO-
TMIMEHNYECKNX, IKONTOrMYECKNX U UHbIX TpeboBaHUIN 3akoHO4aTENbLCTBA.

HaHumaTtenb HeceT uHble 0693aHHOCTY, NPegyCMOTPEHHbIE 3aKOHO4ATENTbCTBOM.

9. BpemeHHOe OTCyTCTBME HaHMMaTens n YneHoB ero CeMbM He BrieYEeT U3MEHEHNS MX NMpaB U
0653aHHOCTEN NO HaCTOALWEMY LOrOBOpY.

10. HaHumatenb He BnNpaBe OCYLLEeCTBNATb OOMEH XXUOro NOMeELLEHNS, a Takxke
nepegasaTb €ro B NogHaeM.

11. UneHbl cemMbn HaHMmaTena MMeT npaBo MOSb30BaHUS XUMbIM NOMeELLEHNEM HapaBHe C
Hanumartenem.

12. YUneHbl cembn HaHnmaTtens o06s3aHbl CNOMNb30BAaTb KMUMOE NOMELLEHME NO HAa3HAYEHUIO U
obecneunBaTb €ro COXpaHHOCTb.

13. [leecnocobHble uneHbl ceMby HaHumaTtens HecyT conupapHyro C
HaHumaTenem OTBETCTBEHHOCTb MO 006A3aTenbCTBaM, BbITEKAKOLWMM M3 MOSb30BAHUA XKUMbIM
NoMELLEHMNEM, ECITN MHOE HEe YCTaHOBIIEHO CornalleHmem mexay HaHmmarenem n uneHamm ero
CeMbMu.

[ll. MpaBa n o6s3aHHoCTM Hanmopartens
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14. HanmopaTtenb nmeeT npaso:

1) TpeboBaTb CBOEBPEMEHHOIO BHECEHWA MNnaTbl 3@ XWNoe MNOMELleHNe U KOMMYHasbHble
ycnyru;

2) TpebGoBaTb cobGnAEHUS nNpaBui MNOMb30BaHUSA XWMbIM MoMelweHneM, obecneveHus
COXPaHHOCTW XXWUNOro MOMELLEHNS, MNOLAEPKAHMS >KUMOrO MOMELLEHNA B Hagnexawem
COCTOSIHMKM, COONIOAEHNA NpaB M 3aKOHHbIX WMHTEPECOB coceaden, TpeboBaHUM MNOXapHOW
B6e3onacHocTy, CaHNTaPHO-TUTMEHNYECKUX, 3KOMNOrn4yecknx " NHbIX TpeboBaHui
3aKoHoOaTenbCTBAa.

Hanmopatenb MOXET MMETb UHbIE NpaBa, NPeLyCMOTPEHHbIE 3aKOHO4ATENBCTBOM.

15. HanmopaTenb 006s3aH:

1) nepegatb HaHumaTtenio cBobogHOe OT MpaB WMHbIX WL, NPUrogHoe Ans

NPOXMBAHUSA XWUMNOEe MNOMEeLLeHNEe B COCTOSIHUW, OTBeYaroLleM TpeboBaHMSM NOXKapHOM
6e30MacHOCTW, CaHUTaAPHO-TUIMEHNYECKUM, SKONOMMYECKMM U MHbIM TpeBOBaHUAM,
aBnaoLleecs 6GnaroycTpoeHHbIM NPUMEHUTENBHO K yCrnoBusiM

(HaMmeHoBaHue

HaCenNeHHOoro NyHKTa)

2) npuHUMaTb y4yacTMe B Hagnexawem coaepXaHum KM pemMoHTe obwero mmywectsa B
MHOrOKBapTUPHOM JOME, B KOTOPOM HaxOOUTCS XKUITOE NOMELLEHNE;

3) OCyLLEeCTBMATb KanuTasnbHbIA PEMOHT XXWUITOro NOMELLEHUS;

4) npegocTtaBuTb HaHumartento u yneHam ero CembW Ha BpPeEMsi NPOBEAEHUS

KanutanbHOro peMOHTa UNU PEKOHCTPYKLUUM XMNOoro goma (korga pemMoHT nnu

PEKOHCTPYKLUMSA HE MOryT BbITb Npon3BeaeHbl 6e3 BbiceneHna Hannmarens) xunoe
nomeLleHne MaHeBpeHHoro oHaa (M3 pacdeTa He MeHee 6 KB. METPOB KUOn

nnowaan Ha 1 Yyenoseka) B rpaHMUax
(HaMmeHoBaHWe HacesnnieHHOro NMyHKTa)
6e3 pacTopXeHus Hactosiwero gorosopa. [epeceneHne Hannmarens N YneHoB
ero

CEMbW B XUIT0€ NOMELLEeHNE MaHEBPEHHOIO hoHaa 1 0bpaTHO (MO OKOHYaHUK

KanutanbHOro peMOHTa NN PEKOHCTPYKLUUM) OCYLLIECTBIISIETCA 3a CYET CpeacTB

Hanvopartens;

5) nHpopmmpoBate HaHumMaTens o NpoBeAeHUM KanuTanbHOro PEMOHTA UM PEKOHCTPYKLMU
Aoma He nosgHee Yem 3a 30 gHen 0o Hayvana pabor;

6) NpMHMUMaTbL y4acTve B CBOEBPEMEHHOW MOArOTOBKE XWUIOro AoMa, CaHUTapPHO-TEXHUYECKOro
N NHOro 060pyAOBaHNSA, HAXOASLLErOCA B HEM, K aKcnnyaTaumm B 3UMHUX
YCrOBUSIX;

7) obecneumBaTb NpegocTaBneHne HaHmmartento KOMMyHanbHbIX YCIyr;

8) cobntogaTb Npu nNepeycTpoucTBE U MEpensiaHMPOBKE KUIOro nomMeleHus TpeboBaHus,
ycTaHoBfeHHble XXunuwHbiM kogekcom Poccunckon depepauuu;

9) npegoctaBuTb Apyroe 61aroyCTpOEHHOE XMoe NoOMeLLeHne

B rpaHunuax
(HaMmeHoBaHWe HacesnieHHOro NyHKTa)

B CIy4yae pacTOpXEHUs1 HACTOsLWEero [oroBopa Mo OCHOBaHUAM n B
nopsiake,

npegycMoTpeHHbIM XunuuiHeiM kogekcom Poccurckon depepaumm;

10) 3akno4YnTbL JOroBOp COUMarbHOro HarvMa B OTHOLUEHUN 3aHUMAaeMOro XXUMoro nomMeLLeHust
6e3 BbiceneHuss HaHumaTtens u 4YneHoB €ro CemMbM MOCMEe OKOHYaHUS CpoKa [OenCTBUS
HacTosILero AoroBopa npu OTCYTCTBMW OCHOBaHUM AN 3aKM4vYeHUs [JoroBopa Hanma
cneumanu3MpoBaHHOrO XUNoro NOMeLeHNA Ha HOBbIM 5-NeTHUI CPOK.

Harmogatenb HeceT nHble 0653aHHOCTN, NPeAYCMOTPEHHbIE 3aKOHOAATENIbCTBOM.

IV. PacTtopxxeHne n npekpalleHme goroeopa
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16. HacTtosawwmin goroBop MoXeT ObiTb pacTOprHyT B ntoboe Bpems no cormnallieHno CTOPOH.

17. PacTtopxeHune HacTosiuero pgorosopa no TtpeboBaHuio HammogaTtenss gonyckaetcsa B
cynebHom nopsigke B cny4vae:

1) HeBHeceHUst HaHumaTenem nnatbl 3a Xurnoe nomMeLeHne n (Unn) KOMMyHasnbHble YCryru B
TedyeHne 6onee 6 mecsaues;

2) paspyleHus Unu MNOBPEXAEHUS >XUIOoro nomelleHna HaHumaTtenem wnn yneHamum ero
cembWy;

3) cuctemaTmyeckoro HapyleHus HaHumatenem unu YneHamu ero cembW MpaB N 3aKOHHbIX
WHTEpPEeCOoB cocenemn;

4) wncnonb3oBaHUA HaHuMaTenem wnn 4YneHamy ero CemMbh XWUMOro MOMELLEHUS He Mo
Ha3Ha4YeHuo.

18. Hactosawum gorosop npekpaLiaeTtcs:

1) B cBA3K C yTpaToMn (paspyLLUeHEeM) XKUIOro NoMeLLeHns;

2) N0 UHBbIM OCHOBAHWUAM, NPeayCMOTPEHHbLIM XKunuuwHbiM kogekcom Poccuiickon ®epepauuu.

B cnyyae npekpalyeHus HacToALero 4OroBopa B CBA3M C yTpaTomn

(paspywieHnem) Xunoro nomelleHuss HaHumaTenio  npegocrtaBnsieTcs apyroe
GnaroycTpoeHHoe xXunoe nomeLleHue, HaxoasLeecs B rpaHuuax

(HaMmeHoBaHWe HacesnieHHOro NMyHKTa)
M0 nucTeyeHUM cpoka OEeNCTBUS HacTosdAwero gorosopa HaHuMmaTtenb U YneHbl ero cembn He
Nnoanexart BbICENIEHUID U3 XUMOFO MNOMELLEHMUA, B OTHOLUEHMW 3aHMMaeMoro XWUnoro
nomeLeHmst ¢ HaHmmaTtenem 3aknoyaeTcsa JOroBop CoumanbHOro Hamma nmbo B COOTBETCTBUM
C NYHKTOM 6 ctatbu 8 denepanbHoro 3akoHa "O OOMOMHUTESNbHLIX rapaHTUAX Mo coumnanbHOM
nogaepXxke OeTen-cupoT M AeTen, ocTaBwmxcsa 06e3 noneveHnsa poautTenen" ogHOKpPaTHO
AO0roBOp Hanma cneunann3mpoBaHHOIO XUOro NOMeLEHNSA Ha HOBbIA 5-NEeTHUI CPOK.
V. BHeceHue nnaTtbl N0 4OroBopy
19. HaHumaTtenb BHOCUT nnaTy 3a Xuroe nomeleHMe B pasMepe W nopsigke, KoTopble
npegycMoTpeHsbl XunuuHeim kogekcom Poccurckon depepaumn.
VI. NHble ycnosus
20. Cnopbl, KOTOpble MOryT BO3HMKHYTb MeEXOy CTOPOHaMW MO HACTOsWEMY [OOroBopy,
paspeLuatoTcs B nopsake, NnpeaycMoTPeHHOM 3aKOHO4AaTENbCTBOM.
21. Hacrtoswmn [oroBop COCTaBreH B 2 3K3emMnnspax, OOMH W3 KOTOPbIX HaxoauTca Yy
Hanmopartens, gpyron - y HaHumarens.

Hanmopatenb Hanunmartenb

(noanuceb) (noanuce)

M.T1.

MpunoxeHne 5
K AOMWUHUCTPATMBHOMY perfameHTy

PeweHune 06 oTKase B NpegocTaBneHmm FocyaapcTBEHHOM ycayru
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BnaHk nncema AgMmnHucTpaumm

pgara HOMep

®.N.0. 3aasuTens, agpec

PELLEHUE

o6 oTkase B npegocTaBAeHUU (ykasaTb HaMMeHOBaHue
AoMunHUCTpaumn) rocygapctBeHHon ycnyrn «ObecnevyeHne aeTen-cupoT u geTen, ocTaBLUNXCS
6e3 noneyeHnsa poauTenen, nuy U3 Yicna geTen-cupoT 1 AeTen, octaBlumnxcs 6e3 noneyeHus
poauTenen, 6naroyCTpoeHHbIMU XUNbIMA MOMELLEHUSMU CNELNann3MpoBaHHOIO >KUITULLHOTO
doHOa No JOroBopamM Havima cneunanmampoBaHHbIX XUMNbIX NOMELLEHNIA»

(ykasaTb HauMmeHoBaHWe AAMUHUCTPaALUK)
yBegomnsaeTr Bac o6 oTkasze B MpeaoCTaBNEHUM XUIIOro MOMELLEHUA MO OOroBopy HamMma
cneumanu3MpoBaHHOIO XXWUIOro MOMELUEHUs Ana OeTen-CMpoT M geTeun, ocTaBluxcs 06e3
norneyvyeHnss poauTenen, nuu n3 4mcna OeTen-cmpoT M OeTen, ocTaBmxca 6e3 nonedeHus
poauTenen.

PeweHne 06 o0Tkase NpMHATO MO CreayrowmM OCHOBaHMAM (yKa3aTb OCHOBAHUE):

o Hanuuue npoTuBopeYmMBbIX cBEAEHM B 3asBNeHUN N NPUNOXKEHHbIX K
HEMY JOKYMEHTaXx.

o HecootBeTcTBMe Kateropumn 3aaBuTeNna Kpyry JNuu, YKasaHHbIX B MNyHKTe 2
HacTosiwero AOQMUHUCTPaATMBHOIO perfnamMmeHTa.

o HecooTBeTCTBME [OKYMEHTOB, YKa3aHHbIX, yKasdaHHbIX B nyHkTe 10 HacToswero
AOMWHUCTpPATMBHOIO  pernameHTa, no dopmMe wunum  coaepxaHuio  TpeboBaHMsM
3akoHogartenbcTBa Poccuinckon ®egepaunn.

o 3asaBneHne nogaHo NULOM, HE MMEKLWWUM MOMTHOMOYMIA NPeacTaBnsaATb MHTEPECHI
3asaBuTens, B COOTBETCTBMM C NYHKTOM 2.3 HacToswero AQMUHUCTPaATMBHOIO perfnameHTa.

o OrtcytctBmne ceegeHun o 3assutene B CBOAHOM CnUCKe OETEN-CUPOT "
AeTen, ocTaBLUMXCS ©e3 noneyeHust poauTenen, nuy, U3 Yyucna AeTen-cupoT "
aeten, ocTaBwmxcs 6e3 noneveHuMst poguTenen, noanexawmx obecnevyeHuto KunbiMu
NMOMELLEHNSIMWN B TEKYLLIEM roay B

(ykasbiBaeTca  MyHuumnanbHoe ob6pasoBaHuMe) MockoBcKom

obnactu.

o WMHdopmaums, KoTopas cogepXutcsa B AOKyMeHTaX, NpeacTaBlieHHbIX 3asBuTenem
(npencraButenem 3asBuTEnst), NPOTUBOPEYUT CBEAEHUSIM, COOEPXaLWMMCA B LOKYMEHTax,
HaxoOsLNXCS B BEAEHUN OpraHoOB BnacTu.

YnonHOMO4YeHHOEe JOTKHOCTHOE
NnUO opraHa MeCcTHOro
CaMoyI'IpaBJ'IeHI/IFI (nognwucb) [ol7[e]

MpunoxeHue 6
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K AOMUHUCTPATMBHOMY pernamMmeHTy

dopma
3asiBneHue Ha npepoctasneHne flocyaapcTtBeHHOM ycnyru

Pykosoautenio AgMuHucTpaumm

MyHUUMNAaribHOro O6pa3OBaHI/IF|

(®.1.0.)
OT rpaxgaHuHa(kn)
(P.1N.0. nonHOCTLIO, MECTO XUTENLCTBA
N PEKBU3NTBI JOKYMEHTA, yOOCTOBEPSAIOLLEro ero
NNYHOCTb)
OT NpeacTasutTens 3asBuUTens

(®.1.0. nonHOCTLIO, PEKBU3NTBI JOKYMEHTA,
noATBEPXXAAtoLLEro ero NOSIHOMOYNSA, U AOKYMEHTA,
YyAOCTOBEPSIOLLENO MMIMYHOCTD)

(mouTOBbLIN agpec, agpec ANEKTPOHHON NOYTHI,
HOoMep TenedoHa Ang cBA3n ¢ 3aasuteniem
(npeactaBsutenem 3anButens)

3AABJIEHNE

Mpowy 3aknto4YnTL CO MHOW JOroBOp HanMa cneumnanmanpoBaHHOMO XUMOro NnoMeLLeHust
ANsa eTen-cupoT 1 aeTen, ocTaBlumxca 6e3 noneyeHnsa poautenen, nuy, U3 Yncna aeTen-cmpoT
n geten, octaBlnxcs 6e3 nonevyeHns poauTenen, Ha Xunoe noMeLLeHne, pacnosioXeHHoe no
agpecy:
Asnstock

(pebeHkom-cupoTol, peGeHKoM, ocTaBLIMMCS 6e3 NoneveHns poauTeneil, NMLOM W3 Yicna AeTel CUpoT 1 AeTen, ocTaBLUMXca 6e3 noneveHms

poauTenen ¢ ykasaHmem 4OKYMEHTOB, MOATBEPXAAIOLLMX CTaTyC),

BkntoueH (a) B CBOOHbIN CNMCOK OEeTEeN-CUPOT M OeTeln, ocTaBwuxcs 6e3 noneveHus
poouTenen, nuu M3 Yucna AeTen-cupoT M OeTen, OCTaBlumMxcst ©e3 nonedeHus poauTenen,
noanexawux obecnevyeHmto XunbiMm NOMeLLEHNAMMI, B TEKYLLIEM roay B
(ykasaTb MyHMumMnanbHoe obpasoBaHme) MockoBckon obnacTu.

K 3aaBneHuo npunarato cnegyrowme OKyMEHThI:

BN =

« »

(naTa) (mnognuceb)

[ato cBoe cornacue Ha nonyyeHune, o6paboTky 1 nepegady Momx NepcoHasnbHbIX AaHHbIX
cornacHo ®epgepanbHbiM  3akoHam oT  27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 wuHdpopmauuu,
MHPOPMALIMOHHBIX TEXHOMOMMAX W O 3awmTe nHdopmaummny, ot 27.07.2006 Ne 152-03 «O
NepCoHarnbHbIX JaHHbIXY.
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Moanucek [aTta

Pesynerat npegocraBneHust FocygapCTBEHHOM YCIyrn NPOLLY HanpaBUTb:

" B MCDL',, Ha 6yMa)KHOM HOcuUTEeNe, 3aBepeHHOro noAnnMcbr YNONMHOMOYEHHOIo
OOIMKHOCTHOIO nnua A,EI,MI/IHI/ICTpaLI,I/II/I M ne4vyartbio A,D,MI/IHI/ICTpaLI,I/II/I.

Moanuch 3assutens (NnpeactaButens 3asBuTens)

HaTta 20
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MpunoxeHwe 7

K  AOMUHUCTPATMBHOMY  perfnameHTy

OnucaHue fOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX AnA npegocTaBneHus FlocyaapcTtBeHHOM ycnyru (0T3biBa 3asiBNIeHUA Ha
npepocTtaBneHue NocyaapcTBEHHOM yCnyru).

Kateropmsa gokymeHtaBuapl Obwme TpeboBaHWs K JOKYMEHTY
JOKYMEHTOB
[okyMeHTbI, NpeaocTaBnsemMble 3assutenem (npeacraButenem 3asaBuTens)
3aaBneHne 3asaBneHue 3aaBneHne OOJITKHO OblTb3asiBNeHMe JOmKHO OblTb  NognucaHo  COBCTBEHHOPYYHOMN
0hOpMNEHO no dopme,nognuceto  3asButenda  unuM  NpeactasuTena 3aaBuTens,
ykazaHHon B [lpunoxeHun Ne 6lynoriTHOMOYEHHOro Ha NoANMCaHMe AOKYMEHTOB Npu nogade.
PernameHTa
[10KyMEHT, MacnopTt Macnopt OOIXeH GbITh [ lpeacTaBnsaeTca opurnHan AOoKyMeHTa Ans cHATuA konuu. Konug
YOOCTOBEPSAIOLLNIA rpakgaHuHa odopmrieH B COOTBETCTBUW ClzapepsieTcs noanvcbio cneunanucta MoOL n neyatsio MoL.
NUYHOCTB POCCUIICKOA MocTaHoBneHuem [paBuTenbLCTBa
denepaumm Poccunckon ®depepaumm ot 8
mona 1997 r. Ne 828 «O6
yTBepxaeHmn  lNonoxeHns o
nacnopte rpaxgaHuHa
Poccunckon ®egepauumn, obpasua
GnaHka wn onucaHus nacnopTta
rpaxkgaHuHa Poccunckon
degepaunny.
[10KyMeEHT, Macnopt O6pasey nacnopta rpaxgaHuHalllpeacraBnaeTca opurinHan AOKyMeHTa Ans CHATUS konuu. Konnsa
YAOCTOBEPAOLL NI rpaxgaHuHa Cotoza CoBeTckUX3aBepsieTcs noanucbkio cneumanucta ML n neyatbio ML,
NMYHOCTB CCCP Coumanuctmyecknx Pecnybnuk u

onucaHue nacnopta yTBEpPXOEHb!
noctaHoBrneHnem CosmmHa CCCP
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or 28.08.1974 Ne677 «O6
yTBepxxaeHun  [lonoxeHus o
nacnopTtHoun cucteme B CCCPy;
BOMPOC O  [OEeNCTBUTENbHOCTU

nacnopta rpaxgaHmHa CCCP
obpasua 1974 roga pelwaetcda B
3aBMCUMOCTU  OT  KOHKPETHbIX
0bCTOATENLCTB  (MOCTAHOBMNEHNE
MpaBuTenbcTBa Poccunckon
denepauun ot 24.02.2009 Ne 153
«O npusHaHuM OenCTBUTENbHLIMU
no 1 mona 2009 r. nacnopTos
rpaxxgaHnHa CCCP obpasua 1974
roga nnsi HeKOTOpbIX KaTeropum
WMHOCTPaHHbIX rpaxgaH u nuy 6e3
rpakgaHcTeay)

[10KyMEHT, BpemeHHoe dopma yTBepxaeHa npukasoMm(lpeacraBnaeTca opurnHan AOKyMeHTa Ans CHATUS konuu. Konnsa
YOCTOBEPSIOLLINIA ynoctosepenne |[PMC Poccun ot 30.11.2012 Nezapepsetcs nognucbto cneumanucta ML, n neyatsio ML,
NUYHOCTb MUYHOCTM 391 «O6 yTBEPXKAEHN
rpaXIaHMHA A,EI,MVIHVICTpaTUVIBHOI'O pernamenTa
.. denepanbHomn MUIrPaLMOHHOWN
Poccuickon cnyxbbl NoO  NpeaocTaBneHUto
denepaumu rocyqapcTBeHHOM  ycnyrm  no
BblJa4e W 3aMeHe nacnopta
rpakgaHuHa Poccunckon
denepaunn,  yaoCTOBEPSAIOLLENO
NMNYHOCTb rpakgaHunHa
Poccuinckon denepayum Ha
TeppuTopumn Poccunckon
denepaunny
[10KYMEHT, YaoctoBepeHue |[Popmbl ycTaHoBneHbllpeactaBnserca opurMHan AoKyMeHTa anst cHATnsa konun. Konus
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YAOCTOBEPAOLLMI NMNYHOCTH WHcTpykumen no obecnedeHuntodzaBepsaeTca nognucbio cneunanucta MoOL n nevatsio MOL.
NUYHOCTb BOEHHOCY>aLe |(PyHKLUMOHMPOBaHNS CUCTEMBI
ro Poccuickon  |BOMHCKOrO yyeTa rpaxgaH
denepaunu; Poccuinckon degepaunn "
BOEHHbIA [nopsgka MNpOBeAeHUs CMOTPOB-
ObuneT congara, [KOHKYpCOB Ha nyyLyto
maTpoca, opraHu3aumio OCYLLECTBIEHMS
CepXaHTa, BOMHCKOIO ydyeTa, YTBepXOeHHOM
CTapLUVHbI, npukaszom MwuHucTpa 0BOpPOHLI
npanopLyuka, Poccunckon degepaunu oT|
MUYMaHa n 18.07.2014 Ne 495.
ocdumuepa 3anaca
[10KyMEHT, Bbinucka u3 dopma JormkHa cooTBeTCTBOBaTh([IpeacTaBnaeTca opurnHan AOKyMeHTa Ans CHATUS konuu. Konnsa
noATBEepXXaaoLLum pelleHus opraHa|®enepanbHOMY 3aKOHY OT 3aBepsieTca nognuceio cneumanucta MOL n nevatbio MOLL.
NMONMHOMOYMA ONEKyHa [ONeKkn n 24.04.2008 Ne 48-93 «O6 oneke
(noneuntens) noneynTenbcTea
06 NoneYnTenbLCTBEY, MOCTAHOBMEHN
ycTaHoBneHun [0 [NpaButenbcrea Poccunckon
Hag pebeHkom, |Pegepauum ot 17.11.2010 Ne 927
HeaeecnocobHbl («O6 OoTAENbHbIX Bornpocax
M rpakgaHWHOM |OCYLLEeCTBNEHNS onekm n
oneku noneynTenbcTBa B OTHOLUEHUM
(noneunTenbCcTB |COBEPLLUEHHONMETHNX
a) HeneecnocobHbIX nnu He
NONMHOCTLHO AeecnocobHbIX
rpakgaHy

PelwweHuve cyga o
NpU3HaHUKU nuua un3
yucna geTen-cmpoT u
feTen, ocTaBLUNXCA
0e3 noneyeHns
poauTeneu,

PelweHne cyna

Hapgnexalle 3aBepeHHasi Konusi
pelleHuns cyaa.

MpeacTtaBnsaerca opurMHan JOKyMeHTa Anst cHATUA konun. Konus
3aBepsieTcsa nognuceio cneumanucta MOL n nevatsio MOLL.
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HeaeecnocobHbIM

[10KYMEHT, [loBepeHHOCTb [[loBepeHHOCTb  AomkHa  ObiTh[lpeacTaBnsieTcs opurnmHan AoKyMeHTa ans cHATua konuun. Konus
YAOCTOBEPAOLL NI ocpopmrnieHa B COOTBETCTBUW CgaapepsieTcs NOAMMUCHIO cneumanucta ML, n nevatbio MOL,
NONHOMOYMS TpeboBaHnsIMU
npeacTaBuTens 3akoHogaTenbcTBa U .co,qepmaTb
cnefyoLline ceeeHuns:
-OMO nuua, BblgaBLUErO
NOBEPEHHOCTD;
Nolile; nvua,
YNOSTHOMOYEHHOIO no
NOBEPEHHOCTU;
-[laHHble AOKYMEHTOB,
yYOOCTOBEPSOLNX NIUMYHOCTb 3TUX
nnL;
-O6bem NONTHOMOYMI
npeacraBuTens, BKIOYaOLLINIA
npaBo Ha nogadvy 3asBneHus
0 npegocTaBneHmmn
MocyoapcTBeHHOW ycnyru
-HaTa Bblaaun
NOBEPEHHOCTU;
-Moanucek nvua,
BblOaBLUEro AOBEPEHHOCTb.
[loBepeHHOCTb  OOMMKHa  ObITb)
HOTapmanbHO 3aBepeHa.
[10KYMEHT, PelweHne cyaga Haonexawe 3aBepeHHasi MpencraBnsieTcs opurnHan OKYMEHTa ANs CHATUS KOMUW.
nogTeepXaarLwmnm Konus peleHna cyaa. Konusa 3aBepsieTcs nognucbto cneuyuanucta ML, n neyatbto
aMaHcunaumio ML,
HeCcOBEpLUEHHONETHEr
(o]
[10KyMEHT, PeweHune opraHa dopma OOIMKHA MpencraBnsaercsa opurnmHan LOKYMEHTa AN CHATUS KOMUW.
noaTeepXxaaroLmnmn onekun n|COOTBETCTBOBATbL Konna 3aBepsietcsa noanucbto cneumanucta MOL n nedatbro

depepanbHOMYy 3aKOHY OT
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aMaHcunaumio noneuntenbcTtea 24.04.2008 Ne 48-9d3 «O6 onekeM®Ll.
HecoBepLUeHHoNneTHer N nonevynTernibcTtee».
0
[oKyMeHTbI, 3anpaluMBaemMble B NOPSAKE MEXBELOMCTBEHHOIMO B3anMOAENCTBUA
[10KYMEHT, Bbinucka u3 B BbINncKe yka3sbiBalOTCS CBEAEHMUS O X
noaTBepXaaroLLmmn EauHoro HanM4Ynun Unn oTCyTCTBUN Y
Hanu4une nnurocygapcteeHHor3asBuTens npas CO6CTBEHHOCTM Ha
OTCyTCTBUE ylo peecTpa PKUNOE NOMELLIEHNE.
3asButens npasBHeaBMKUMOCTM
CcoB6CTBEHHOCTHU Ha/(EMPH) Ha
KUnoe nomelleHne |(3aaButensd
NHpopmaums MHdopmauma o B nHpopmaumn ykasblBatoTcs X

HaxoXaeHun
cBeJeHun o
3asaButene B
CBoaHOM cnucke
neTen-cnpoT u
neren,
ocTaBLmxcs 6e3
nonevyeHuns
poauTenen, nuy
N3 X Yyncna,
nognexawimx
obecnevyeHunto
KUNbIMK
NOMELLIEHUSAMMU,
B TEeKyLleM rogy
B

(ykasaTtb

CBEAEHNSA O HanM4ynumn unm oTCyTCTBUK
3asButens B CBOAHOM crnucke
NETEeN-CUPOT U AETEN, OCTaBLUMXCH
Ge3 noneveHnsa poautenen, nuu n3 nx
yncna, nognexawmx obecneyeHunro
KUNBbIMU NOMELLIEHNSIMN, B TEKYLLEM
rogy B (ykasaTb
MyHULMNanbHoe obpasoBaHue)
MockoBckon 06rnacTi 1 pekBU3UTbI
AOKYMEHTa, KOTOPbIM YTBEPXKAEH
CMUCOK.

OdopmnsieTcs Ha bnaHke
MuHuctepcTBa obpasoBaHus
MockoBckor obnacTu,

noanncbiBaeTcAa yrnosiHOMO4Y€HHbIM
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MYyHULMNanbHoe
obpasoBaHue)
MockoBckon
obnacTw.

NMULIOM.

[10KyMEHT,
noaTeepXaaroLmnm
perucTpaumio
MEeCTY XuUTenbcTea

no

CBunpoeTenbCcTBO
0 perncrpawmm
no MecTy
KUTENbCTBA
(ecnn aTtu
cBeaeHus He
copepXxartbcs B
NOKyMEHTe,
YOOCTOBEpPStOLLE
M JIMYHOCTb
3assutens)

dopma formkHa COOTBETCTBOBATL
npuioxeHno 9

K AODMWUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
npegoctasneHns degepanbHON
MUIPaLMOHHON Cry>K60M
rocyapCTBEHHON yCryrn

Mo pPerncTpaumoHHOMY yyeTy
rpaxgaH Poccunckon degepaunm
no MecTy npebbiBaHus

N MO MECTY XNUTENbCTBa

B npeaenax Poccuinckon degepaunn,
yTBEPXKOEHHOMY MPUKA30M
degepanbHON MUrPaLMOHHOMN
cnyx6b! oT 11.09.2012 Ne 288.
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MpunoxeHne 8
K AOMWUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy

dopma pewieHUs 06 oTkase B NpuemMe U perucTpauum AOKyMEeHTOB Ans
npenocrtaBneHusa FrocyaapcTtBeHHOM ycnyru
(Ha BnaHke MHOroYHKLUMOHANBHOMO LieHTpa NpeaocTaBneHns rocy4apCTBEHHbIX 1
MYHULMNANbHbIX YCITyr)
Komy:

dUNO 3agBsuTenen

Appec 3asButenen

PeweHune

00 oTkase B npuemMe n pernctpaunmn JOKYMEeHTOB, HEOBXOAMMbIX AN NpeaoCcTaBneHns
locynapctBeHHom yenyrn «ObecneveHne oeTen-cupoT n geTen, octaBumxca 6e3 noneyeHus
poauTenen, nuy, U3 Yncna EeETEN-cMPOT U AETEN, OCTaBLUMXCA Be3 nonevyeHnst poanTenen,
OnaroyCTpoeHHbIMM XUITbIMU MOMELLEHNAMU CNeLMann3npoBaHHOMO XUNuLHoro dooHaa no
A0roBopam Harma crneumanmampoBaHHbIX XUITbIX MOMELLEHNIN»

YBaxkaembiii(asn)

Bawe 3asBneHve oT «__ » 20 r o

He moxeT ObITb paccmMmoTpeHO no crnegyvwmmMm OCHOBaAHUAM (yK838Tb OCHOBHOG)Z

1. Ob6palueHune 3a npegocTtaBneHmem flocygapCTBEHHOM yCnyru, He NpeaocTaBnNAeMon
TCIT;

2. Ob6paweHune 3a npegocTaBneHnemM FlocygapcTBeHHOM ycnyrn 6e3 npegbsaBneHns
AOKYMeHTa, NO3BOMSLWEro yCTaHOBUTL JIMYHOCTb 3asBuTens (npeactaButens
3aasuTtens);

3. ,D,OKyMeHTbI cogepXxat nog4YncTkn U ncnpasneHna TeKCTa,

4. ﬂ,OKyMeHTbI MMEIOT UcnpasneHnd, He 3aBepeHHbIe B YCTAHOBIIEHHOM
3aKOHOOaTes1IbCTBOM MNMopAaKe;

5. ,D,OKyMeHTbI cogepXxart nospexgeHuad, Hanm4dme KotopbiX He No3BoNideT OgHO3Ha4YHO
MCTOJNIKOBATb UX coOepXKaHue,

6. [OKyMEeHTbl yTpaTunm cuny Ha MOMeHT obpalleHns 3a NpeaocTaBreHmem
[ocynapCTBEHHOW YCIyri;

7. HekoppekTHoe 3anonHeHne 3asBuTenem obasatenbHbix nonen B 3assnexHum (npm
nogaye 3asiBrieHusi npeacrasutenem 3asBuTens, He YNosTHOMOYEHHOIO Ha NoanucaHue
3aasneHns);
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8. KauecTBo npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB He MO3BOSSET B NONIHOM 06beme npoynTaThb
CBe[EHUs!, coepKallmecs B JOKYMEHTaX.

9. ®opma nogaHHoro 3assutenem (npegcrasurtenem 3asaBuTens) 3asiBfneHus He
COOTBETCTBYET YCTaHOBMEHHON hopme 3asBneHus;

10.MMpeacTtaBneH HeNosHbIA KOMMNEKT JOKYMEHTOB;

11. HekoppekTHOe 3anonHeHne obasaTtenbHblxX nonen B opme 3asisnennsa Ha Prry
(oTCyTCTBME 3aNONHEHWS, HEOOCTOBEPHOE, HEMOSHOE NIMBO HenpaBubHOE
NpeacTaBneHne CBeAEHNN, He COOTBETCTBYIOLLMX TPeOOBaHUAM, YCTaHOBNEHHbBIM
HacTOAWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM pernaMmeHToMm).

12.lMpencraBneHne HekayeCTBEHHbIX UMN HEJOCTOBEPHbIX 3NTEKTPOHHBIX KOMUIA
(3neKkTpOHHbLIX 06pa3oB) AOKYMEHTOB, HE MNO3BONSAIOLWMX B MOMHOM 06bemMe npounTatb
TEKCT JOKYMEHTa 1U/unum pacno3HaTb PeKBU3UTbI JOKYMEHTA.

PasbsicHeHUs 0 Mopsiake OEWCTBUA AN MONydYeHUs MONOXUTENbHOrO pesynsrata Mo
npenocTaBnennto  FocyaapcTBeHHOM ycryre (ykasblBalOTCA KOHKPETHble pekoMeHaaLun)

(BOMKHOCTBL YNonHOMo4YeHHoro cneunanucta M®Ll/ ynonHOMOYEHHOro JOSMKHOCTHOIO
nnua AgmuHuctpaumm, ©.U1.0., KOHTaKTHbIN TenedoH)

» 20 r. Moanuck
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MpunoxeHne 9
K AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy

Tpe6GoBaHusA Kk NoOMeLlleHUsIM, B KOTOpbIX NpeaoctaBnsieTcsa FlocyaapcTBeHHas
ycnyra

1. TlMomeweHunsi, B  KOTOpbLIX NpedocTaenserca  [ocygapCTBeHHad — ycnyra,
npegnoYvTUTENbHO pa3MeLlalnTCsa Ha HWKHUX dTaxax 30aHuA U OOMMKHbl COOTBETCTBOBATb
CaHUTapPHO-3aNNAEMUNOSNOrMYECKUM NpaBusiaMm n HopMaTmBaMm.

2. Bxogbl B nomelieHus obopyaylTcs naHaycamu, pacluMpeHHbIMUM  MPOXOo4amu,
nossonsowmmm obecneyntb GecnpensTCTBEHHbIA A0CTYN WHBaNWAOB, BKIOYas WHBaNUOOB,
NCMONb3YOLWNX Kpecna-KOnAcKu.

3. lNpn uvHOM pasmeleHMM MOMELWEHUN No BbICOTe, [[OMKHa ObiITb obecneveHa
BO3MOXHOCTb NnonyyeHns [ocygapcTBEHHOW yCryrn ManoMobunbHbIMK rpynnamMm HaceneHus.

4. Bxopg 1 BbIXO4 13 NoMeLleHnn obopyayoTcs yKkasaTensamu.

5. Mecta ona MHOOPMUPOBaHUS, NPeAHa3HA4YeHHbIe OM9 O3HAKOMMNEeHus 3asiBuTenem
(npeactaButenen 3asiBuTenen) C  UHGPOPMAUMOHHLIMKM  MaTepuanamu, obopyayroTcs
MHPOPMaLMOHHBIMU CTEHOAMN.

6. Mecta ana oxugaHus Ha nogady wunvM nosiydeHue [OOKYMEHTOB o0opyayroTcs
CTYNbSAMU, CKAMbSAMW.

7. MecTta gns 3anonHeHus 3asaBrneHnsa obopyaytoTca CTynbsMU, CToamu (CTonkamu) m
obecneumBalotca  obpasuamu  3aaBneHun, nucden  Bymarom M KaHUENApCKUMM
NPUHAANEXHOCTAMM (LLAPUKOBLIMU pyvKamu).

8. KabuHeTbl ana npuema 3asButenen (npeactasutenen 3asButenen) OOMKHbI ObITb
obopynoBaHbl MHPOPMALMOHHBIMK TabnmMykamu (BbIBECKaMN) C YKa3aHUEM:

HOoMepa KabuHeTa;

damunmm, WUMeHW, oT4yecTBa W AOSMKHOCTU  cheuynanucTa, OCYLeCTBASOLWEro
npegocrtasrneHve [ocyaapCTBEHHOM YCryru.

9. Pabounme wMecTa TrocyAapCTBEHHbIX WNW  MyHUMUMNANbHbIX — ChiyXawmx wu/mnm
cotpygHukos  MOL], npenocTasnsaowmnx  [oCcygapCTBEHHYIO  YCIyry, obopyaytotcsa
KOMMNbOTEPAMM U OPITEXHUKOW, MO3BONSAIOLWMMN CBOEBPEMEHHO U B NOIHOM o6bemMe nony4vartb
CrpaBOYHYHO
MHopMaLMIo NO BoNpocaMm npegoctasneHmsi [ocyaqapCTBEHHOW YCNYyrn N OpraHn3oBaThb
npegocTtasneHne focyaapcTBEHHOM YCrnyrn B NONIHOM o6beme.
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Mpunoxexne 10
K AOMWUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy

lNMoka3aTtenu AoCTyNnHOCTU U KavyecTBa [ocyaapcTBEHHOM ycnyru
lMokasaTtensamu JOCTYNHOCTU NpegocTaBneHnst [ocyaapcTBEHHOM YCIyrn SABNAOTCS:

1. [pepocTtaBneHne BO3MOXHOCTM NonydYeHnsa focygapCTBEHHOM YCNyrn B 35IEKTPOHHOM
dopme nnm B MoL;

2. [lpepocTtaBneHne BO3MOXHOCTU MOSyvYeHUs WHopMaunm o xode npeaocTaBreHus
[ocypapcTBeHHOW  ycryrM, B TOM  4Yuicrie C  WUCMONb30BaHWMEM  MHOPMAaLWOHHO-
KOMMYHMKaALMOHHbIX TEXHOMNOMN;

3. TpaHcnopTHas 4OCTYMHOCTb K MecTaM npegocrasneHus focynapCTBeHHON YCryru;

4. O6ecneyeHne OecnpenAaTCTBEHHOrO  AOCTyna fMuaM C  OfPaHUYEHHbIMU
BO3MOXHOCTSIMW  MEepedBWXEeHUs K MOMeLleHusM, B  KOTOpbIX  NpeaocTaBnsiercs
locynapcTBeHHas ycnyra (B TOM 4ucrnie Hanmyume 6ecnnatHbiX MNapKOBOYHbIX MeECT Angd
creumanbHbIX aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPEACTB MHBANUOOB);

5. CobniogeHne TpeboBaHunm AgmMuHUCcTpaTuBHOro PernameHta o nopsgke
MHGOPMMPOBAHUA O NpeaocTasneHn FocyaapcTBEHHOW yCryri.

lNokasaTensmun kayecTBa npefocTasneHnsa [ocyaapcTBEHHOW yCryru ABNAITCS:

1. CobntogeHne cpokoB npegocTaeneHnst flocyaapCTBEHHOM YCIyru;

2. CobniogeHnsa ycTaHOBNEHHOIO BpEMEHU OXMAAHUS B odepean npu nogadye 3asiBNeHns
n Npu NonyyYyeHun pesynesrarta npegocTaBneHnsa FocygapcTBeHHOM yenyru;

3. CooTHOLWeHMEe KonuyecTBa PacCMOTPEHHbIX B CPOK 3asiBNEHUW Ha npeaocTaBneHve
[ocygapcTBeHHOM Ycnyrn K oOLemMy KonmmyecTBy 3asBfi€HUW, MNOCTYNUBLUMX B CBA3UM C
npegocrasneHnemM locygapcTBeHHOW yCryri;

4. CBoeBpeMeHHOe HarnpasreHne yBedoMMeHUn 3asBuUTensiM O NpedoCcTaBneHun unm
npekpaLleHnn npegoctaBneHnsa focygapcTBeHHOW yenyru;

5. CooTHoweHne KommyectTBa OBOCHOBaAHHbLIX >anobd rpaxgaH W opraHv3auum no
BONpocaM KavecTBa W AOCTYMHOCTM npedocTaBreHns [ocyqapCTBEHHOW ycnyrn K obuemy
KonmnyecTBy xanob.
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MpunoxeHue 11
K AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy
Tpeb6oBaHusA K o6ecnevyeHnIo AOCTYNHOCTU [OCyaapCTBEHHOM yCnyru Ans UHBanuaoBs,
ManoMoGUNbHbIX rPynn HaceneHUsa U NuL ¢ orpaHNYeHHbIMU BO3MOXXHOCTSIMU 30POBbSA

1. Jlnuam c | n Il rpynnamm nHBanngHoOCTK, ManoMobunbHbIM rpynnam nuy, u nuuam
C OrpaHWYEeHHbIMW BO3MOXHOCTSMWU 300pOBbs 0becneynmBaeTcs BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs
[ocynapCTBEHHOW yCryrn No MecTy nx npebbiBaHUsA ¢ npeaBapuTeNbHOM 3anucbio No TenedoHy
B M®L|, a Takke nocpencrtsom PIITY.

2. lpwn npepoctaBneHnn [ocygapctBeHHoW ycnyrn 3asisutento (NpeacTtaBuUTenNto
3asButens) - UHBanNMAy C HapyLleHUsSMN PYyHKUMN criyxa N UHBanNugam c
HapylweHuamMn (yHKLMA OOHOBPEMEHHO Cfnyxa W 3peHus p[ormkeH ObiTb  obecneyeH
cypaonepesod nunu Tugnocypaonepesos npowecca npegocrtasneHns FocyaapcTBeHHas ycnyru,
nmbo  opraHu3oBaHa pabota aBTOMaTU3MPOBAHHOWM  CUCTEMbl  CypaornepeBoga  Mnu
Tudnocypaonepesoaa, NPOU3BEAEHO KOHCYNbLTUPOBaHME MO MHTEPECYOWMM ero Bomnpocam
yKa3aHHbIM crnocobom.

3. B nomelweHusax, npegHasHadeHHbIX Ans npuvema 3asiButenen (npeacraBuTenen
3asButenen), [OOMKHO ObITb  OpraHM30BaHO OTAENbHOE OKHO  (MecTo  npuema),
npucnocobneHHoe Ans npueMa MHBaNMAOB CO CTOMKMMM PacCTPOMCTBAMU 3PEHUsA U cnyxa, a
TaKXe OMopHO-ABUraTenbHON (PyHKUUK.

4. B nomeweHusx, npegHasHayeHHbIX Ans npuema 3aasutenen (npepcraBuTenen
3assutenen), obecnevnBaetrca aybnupoBaHne HeobXxoouMMOW [ONsi UHBANMAOB 3BYKOBOW W
3pUTENBHOW MH(popMaLmMn, a Takke Hagnucen, 3HaKoB M MHOW TEKCTOBOW U
rpadpuyeckon MHpoOpMaumm 3Hakamu, BbINONTHEHHbIMU penbedHO-TOYEYHbIM WpudToM Bpanns,
AOMyCK cypgonepeBogyuka, Tudnocypgonepesogunka n cobakm-npoBogHuKa.

5. To xenaHuto 3aasuTtens (npegcrasutens 3aaButend) 3asBrneHne nogrotasnmBaeTcs
cneuManucToMm opraHa, npegoctasnsowero locygapcTBeHHyo ycnyry unn MOL, Tekct
3agaBneHns 3aunTbiBaeTcs 3aaBuTento (npegcrasutenito 3asBUTENs), eCnu OH 3aTpyaHsieTcs
9TO cAenaTb CaMOCTOSATESNbHO.

6. WHBanugam, uMelLWmnM orpaHMyYeHns OBurateribHoM akTUBHOCTU, NPenaTcTByroLme
CaMOCTOATENbHOMY MOAMUCAHUI0 OOKYMEHTOB, npeanaraerca obpaTuTbCs K HOTapuycy AOns
YyOOCTOBEPEHUS NOANUCK APYroro nvua (pykonpuknagyuvka), 3a uHesanuaa.

7. 3paHve (nomeweHue) AgmuHuctpaumn, MOLL obopyayetcs WHOPMALMOHHON
Tabnuykon (BbIBECKOW), coaep)kallen nonHoe HanmeHoBaHme AamuHmuctpauumn, MOLL, a takke
NHOPMaLNIO O pexnme padboThl.

8. Bxog B 3maHvme (nomewieHue) AamunHucTpauumn, MOL, n Bbixog obopyaytotcs
COOTBETCTBYHOLUMMM yKas3aTensamMm ¢ aBTOHOMHbIMW UCTOYHMKaMu BGecnepebonHoro nutaHus, a
TaKke NecTHUUamMu ¢ NOPYyYHAMM W naHgycamMmu Ana nepenBuXeHna OEeTCKUX U MHBanuaHbIX
KONSACOK B COOTBETCTBMM C TpebosaHuaMmn degepanbHoro 3akoHa ot 30 gekabps 2009 roga Ne
384-®3 «TexHnyeckuit pernameHT 0 6e30NacHOCTU 34aHUN 1 COOPYXKEHUNY.

9. TlomeweHna AgmuHucTtpaumm n MOL|, npegHasHaveHHble ans paboTbl o}
3agsutensamun (npegcraBuTensMun 3asBuTenen), pacnonaraloTCs Ha HWXKHUX aTaxax 34aHusa U
UMeT OTAenbHbIN BXo4,. B cnyyae pacnonoxeHus AammHuctpauum n MOLL Ha BTopom aTaxe n
Bbille, 34aHue ocHauwaeTtcsa NMdToOM, 3dCKanatopoM WM MHbIMWM  aBTOMAaTUYECKUMU
NoAbEeMHbIMU YCTPOMCTBAMU, B TOM 4ucfne ANa nvy C OrpaHUYEeHHbIMU BO3MOXHOCTSIMMU
30,0pOBbA.

10. B AgMmunHuctpaumm n MOL| opraHudyetcs GecnnatHbli TyaneT ans nocetutenen, B
TOM 4ucrie TyarneT, npegHasHavyeHHbIM A48 vy, ¢ orpaHNYeHHbIMU BO3MOXHOCTAMM 300POBbS.
11.  Cneumanuctamu AgmumHuctpaumm n MOL opraHnayetca paboTta no CoONpoBOXOEHMIO NUL,
C OrpaHNYeHHbIMN BO3MOXHOCTAMM 300POBbS, UMEILLNX CTONKNE pacCTPONCTBa (OYHKLNN
3pEeHUs N CaMOCTOATENBHOIO NepeaBUKEHUS, N OKaszaHue UM MOMOLLM Npu
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obpalueHnn 3a NocygapCTBEHHOM YCNyron N nonydeHus pesynesrarta
npegocTtasneHnsi [ocyaapCTBEHHON YCNYrn; OKa3aHWio NOMOLLM NULam ¢ orpaHnYeHHbIMN

BO3MOXHOCTSIMU 3[10POBbsi B MPEOAONEeHUN GapbepoB, MEeLLaLMX MNOMYYEHUIO UM
ycnyr HapaBHe C OpYrMMMU.
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MpunoxeHne Ne 12
K AOMUHUCTPaTUBHOMY perfiaMeHTy

MepeyeHb M cogepXaHMe aAMUHUCTPATUBHbIX AEUCTBMNA, COCTaBNAKOLWMNX aAMUHUCTPATUBHbIE Npoueaypbl Npyu o6paLieHum
3a npepocTtaBneHuem FlocyaapcTBeHHOM ycnyrm

[MopsiAoK BbINOSTHEHUST aAMUHUCTPATUBHBIX 4EUCTBUN Npu obpalleHnn 3assutens B8 MOL
1. Mpuem n pernctpaums 3asBneHUA U 4OKYMEHTOB, HeobxoaumMbIX AnA npeaocTaBneHus FlocyaapcTtBeHHOM ycnyru

MecTo AOMUHUCTpPaATUBHbIE AENCTBUSA CpeaHun Tpynoemk | CogepxaHue oencTaus
BbINOSTHEHUSA CpOK OCTb
npoueaypsbl/ BbINOSTHEHUSA
ncnonb3yemas
nC
MoLl/  Mogynb | YcTaHoBNeHue cootBeTcTBUA | B TeueHne 1 | 5 muHyt Cneunannctom MOL yctaHaBnuBaeTcs npeameT
MoLl ENC OY JNIMYHOCTH 3assutens | paboyvero gHs obpalleHns 3aasutena (npegcrasutens 3assutens),
(npeactaButens 3aasutens) | (He npoBepsieTcs KOMMMAEKTHOCTb  NpeaCTaBMEeHHbIX
AOKyMeHTam, yOOCTOBEPSIOLLMM | BKNHOYaeTcs B OOKYMEHTOB, HeobxoauMblX Ans npenocTaBneHus
JNINYHOCTb, npoBepka | obWwnn  cpok locypapcteeHHOW yenyrn. [JOKYMEHTblI MpoBepPSOTCA
KOMMNEKTHOCTH npegocrasne Ha cooTBeTcTBME TpeboBaHWAM, YKasaHHbIM B
HUSA MpunoxeHnn 7 k Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
locypapctee pernaMmeHTy 3a UCKNYeHnem 3asiBneHust B criyvae,
HHOW yCnyrn). ecnu obpaluaetcs cam 3aasutenb unm
npeactasuTens 3adBuTEnNsl, YMNOMHOMOYEHHbIA Ha
noanucaHue 3asaBrneHus.
lMpoBepka NOSTHOMOYNIA 5 MUHYT Mpn  obpaweHnn  npegctasutens  3aasutens
npeacrasutena  3asButensa  Ha npoBepstoTCs AOKYMEHTbI, yaocToBepsoLmne
OCHOBaHUK AOKYMEHTa, NMUYHOCTL W nogTeepXxaawowmne  MOfTHOMOYUS
yOOCTOBEPSOLLErO NOSIHOMOYUS npeacraesuTens 3asBuTens.
MogrotoBka oOTkasa B npueme 15 myHyT | B cnyyae Hannumna ocHoBaHUM NS OTKasa B npuveme

[OKYMEHTOB

OOKYMEHTOB n3 nyHKTa 12 HacToALlero
AOMUHUCTPATUBHOIO  perfnaMmeHTa  crneuuanvcToMm
MLl ocywecTtenaerca nHpopmMmmpoBaHne 3aasutens
(npeactaButena 3asBuTtens)) o0  HeobxoouMocCTu
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MecTo
BbINOSTHEHUSA
npoueaypbl/
ncnonb3yemas
nC

ALOMUHUCTPATUBHbIE AENCTBUA

CpegHui
CpOK
BbIMOJSTHEHUSA

Tpynoemk
OoCTb

CopepxaHune gencrTensa

NpeabsiBNeHMs AOOKYMEHTOB ANs npeaocTaBneHus
[ocynapcTBeHHOM ycnyrm n npegnaraercs
obpatTnutbCca nocne npuBeaeHUst [LOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUE C TpebOoBaHMSMU 3aKOHOAATENbLCTBA.
Mo TpebosaHuo  3asButena  (npeacraBuTeEnNs
3asButens) ynoriHOMOYEHHbIM cneunanuctom ML
noanucbIBaeTCsl U BbldaeTcs pelleHne o6 oTkase B
npyeme OOKYMEHTOB C yKasaHMeM MpPUYUH OTKasa B
Cpok He nosgHee 30 MUHYT C MOMEHTa NONyYeHus oT
3asButens (npencrasuTens 3asButens)
OOKYMEHTOB.

3anonHeHue
CKaHupoBaHue

3asBreHns,
npeacTaBneHHbIX
[OKYMEHTOB, cHATUE KOnumn
opurnHanos AOKYMEHTOB n
dopmMmmpoBaHMe BLINUCKM O Npueme
3asiBneHus " npunaraembix
[OKYMEHTOB.

15 MUHyT

B cnyyae oTcyTCcTBMS OCHOBaHWM OTKasa B npuveme
OOKyMeHTOoB, cneumanuctom MOL| 3anonHsaetcs
KapToduka [ocygapCTBEHHOW — yCnyrn,  BHOCATCA
cBedeHns No BceM nonsM B COOTBETCTBMUM C
WNHCTPYKUNEN-

3asaButenb (npeacTtasutenb 3asaButens,
YNOMHOMOYEHHbI Ha noanucaHne 3asaBrneHusl), B
npucytcTBuUM  cneuymanucta  MOL, nognuckiBaeT
pacneyatraHHoe 13 Mogyns Mol EWC QY
3asaBneHue.

B cnyyae obpalleHns npeacraButenst 3asBuTens, He

YMOITHOMOYEHHOrO Ha nognucaHue  3asiBNeHus,
npeacraenseTcs noanucaHHoe 3agasuTtenem
3agBneHue.

Ecnn 3agaBneHne He cooTBeTcTBYyeT TpeboBaHUAM —
cneunanuct MOL, uHdopmupyeT npencraBuTens
3asasutens o] HeobxoQMmMocTun NOBTOPHOIO
3anornHeHns 3asBneHus.
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MecTo
BbINOSTHEHUSA
npoueaypbl/
ncnonb3yemas
nC

ALOMUHUCTPATUBHbIE AENCTBUA

CpegHui
CpOK
BbIMOJSTHEHUSA

Tpynoemk
OoCTb

CopepxaHune gencrTensa

Cneuynanmnct MOL| ckaHuMpyeT npeacTaBneHHble
3asButenem (npepctaButenem 3asButens),
OpUrMHanbl OOKYMEHTOB, (QOPMMUPYET JneKTPOHHOEe
peno B MoL, ENC OY, cHumaeT ¢ npeacraBreHHbIX
OpUrMHaNoOB [OOKYMEHTOB KOMMM WU 3aBepseT UX
nognuceto M nedateto MOLL (3a  umcknoyeHnem
AOKYMEHTOB, npeacraBneHne KOTOPbIX
NpeayCMOTPEHO TOMbKO B NOASIMHHUKAX).

B cnyyae ecnn 3aasutenem (nNpegcraBuTtenem
3asButensl) npeacrtaBneHbl KOMUU [OOKYMEHTOB —
cneymanuct MoL] ocyLlecTBnsieT CBepKy
NPeACTaBEHHbIX KOMUA SOKYMEHTOB C OpUrMHanamm
AOKYMEHTOB, 3aBepsieT UX NOAMNUCHI0 N NeYaTbio.
MoanMHHMKM JOKYMEHTOB BO3BpaLLaloTcs 3asBUTESO
(Nnpeactasutento  3aaButens) (3a  UCKIHOYEHUEM
OOKYMEHTOB, npeacraBneHve KOTOPbIX
NpeayCcMOTPEHO TOMbKO B NOASIMHHUKAX).
Cneuynannct MOL, pacneyatbiBaeT UM BbloaeT
3assutento (npeactasutento 3asiBUTENsl) BbINUCKY B
nonyvyeHmn 3asaBreHusl, JOKYMEHTOB C yKaszaHueM Ux
NepeyvHs U KonmyecTBa NIMCTOB, BXOASLLEr0 HOMEPa,
Aatbl  FTOTOBHOCTM  pes3ynbTata npeaocTaBneHus
locynapcTtBeHHoW ycnyrn. Bbinncka noanucbiBaeTcs
cneuymanuctom MOLU, npuHABWKWM  OOKYMEHTbI W
3assutenem (npeacrasutenem 3aasutens).
OneKkTpoHHoe pJeno (3asBneHue, npunaraemble K
HeMy [OKYMEHTbI, BbiNMcka) noctynatT M3 Mogyns
MoL, EMC OY B Moaynb okasanus ycnyr EMC OY B
O€eHb ero (hopmmpoBaHus.
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MecTo
BbINOSTHEHUSA
npoueaypbl/
ncnonb3yemas
nC

ALOMUHUCTPATUBHbIE AENCTBUA

CpegHui
CpOK
BbIMOJSTHEHUSA

Tpynoemk
OoCTb

CopepxaHune gencrTensa

3asBrneHne, npunaraemMmble K HemMy [OOKYMEHTbl WU
9K3eMnnap BbINMUCKM  HanpaesnawTcs n3 MOL, B
AOMUHUCTPaLMIO KYpbePCKON CryxX6on Ha ByMaXHbIX
HOCUTENsIX He nosaHee cnegytowero pabodero AHA
CO OHSA ux nony4veHunsa ot 3aasutens (npegcraBuTens
3assutens).

OcywectBnsieTcs nepexon K
npoueaype «Ob6paboTtka mu
pacCcMOTpeHNE AOKYMEHTOBY.

aAMUHUCTPATUBHOW
npeaBapuTenbHOe

2. ObpaboTka 1 npeaBapuTeribHOEe PaCCMOTPEHNE JOKYMEHTOB.

MecTo BbINnONHEHUA AomMmnHucTpatmeHbl | CpegHui cpok | Tpygoemk CopepxaHue gencrens
npoueaypbl/ e JencTBus BbINOMHEHUSA OCTb
ncnonbsyemas NC
AomMmunHucTpaums / [MpoBepka koMnnekTHocTn | 1 pabouni 15 Mpn noctynneHnn gokymeHtoB ot M®L| cneunanuct
Mogyns ENC OY npeacTaBreHHbIX JeHb MWUHYT AOMUHUCTPaUUK, OTBETCTBEHHbIM 32 MNpUEM WU
3aasutenem NPOBEPKY MOCTYNMMBLUMX [OOKYMEHTOB B  Lensx
(npencraeutenem npegocTtasneHnsa MocyagapCTBeHHOW YCryrn:

3asiBuTens) AOKYMEeHTOB,
noctynmeLmnx ot ML

1) yCTaHaBIMBaeT npeagmer O6paLIJ,eHVIFI, NMOJIHOMOYUNA
npegcraBUTENA 3aasutens;
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2) npoBepsdeT KOMMMEKTHOCTb NpeAcTaBreHHbIX
AOKYMEHTOB, HeobxoauMmbIX Anfs npefocTaBneHus
[ocypapcTtBeHHOM  ycnyrm, W COOTBETCTBME  UX
TpeboBaHusM cornacHo lMpunoxeHuto 7 HacTosLWwero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

3) Perunctpupyetr 3aseneHne B Mopgyne okasaHus
ycnyr ENC OY.

B cny4vae npegocTaBreHuns 3assutenem
(npeactaButenem 3asBUTENd) BCEX [OOKYMEHTOB,
HeobXxoanMBbIX ans npeaocTaBreHuns
[ocygapcTBEHHOM yCryru, OCYLUECTBNAETCA Nnepexon
K  agMuHucTpatmBHonm  npoueaype  «[lpuHaTue
peLLeHns».

Mpn  HeobxogmmocTn  3anpoca,
nepexop, K aoMWHNCTPAaTUBHOWN npoueaype
«dopmupoBaHme n HanpasreHue
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocos B opraHbl
(opraHusauun), ydacTeylowMe B NpPeaoCcTaBreHnn
[ocynapCTBEHHOM YCIyrny.

ocyLwiecTBridaeTr

3. dopmupoBaHue 1 HanpaereHne MEeXBEe4OMCTBEHHbIX 3arnpoCoB B OpraHbl (OpraHu3aumm), y4acTBeyoLme B npegocTaBneHnm
[ocyoapcTBEHHOW YCIyrin.

MecTo BbINOMNHEHUA AamuHuctpatumsHbl | CpegHuin cpok | Tpyaoemk CopepxaHune gencreus

npoueaypsi/mcnons3dyema | e 4encTeus BbINOJSTHEHUS OCTb

aC

AomunHnctpauma/Mogynb | OnpegeneHne  coctasa | [lo 5 pabounx | 15 muHyT | Ecnin OTCYTCTBYIOT Heobxogumble ans

okasaHus ycnyr EMC OY / | BoKyMeHTOB, aHen npegocTaBreHns [ocynapcTBeHHOM ycnyru

CM3B nognexatumx 3anpocy. OOKYMEHTbl (cBefeHud), ykasaHHble B nyHkTe 11
HanpasneHwne HaCTOSLLEro AOMWHUCTPaATUBHOIO pernameHTa,
MEeXBEAOMCTBEHHbIX cneuvanuct  AOMUHUCTpaLMKM, OTBETCTBEHHbIN 3a
3anpocos. OCYLLIeCTBIEHne MEXBeJOMCTBEHHOIO

B3aMMOENCTBUSA, ocyllecTBnAeT dopMupoBaHne u
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MecTo BbINONHEHNA AomMmnHucTpatmeHbl | CpegHun cpok | Tpyaoemk CopepxaHune gencrens
npoueaypsl/ucrnons3syemMa | e gencTans BbIMOMHEHUS OCTb
a NC
HanpaBneHne MexBe4OMCTBEHHbIX 3aMpOCOB.
KoHTponb lMpoBepka NoCTynrneHus OTBETOB Ha
npenocTaBneHns MEXBELOMCTBEHHbIE 3anpochl.

pesynbTaTa 3anpocoB

OTBeTbl Ha MeXBEeAOMCTBEHHbIE 3anpoChbl NOCTyNaKT
B Moaynb okasanua ycnyr EMC QY.

Mpwu NOCTYyNneHun OTBETOB Ha
OCYyLLeCTBnseTca nepexoq K
npoueaype «lMpuHaTne peleHns »

3anpocsl
aJAMWUHUCTPaTUBHON

4. NpuHATME peLueHus.

MecTto BbINOJSTHEHUSA
npoueaypsl/ucnons3syemMa
a NC

AOMUHUCTPATUBHbIE
JencTeus

CpegHuin cpok
BbINOSTHEHUS

Tpynoemk
OCTb

CopepxxaHvne nencrems

AgmnHunctpauna/ Mopgynb
okasaHus ycnyr ENC OY

MogroToBka peweHnda

HanpaBneHne pelleHus

9 paboumx
JOHewn

20 MUHYT

[Mocne nonyyeHUs OTBETOB Ha MEXBEOOMCTBEHHbIE
3anpocbl, B Criydae OTCYTCTBMS OCHOBaHWA Anis
OTKasa B npegocTtaBreHun [ocygapcTBeHHOM yCnyru
cneumanuct AOMWHUCTpaLMKN, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegoctaeneHne [ocygapCTBEeHHOM — ycryrn, Ha
OCHOBaHMM COBpPaHHOrO KOMMMEKTa [OOKYMEHTOB
onpegensieT BO3MOXHOCTb npegocTaBneHns
[ocynapcTBEHHOW yCryru.

Mpu Hanu4nu OCHOBaHUMN ans OTKasa
nogrotaBnMBaeTCcAa peLleHne no gopme, ykasaHHOM B
MpunoxeHnn 5 Kk HacToswemMy AAMUHUCTPATUBHOMY
pernamMmeHTy.

Mpn  oOTCyTCTBMM  OCHOBaHWW  ANA  OTKasa
nogroTaBnMBaeTCcAa peLleHne no gopme, ykasaHHOM B
MpunoxeHnn 4 Kk HacTosiwemMy AAMUHUCTPATUBHOMY
pernamMmeHTy.

5 MUHYT

Pewenne BHocutca B Mogynb okasanusa ycnyr EXC
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MecTo BbINOSTHEHUSA | AODMUHUCTPATUBHbIE CpegHun cpok | Tpygoemk | CogepxaHue gencresus
npoueaypbl/ucnons3syemMa | 4encTaus BbIMOMHEHUS OCTb
a NC
Ha nognucb oy n HanpaBnaeTcs YNONTHOMOYEHHOMY
YNOSTHOMOYEHHOI0 OOIMKHOCTHOMY Ny AOMUHUCTpaUnn.
AOJTHKHOCTHOIo niua
AOMUHUCTPaUumn
MNognucaHne peluenus 15 MUHYT YnonHoMo4eHHoe JOMKHOCTHOE nmuo
AOMUHUCTPaAUNKN, UCXOOA U3 KPUTEPUEB MPUHATUS
peweHna o npegocTaBneHmM [ocygapcTBEHHOM

ycnyru, noanucbiBaeT MOArOTOBMNEHHOe pelleHune
nn60o BO3BpaLLaeT pelleHne Ans M3MeHeHus.

5. HanpaeneHue (Bblgaya) pesynsraTta.

MecTo BbINOMHEHNUSA AomMmunHucTpatueHel | CpeaHui Tpynoemk CopepxxaHne oencTBus:

npoueaypbl/vcnonb3yemas | € 4encTens CpOK OCTb

nC BbIMNONHEHUS

AomuHncTpaums / HanpasneHune 1 pabounn | 10 mnHyT | PelueHne o npepocTtaBneHun [ocygapCTBEHHOM

Mogynb okasaHus ycnyr | pesynsrata AEeHb ycnyrm  Ha OymaxHOM HocuTene, noanuMcaHHoe

ENC OY YNOMHOMOYEHHbIM  NUUOM  AOMUHMCTpauuK, C
neyateto AQMUHUCTpauMnM, B 2-X 9K3emnnsapax,
Hanpasnsetca B MOL.

MoL/ Moayns ML, ENC | Beigaya pesynbsraTa 10 MuHyT | PeweHue 06 oTKase B npegocTaBreHnn

oy

[ocypnapcTBeHHOM ycnyrn Bblgaetcs  3asBUTENO
(npeactasutento 3assutens). Cneumanuctom MoL|

pacneyaTtbiBaeTCs SMNEKTPOHHbIV AOKYMEHT,
NOAMUCaHHbLIM  YCUITIEHHOW  KBaNUULUMPOBaHHOM
SMNEeKTPOHHOW NOANUCbIo YMOSTHOMOYEHHOIo

AOSMKHOCTHOMO nvua AAMUHUCTpaUuK, Ha ByMaxxHOM
HocuTene, 3aBepsieT MNOAMUCLI0  YMOMHOMOYEHHOTO
cneuymanucta MOLL n neyatbto MOLL. Cneumanuct
M®Ll npoctaBnser OTMETKY O Bblgave pesynbrarta
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MecTo BbInonNHeHud

npoueaypbl/Mcnonb3yemas

nc

ALMUHUCTPATUBHbI
e JencTeus

CpegHun
CpOK
BbIMONMHEHUS

Tpyooemk
OCTb

CopepxaHne oencTBus:

npegocTtasneHus FocygapcteeHHon ycnyrn B Mogyne
MoL| ENC OY.

PeweHne o npepoctaBneHnn [ocynapcTBEHHOM
ycnyrm B 2-X  9K3emnnapax —npencraBnsietcs
3agasuTtento (NpegctasuTento 3asBuTens) Ha NOAMNUCH
Ha ByMaxkHOM HocuTere. 3asButenem
(npeoctaButenem 3aaBuTeENs) noanucbiBaloTca 2
aksemnngapa pewenHunda. 1- Bblgaetca 3asBUTENtO
(npeactasutento 3assutens), 2- octaetca B MoL|
anga nocnepywowen nepegadn B AOMUHUCTPALMIO.
Cneuunanuct MOLl npoctaBnsieT OTMETKY O Bblgadve
pesynerata  npegocraBneHus locynapcTBeHHOM
ycnyrn B Mogyne MoL| EXC QY.
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MpunoxeHne 13

K TMNoBOW (popmMe agMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa
npegocraBneHuns rocygapcreeHHom yenyrn «Obecneve-
HUe OeTen-cMpoT n OeTen, octaBumnxca 6e3 noneveHns
pcg:meneﬁ, nuy N3 Yncna geTen-cnpoT 1 aeTen,
oGgaBLmxcst 6e3 noreyeHuss poauTenen, 6aroycTpoeH-
thlvwl XUNbIMU MOMELLEHUAMN CneLmann3npoBaHHOMO Xu-
nvf;.l.nHoro doHAa No goroBopam Havima cneunanmsavpoBaH-
Hl:iix KUIbIX NOMELLEHNNY

cyaa

Briok-cxema npegograBrieHnA Focy,qapCTBeHHon ycnyru

rapneHnd

"I OTkasaHo Mo Tpe6OBaHI/I}O 3aaBuTend
Bbl4aHO peLleHne 0b oTkase
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	I. Общие положения
	1. Предмет регулирования Административного регламента
	1. Лица, имеющие право на получение Государственной услуги
	1.1. Лицами, имеющими право на получение Государственной услуги, являются:
	2.1.1. Граждане Российской Федерации, имеющие место жительства в Московской области, и включенные в текущем году в сводный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в (указать муниципальное образование) Московской области, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается не возможным, а также которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений.

	2.3. Интересы лиц, указанных в пункте 2.1.1. настоящего Административного регламента, могут представлять иные лица, действующие в интересах Заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель Заявителя).

	2. Требования к порядку информирования о предоставлении Государственной услуги
	2.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах официальных сайтов в информационно - телекоммуникационной сети интернет Администраций и МФЦ, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления Государственной услуги приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту;
	2.2. Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Государственной услуги, сведений о ходе предоставления Государственной услуги, порядке, форме и месте размещения информации о порядке предоставления Государственной услуги приведены в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

	II. Стандарт предоставления Государственной услуги
	3. Наименование Государственной услуги
	3.1. Государственная услуга «Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, благоустроенными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений».

	4. Органы и организации, участвующие в предоставлении Государственной услуги
	4.1. Органы, ответственные за предоставление Государственной услуги.
	4.2. Администрация обеспечивает предоставление Государственной услуги на базе МФЦ. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах МФЦ приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
	4.3. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный постановлением Правительства Московской области от 01.04.2015г. №186/12 перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Государственных услуг.
	5.4. В целях предоставления Государственной услуги Администрация
	взаимодействует с:


	5. Основания для обращения и результаты предоставления Государственной услуги
	6.1. Заявитель (представитель Заявителя) обращается в МФЦ для заключения договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – заключение договора).
	6.2. Результатом предоставления Государственной услуги является:
	6.2.1. Решение о предоставлении Государственной услуги, оформленное по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
	6.2.2. Решение об отказе в предоставлении Государственной услуги, оформленное по форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
	6.3. Результат предоставления Государственной услуги оформляется
	в бумажном виде в 2-х экземплярах, подписывается должностным лицом Администрации и Заявителем (представителем Заявителя), заверяется печатью Администрации, хранится 1 экземпляр в Администрации постоянно, 2 экземпляр выдается Заявителю (представителю Заявителя).
	6.4. В бумажном виде результат предоставления Государственной
	услуги выдается Заявителю (представителю Заявителя) в МФЦ.

	6.5. Факт предоставления Государственной услуги с приложением
	решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Государственной услуги фиксируется в Модуле оказания услуг единой информационной системы оказания услуг (далее - Модуль ЕИС ОУ) по истечении срока предоставления Государственной услуги.
	6.6. Уведомление о принятом решении, независимо от результата
	предоставления Государственной услуги, направляется в Личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя). По желанию Заявителя (представителя Заявителя) уведомление может быть получено лично, через МФЦ, путем печати электронного образца уведомления из информационной системы и заверения его специалистом МФЦ.

	6. Срок регистрации Заявления на предоставление Государственной услуги
	6.1. Заявление, поданное через МФЦ регистрируется в Администрации в первый рабочий день, следующий за днем подачи Заявления в МФЦ.

	7. Срок предоставления Государственной услуги
	7.1. Срок предоставления Государственной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации.

	2. Правовые основания предоставления Государственной услуги
	2.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Государственной услуги, являются:
	2.1.1. Конституция Российской Федерации;
	2.1.2. Жилищный кодекс Российской Федерации;
	9.1.3. Гражданский кодекс Российской Федерации;
	9.1.4. Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
	9.1.5. Закон Московской области от 29.12.2007 № 248/2007-ОЗ «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей»;
	9.1.6. Постановление Правительства Московской области от 13.02.2013 № 75/5 «О мерах по реализации Закона Московской области «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей».

	9.1.7. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области».

	10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги
	10.1. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги непосредственно самим Заявителем представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
	б. документ, удостоверяющий личность Заявителя;
	в. решение органа опеки и попечительства или решение суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) для несовершеннолетнего Заявителя.

	10.2. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги представителем Заявителя, имеющего доверенность на сдачу документов и получение результата, представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, собственноручно подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;


	11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, которые находятся в распоряжении Органов власти, Органов местного самоуправления или Организаций
	11.1.1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	11.2. Документы, указанные в пункте 11.1 Для предоставления Государственной услуги Администрацией запрашиваются следующие документы (сведения):МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации, указанных в настоящем пункте.
	11.3. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

	12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной Услуги
	12.1. Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, являются:
	12.1.1. Обращение за предоставлением Государственной услуги, не предоставляемой Администрацией.
	12.1.2. Обращение за предоставлением Государственной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность Заявителя (Представителя заявителя).
	12.1.3. Документы содержат подчистки и исправления.
	12.1.4. Документы имеют исправления.
	12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	12.1.6. Документы утратили силу.
	12.1.7. Некорректное заполнение Заявителем обязательных полей в Заявлении (при подаче заявления представителем Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления);
	12.1.8. Качество представленных документов не позволяет в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах.
	12.1.9. Представлен неполный комплект документов в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента;
	12.1.10. Форма поданного Заявителем (представителем Заявителя) Заявления не соответствует форме Заявления, установленной Административным регламентом (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту).
	12.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
	12.3. Решение об отказе в приеме и регистрации документов подписывается уполномоченным специалистом МФЦ и выдается Заявителю (представителю Заявителя) с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов.


	13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги
	13.1. Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги являются:
	13.1.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах.
	13.1.2. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.
	13.1.3. Несоответствие документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
	13.1.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.
	13.1.5. Отсутствие сведений о Заявителе в сводном списке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году в ________________________(указывается муниципальное образование) Московской области.
	13.1.6. Информация, которая содержится в документах, представленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти.


	14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Государственной услуги
	14.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

	15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Государственной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг
	15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Государственной услуги, отсутствуют.

	16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Государственной услуги
	16.1. Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ.
	16.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный прием в МФЦ заранее по контактным телефонам, указанным в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, или посредством РПГУ. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
	16.1.2. Для получения Государственной услуги Заявитель
	(представитель Заявителя) представляет необходимые документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента.

	16.1.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалистом МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов.
	16.1.4. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов специалист МФЦ принимает представленные Заявителем (представителем Заявителя) документы, заполняет и распечатывает Заявление по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту, которое подписывается Заявителем (представителем Заявителя) в присутствии специалиста МФЦ. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления, представляется подписанное Заявителем Заявление.
	16.1.5. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем
	(представителем Заявителя) оригиналы документов, формирует электронное дело в Модуле МФЦ ЕИС ОУ), снимает с представленных оригиналов документов копии и заверяет их подписью и печатью МФЦ.

	16.1.7. Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в Модуль оказания услуги ЕИС ОУ в день его формирования.
	16.1.8. Заявление, прилагаемые к нему документы и экземпляр выписки направляются из МФЦ в Администрацию курьерской службой на бумажных носителях на следующий рабочий день со дня их получения от Заявителя (представителя Заявителя).

	17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Государственной услуги
	17.1. Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги следующими способами:
	17.1.1. через Личный кабинет на РПГУ;
	17.1.2. посредством сервиса РПГУ «Узнать статус заявления».

	17.3. Результат предоставления (отказа в предоставлении) Государственной услуги выдается Заявителю (представителю Заявителя) в МФЦ на бумажном носителе по истечении срока, установленного для предоставления Государственной услуги.
	17.4. Для получения результата Государственной услуги Заявитель представляет документ, удостоверяющей личность. В случае обращения представителя Заявителя, представляется документ, удостоверяющей личность представителя Заявителя и документ, подтверждающий полномочия на получение результата предоставления Государственной услуги.

	18. Максимальный срок ожидания в очереди
	19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	19.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга, приведены в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

	20. Показатели доступности и качества Государственной услуги
	20.1. Показатели доступности и качества Государственной услуги приведены в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
	20.2. Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для инвалидов, маломобильных групп населения и лиц с ограниченными возможностями здоровья приведены в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

	21. Требования к организации предоставления Государственной услуги в электронной форме
	21.1. В электронной форме Государственная услуга не предоставляется.

	22. Требования к организации предоставления Государственной услуги в МФЦ
	22.1. Организация предоставления Государственной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в порядке, установленном законодательством. Справочная информация о графике работы, месте расположения МФЦ, в которых организуется предоставление Государственной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии, приводится в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
	22.2. Заявитель (представитель Заявителя) может осуществить предварительную запись на подачу Заявления в МФЦ следующими способами по своему выбору:
	1) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ;
	2) по телефону МФЦ;
	3) посредством РПГУ.
	22.3. При предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	22.4. Заявителю (представителю Заявителя) сообщаются дата и время приема документов.
	22.5. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
	22.6. Заявитель (представитель Заявителя) в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	22.7. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Государственной услуги
	23.1. Перечень административных процедур при предоставлении Государственной услуги:
	1) Прием Заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	2) Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	3) Обработка и предварительное рассмотрение документов.
	4) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги. Ожидание ответа.
	5) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги
	6) Направление (выдача) результата предоставления (отказа в предоставлении) Государственной услуги.
	23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту.
	23.3. Блок-схема предоставления Государственной услуги приведена в Приложении 13 к настоящему Административному регламенту.

	IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента
	24. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, государственными гражданскими служащими и специалистами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, а также принятием ими решений
	24.1. Контроль за соблюдением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, осуществляется в форме:
	1) текущего контроля за соблюдением полноты и качества предоставления Государственной услуги (далее - Текущий контроль);
	2) контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.
	24.1. Текущий контроль осуществляет руководитель Администрации и уполномоченные им должностные лица.
	24.2. Текущий контроль осуществляется в порядке, установленном руководителем Администрации для контроля за исполнением правовых актов Администрации.
	24.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области в соответствии с порядком, утвержденном постановлением Правительства Московской области от 16 апреля 2015 года № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области» и на основании Закона Московской области от 4 мая 2016 года № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях»

	25. Порядок и периодичность осуществления Текущего контроля полноты и качества предоставления Государственной услуги и Контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги
	25.1. Текущий контроль осуществляется в форме постоянного мониторинга решений и действий участвующих в предоставлении Государственной услуги должностных лиц и специалистов Администрации, а также в форме внутренних проверок в Администрации по Заявлениям, обращениям и жалобам граждан, их объединений и организаций на решения, а также действия (бездействие) должностных лиц и специалистов Администрации, участвующих в предоставлении Государственной услуги.
	25.2. Порядок осуществления Текущего контроля утверждается руководителем Администрации.
	25.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области посредством проведения плановых и внеплановых проверок, систематического наблюдения за исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений Административного регламента в части соблюдения порядка предоставления Государственной услуги.
	25.4. Контроль за предоставлением Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области в соответствии с Порядком осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области, утвержденным постановлением Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14.
	26. Ответственность должностных лиц, государственных гражданских служащих и специалистов Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Государственной услуги
	26.1. Должностные лица, государственные гражданские служащие и специалисты Администрации, ответственные за предоставление Государственной услуги и участвующие в предоставлении Государственной услуги несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Государственной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Московской области.
	26.2. Неполное или некачественное предоставление Государственной услуги, выявленное в процессе Текущего контроля, влечёт применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	26.3. Нарушение порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление Государственной услуги с нарушением срока, установленного Административным регламентом, предусматривает административную ответственность должностного лица Администрации, ответственного за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги, установленную Законом Московской области от 4 мая 2016 года № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях».
	Должностным лицом Администрации, ответственным за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги является руководитель подразделения, указанного в пункте 5.1. настоящего Административного регламента.

	27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	27.1. Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги являются:
	независимость;
	тщательность.
	27.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Государственной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
	27.3. Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за предоставлением Государственной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Государственной услуги.
	27.4. Тщательность осуществления Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
	27.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного Административным регламентом.
	27.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствовании порядка предоставления Государственной услуги, а также жалобы и Заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Государственной услуги.
	27.7. Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Государственной услуги.
	27.8. Заявители (представители Заявителей) могут контролировать предоставление Государственной услуги путем получения информации о ходе предоставления Государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий) по телефону, путем письменного обращения, в том числе по электронной почте и через РПГУ, в том числе в МФЦ посредствам бесплатного доступа к РПГУ.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Государственной услуги
	28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, государственных служащих и специалистов, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Государственной услуги
	28.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право обратиться в Администрацию, а также в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации Заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	2) нарушение срока предоставления Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	3) требование у Заявителя (представителя Заявителя) документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления Государственной услуги;
	4) отказ в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя), если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
	6) требование с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении Государственной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;
	7) отказ должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	28.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.
	
	28.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего Государственную услугу, либо организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги (МФЦ); фамилию, имя, отчество должностного лица, государственного служащего, специалиста органа, предоставляющего Государственную услугу, либо специалиста организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (представителя Заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя (представителя Заявителя) - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю (представителю Заявителя);
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
	4) доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием).
	Заявителем (представителем Заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
	28.5. В случае если жалоба подается через Представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.
	28.6. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
	1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	2) информирование Заявителей (представителей Заявителей) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), нарушающих их права и законные интересы.
	28.7. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
	28.8. Жалоба подлежит рассмотрению:
	в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,

	в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя (Представителя заявителя) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.
	28.9. В случае если Заявителем (Представителем заявителя) в Администрацию подана жалоба, рассмотрение которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации жалоба перенаправляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель (представитель Заявителя).
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	28.10. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	28.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 27.8 Административного регламента, Заявителю (Представителю заявителя) в письменной форме и по желанию Заявителя (Представителю заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	28.12. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю (Представителю заявителя) результата Государственной услуги, не позднее сроков, указанных в пункте 8 настоящего Административного регламента со дня принятия решения.
	28.13. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
	4) признания жалобы необоснованной.
	28.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области.
	28.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области.
	28.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица Администрации, принявшего решение по жалобе;
	2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
	4) основания для принятия решения по жалобе;
	5) принятое по жалобе решение;
	6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Государственной услуги;
	7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания жалобы необоснованной и информация о праве Заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;
	8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	28.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.
	28.18. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	1) отсутствия в жалобе фамилии Заявителя или почтового адреса (адреса электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
	2) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (жалоба остается без ответа, при этом Заявителю (представителю Заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
	3) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы (жалоба остается без ответа, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю (представителю Заявителя), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
	28.19. Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	28.20. Порядок рассмотрения жалоб Заявителей (представителей Заявителей) Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области происходит в порядке осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг, утвержденном постановлением Правительства Московской области от 16 апреля 2015 года № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области».
	29. Правила обработки персональных данных при предоставлении Государственной услуги
	29.1. Обработка персональных данных при предоставлении Государственной услуги осуществляется на законной и справедливой основе с учетом требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
	29.2. Обработка персональных данных при предоставлении услуги ограничивается достижением конкретных, определенных настоящим Административным регламентом целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
	29.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
	29.4. Целью обработки персональных данных является исполнение должностных обязанностей и полномочий специалистами Администрации в процессе предоставления Государственной услуги, а также осуществления, установленных законодательством Российской Федерации государственных функций по обработке результатов предоставленной услуги.
	29.5. При обработке персональных данных в целях предоставления услуги не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
	29.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленной цели обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленной цели их обработки.
	29.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к цели обработки персональных данных. Должностные лица Администрации должны принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных данных.
	29.8. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законодательством, законодательством Московской области, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством.
	29.9. В соответствии с целью обработки персональных данных, в Администрации обрабатываются персональные данные:
	1.фамилия, имя, отчество;
	2.адрес места жительства;
	3.домашний, сотовый телефоны;
	4. (указать другие персональные данные, обрабатываемые Администрации в рамках предоставления услуги).
	29.10. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в подпункте 29.4. настоящего Административного регламента, к категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются в Администрации, относятся:
	1) граждане, обратившиеся в МФЦ за предоставлением услуги;
	2) (указать категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются МФЦ в рамках предоставления услуги).
	29.11. Сроки обработки и хранения указанных выше персональных данных определяются в соответствии со сроком действия соглашения с субъектом, а также иными требованиями законодательства и нормативными документами. По истечению сроков обработки и хранения персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию, если иное не предусмотрено законодательством.
	29.12. В случае достижения цели обработки персональных данных Администрация обязана прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого является субъект персональных данных, либо если Подразделение не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
	29.13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация должна прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Подразделения и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Администрации) в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого является субъект персональных данных, либо если Администрация не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
	29.14. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое практическое значение и не подлежащих архивному хранению, производится на основании акта уничтожения персональных данных.
	29.15. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных обязаны:
	-знать и выполнять требования в области обеспечения защиты персональных данных, настоящего Административного регламента;
	-хранить в тайне известные им персональные данные, информировать о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках несанкционированного доступа к ним;
	-соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;
	-обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.
	29.16. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается:
	-использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях;
	-передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
	-выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из места их хранения.
	29.17. Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, виновные в нарушении требований законодательства о защите персональных данных, в том числе допустившие разглашение персональных данных, несут предусмотренную законодательством ответственность.
	29.18. Администрация для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, принимает меры защиты, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
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	(на бланке многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг)
	Кому:__________________________ ФИО заявителей
	_______________________________
	Адрес заявителей
	Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	1. Помещения, в которых предоставляется Государственная услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	2. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	3. При ином размещении помещений по высоте, должна быть обеспечена возможность получения Государственной услуги маломобильными группами населения.
	4. Вход и выход из помещений оборудуются указателями.
	5. Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей (представителей Заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
	6. Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются стульями, скамьями.
	7. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).
	8. Кабинеты для приема Заявителей (представителей Заявителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета;
	фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Государственной услуги.
	9. Рабочие места государственных или муниципальных служащих и/или сотрудников МФЦ, предоставляющих Государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную
	к Административному регламенту
	Показатели доступности и качества Государственной услуги
	Приложение 11
	к Административному регламенту Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для инвалидов, маломобильных групп населения и лиц с ограниченными возможностями здоровья
	1. Лицам с I и II группами инвалидности, маломобильным группам лиц и лицам с ограниченными возможностями здоровья обеспечивается возможность получения Государственной услуги по месту их пребывания с предварительной записью по телефону в МФЦ, а также посредством РПГУ.
	2. При предоставлении Государственной услуги Заявителю (представителю Заявителя) - инвалиду с нарушениями функции слуха и инвалидам с нарушениями функций одновременно слуха и зрения должен быть обеспечен сурдоперевод или тифлосурдоперевод процесса предоставления Государственная услуги, либо организована работа автоматизированной системы сурдоперевода или тифлосурдоперевода, произведено консультирование по интересующим его вопросам указанным способом.
	3. В помещениях, предназначенных для приема Заявителей (представителей Заявителей), должно быть организовано отдельное окно (место приема), приспособленное для приема инвалидов со стойкими расстройствами зрения и слуха, а также опорно-двигательной функции.
	4. В помещениях, предназначенных для приема Заявителей (представителей Заявителей), обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика и собаки-проводника.
	5. По желанию Заявителя (представителя Заявителя) Заявление подготавливается специалистом органа, предоставляющего Государственную услугу или МФЦ, текст Заявления зачитывается Заявителю (представителю Заявителя), если он затрудняется это сделать самостоятельно.
	6. Инвалидам, имеющим ограничения двигательной активности, препятствующие самостоятельному подписанию документов, предлагается обратиться к нотариусу для удостоверения подписи другого лица (рукоприкладчика), за инвалида.
	7. Здание (помещение) Администрации, МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, МФЦ, а также информацию о режиме работы.
	8. Вход в здание (помещение) Администрации, МФЦ и выход оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».
	9. Помещения Администрации и МФЦ, предназначенные для работы с Заявителями (представителями Заявителей), располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения Администрации и МФЦ на втором этаже и выше, здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
	10. В Администрации и МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
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